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1. Introducgao

O mddulo de estoque tem como objetivo dar suporte a gestdo de suprimentos, que,
através do controle do fluxo de materiais, proporciona que todos os produtos estejam dispo-
niveis no local, no momento e nas quantidades necessarias, com as melhores condi¢cdes de
qualidade e preco.

O sistema apresentado a seguir € uma ferramenta para auxiliar na gestao destes pro-
cessos, por meio de informagdes on-line das movimentagdes dos estoques.

Para implantar o médulo de estoques, o hospital devera providenciar o cumprimento
de pré-requisitos fundamentais.

Passos a serem seguidos:
* Organizacao dos estoques;
* (Cadastros basicos;
e Inventario;
* Entrada dos saldos no sistema.

1.1. Organizagao dos Estoques

Todos os produtos deverao estar separados por tipo de material (grupo), como por
exemplo: medicamentos, material médico-hospitalar, materiais de diagnéstico etc. Cada pro-
duto devera ter um local de estoque definido, com a utilizagdo de enderegos. Exemplo: o pri-
meiro numero indica a localizagao fisica da area, o grupo; a primeira letra indica a localiza-
¢ao de uma prateleira ou box; o segundo numero indica o nivel do mdédulo na prateleira e a
segunda letra indica o modulo da prateleira (exemplo 4A5B ).

1.2. Cadastros Basicos

Realizar os cadastros basicos necessarios. Diversos cadastros sdo padronizados no
ambito do EB.

1.3. Inventario

Apds realizacdo dos cadastros no sistema, devera ser realizado um inventario. E ne-
cessario verificar quais sao os estoques existentes fisicamente, suas quantidades e o valor
total.

1.4. Entrada dos Saldos no Sistema

Neste momento, os estoques fisicos serdo inseridos no sistema. Deverao ser informa-
dos os saldos existentes de cada item e o seu valor unitario.
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2. Recebimento de Materiais

2.1. Gerar Nota de Recebimento (NR)

Permite realizar o recebimento de materiais entregues por fornecedores junto ao hos-
pital com Nota Fiscal/DANFE.

Caminho de acesso:
Suprimentos — Estoque — Almoxarifado — Recebimento — Recebimento

f & AGHU - Aplicativo de Gest... x\-fl

Inicio Recebimenta «

Fecebimenio de Mat=riais & Servigos

Heta Fiscal 7 Codigo da Bamras s AF 7 <P ESL
e B ) ElS
cum ?

Fornecedor K WMaterial Servigo

1374180 RE FE 1 - Crdindng V80 TZ01T Metenal
1374194 AE P& 1 - Ordinanic QBHTIZ0TT Mstenal
1374201 AE P& 1 - Ordinasia 08072017 Msterial

GILCA KHNRWOC AWRMWE MCQQTKE

Tempo de Sessho: 0354 11- aghuse-Isnamento - clirssans

Descricao da atividade:
. Clicar no campo “nota fiscal” para cadastrar a nota fiscal.
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F@ AGHU - Aplicative de Gest.,

Inicio Recebimento « |
Consultsr Notes Fizcais
Dsta Emissio Inidal 7 Data EmissoFinal 7 Fomaoadat 7
e (o) 5 %)
Destingtdnio 7 NF Pendsnts de Recebiments 7 Resebimento Farcsl

CHPJCFF Fomnecedor & Destinatinio & VL Tdal 1*Val. Sefazr 2°Val. Sefaz NFCp
06142016 | 02553 157/0001-62  TELEFOMCA BRASIL.
u 2940€/2018  Z9M0E/2018 05543.936/0001-71 STARTECHEQUIF. D...
i u IMB‘JO'IB | T8/0&/2018 | 87 252 0450001-31 | SISPRO S/A SEWI.C T
VD010 | 31ODE010 | 05.731.050/000102 WEBMED SG_LIQGEB Eo
| 28/068/2018 28062018 ! 05.082.4120001-44 | NUTRIVENDING COME...

u

u

u 28002018 ZENWZ010  12037.7920001408 CONSORCIO TRATENG..

u .29\16-'2013 IMWEQ"B | 00.089.412/0001-44 | KNUTRIVENCING COME. .
U 30032018 30006 07 832536000108 | DF TURISMOE EVEN, .

u 2008/2018 i J0ge01e 018087840001 _B DIASORIN LTDA

U 04N42013 049412016 82553830M101-71 GREEN CARD SIARE

O (880600000 OO a- el Sy

Tempo de Sessde: 03 59.50- aghuse-Irenanento - coliossns GILCA KNRTWOC AWRMWE MCQOTKS

+ O sistema abrira a listagem de notas ja cadastradas. E possivel editar, gerar nota de
recebimento ou excluir, clicando no campo “acédo”, nos icones “excluir’, “editar’ ou
“gerar nota recebimento”.

» Para realizar um novo cadastro de nota fiscal, clicar no campo “novo”.

F@ AGHU - Aplicative de Gest.,

Inicie Recebimento « |
Tipo de Hota Fiscal A
*
Tipo ce Nota: Material '
Fornecedor
Fornecader 7
Destinatiric
Destinatinc ?
Tota Fiscal
Pratocels Himens NF T ® origem 7 % Tinc DataErizsdc | % Daia Ertada © *
CFE ' Mata Fiscel ' 0FOF201T OFAITIZ0NT B
Operacio situagio NF 7 Origem NF sénenF 7 ®  yenomente ?  [oteGeragio 7 W
' - g =
Envads Gefeda . Digitada VTRTZEIT
Valoras
Velor Base IS T valwICMS % WelorEase ICMS Subsl. © Valor ICMS Subst 7 walor Total ltens
Valor Frete Valor Seguin Walos Desconto Valor Decp Acess. * Nalor P 7 Valor Total NF 7
Obcarvagbas

Ciédign de Barss MNots Fiscal

Observagia

Tempo de Sessde: 03 53 55 aghuse-Irenanento - coliossns GILCA KNRTWOC AWRMWE MCQOTKS

* Preencher os campos obrigatérios (marcados com asterisco vermelho) e o nome do
fornecedor.
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Apos, clicar em “gravar”.
Aparecera a seguinte mensagem: “documento fiscal foi cadastrado com sucesso”.
Clicar em “voltar”.

Localizar o documento fiscal e clicar no icone de agao “gera nota de recebimento”.
Nesta tela devem ser informados os itens que constam na Nota Fiscal do fornecedor.
E necessario preencher o nome do material, a marca, a unidade correspondente e o
valor total do item.

Clicar no campo “adicionar”. Desta forma, deverao ser informados todos os itens rece-
bidos.

Apos inclusao de todos os produtos, clicar em “gravar”.
Ira aparecer a mensagem “nota de recebimento gerada com sucesso”.

2.2. Estorno da Nota de Recebimento

Permite realizar o estorno de uma nota de recebimento.

Caminho de acesso:

Suprimentos — Estoque — Almoxarifado — Recebimento — Consulta Geral (Estorno/Devo-
lugéo)

L] n

[ hisaaiai”| [ lhmwad

et

s A & /B NN
u p 5 5
LE

g BEND O IFIRES 10800 " aTSL0N
T TP e
BTG prea e
BT fHab | engige
L e A iras rig
T meoak VLDN - STCY

b (B VERL . TS

2Bl 0N Frln peb Tzl £04A FCaC O T D Do S LT (L Wk
a1 ESN s i S, | ik tajghin

TLAN A0 MIDTROAT DOIROAL LTI e LR ]

Eay Wk (BT Sr a1 TEA s
LA L -r METTTIACARE DOMPEEEY. (T [T n

THLEE: AT DECOMETY » [OMRIRTN [ PRty STl S (P4 (LE

TR R S A

g e VIERRE - ST S N e, AR it i f AR T EETI]

Descrigao da atividade:

Informar um dos campos de pesquisa e clicar em “pesquisar”.
Verificar a listagem de notas de recebimento efetivadas.

Ao selecionar o documento, ir no campo “acéo” e clicar no icone “estornar nota de re-
cebimento”.

Nesta tela aparece a NR com os respectivos itens. Clicar no icone “estornar” aparece-
ra a mensagem “nota de recebimento estornada com sucesso”, encerrando a opera-
cao.
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Famams Hiam Farsame

150kt - kMR SOMERGD DE ALHENTOS LTDA. Addr| SORAERGHG DE AL ReEWTCRS LTEA

sz ermarma § ises 8 Ermrasts
W Bisie Ties T Ecviniia [ Enveas

ELEE) £] i3 E30ET C0NaET

iy Homn Hmaimmmein

manda (1 ENS L. pghtase Eepmrmele - apuas. 0105 S DA NIITOC ANWSITIL YC OO0

2.3. Impressao da Nota de Recebimento
Permite imprimir a nota de recebimento.

Caminho de acesso:
Suprimentos — Estoque — Movimentag¢ao Estoque — Nota Recebimento — Imprimir
Descrigao da atividade:

* Informar o numero da NR.

* Clicar em “imprimir” ou “visualizar impressao”.
O documento podera ser impresso em duas vias ou nao.

’ B AGHU - Aplosbs de et 3 | 40

nicte i Po AN % | [T Coaita Bers B0 2

Paquisipis e Maisriais

Hospital de Clinlens de Porto Rlegee 114072017 15:20
Requisigho de Materials

Mimees: 2311626 Amoy. Entragar L Efativaga
= Q8453 FARMACIA SATELITE - EMERGENCIA
42453 FARMACIA SATELITE - EMEREENCTA

Tem s B
280 TICUETA BRANCA 3SMM K I2MM IH FAPEL BL 43a3 1 1 5780
TRANSTZRN [AMPOLAS)
mlor total do material emtIsgaes £

1o se Gessdn 010040 Gonuze- TERIMENN - ¢ gIDIAN GILCA KHIWOC AWM MCOGCHE
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2.4. Consultar Nota de Recebimento

Permite consultar a nota de recebimento.
Caminho de acesso:

Suprimentos — Estoque — Movimentagdo Estoque — Nota Recebimento — Consultas —
Nota Recebimento

Descrigao da atividade:
Informar um dos campos da pesquisa e clicar em “pesquisar’.

j @ AGHU - Aplicativo de Gest,.. x\§ - a

Inicio |=] Mota Recebimento x

C MNota de
Mota de Recebimento

Nimers 7 Estomado 7 DébitoNR T

Selecione n Selecone n

Situagdo 7 Data Inicis| " Dsta Final

Gerador em n n

Documento Fiszal de Entrada

Fornecedaor 7 Mimero Doc. Fiscal de Enrada 7 Tipo

Agdo Nim. NR Estornado HR Debito NR Resp. Gerag3o Resp. Estorno Resp. Debito Nom. Doc. Fiscal Entrada
7eETZE Mio Mio 22257 123854
786713 Nio Néo 32733 1318
788701 Nio Nio 28856 42502
786700 Néo Mio 28858 815773
788859 Nio Nio 28858 193045
788858 Nic Nio 28858 80912
788857 Nao Néo 28858 7152
Te8856 Néo Nio 28856 7154
786855 Mic Nio 28856 7153
TEE5D4 Nio 384267

E Nio 29858
0 (800000000 OO ST et

Tempo de Sessdo; 01,09.29- aghuse-treinamento - cotirosane GILCA KNRWOC AWRMWE MCQGCKS

» O sistema mostrara todas as NRs. Escolha a desejada e clique no campo agao “visu-
alizar itens da NR”.
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f @ AGHU - Aplictivo de Gest.., x\-i- e

Inclo, || =] Nota Recebimento x

Visualizar ltens da Hota de Recebimento

HNota de Recebimento
Nimars Estomado Débita MR
TBET2E Nio Néo

Dats Gersgdo  Dats Estorne Dats Debito

1072017

Resp Beragio Resp. Estomao Rass. Débite

32267 - CLOTILDE TAMIMUIH FULXLF] DX MREXUDME

Documento Fizeal de Enfrada

Nimers Serig Tipo Daia Emizséo  Data Entrads
| 123854 u Nota Fix 1 0407/2017 04072017
ltens da Motz de Reczbimento

Matariall Borvigs o Valor Liguido Unitario tda 2
3 CONFECCAD DE ROUPA / CAMISETAS / UNIFORMES 550.532.08 1 21.021,00

Tempo de Sessdo: 010950 aghuse-irenamsitu - cgtrosans GILCA KNRWOC AWRNWIC MCRGCKS

2.5. Gerar Nota Fiscal

Permite alterar o numero da nota fiscal (NF) recebida, em caso de erro de digitagéo,
ou cadastrar uma nova NF.

Caminho de acesso:

Suprimentos — Estoque — Movimentacado Estoque — Nota Recebimento — Gerar Nota Fis-
cal

Descricao da atividade:
* Informar um dos campos de pesquisa e clicar em “pesquisar”.

» Verificar a listagem de NFs cadastradas. Ao selecionar um documento, é possivel al-
terar os dados do cadastro ou excluir clicando no campo “agao”, nos icones “editar” e
“excluir”.

» Para cadastrar um novo documento, clicar no campo “novo”.
* Informar os dados solicitados e clicar em “gravar’.
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BAGHU - Aplicativo de Gest. %

mich | [T Gerar Nota Fiscel =

Fasquisar Documostn Fiseal o Enrada

Mimeme | MimmsOoemaris | Gére Tips 7 Tipazec Facl
— = ;.—.
Dita Guragic 7 Vesoowns Y

Fuanacedos

& I 1 ore MmTao sdeENNT  malEl7  ozelEmT
S rewma  ssems 1 lioiaFiscal | DFE W00 MMSSOT  MEEET  14DAZ0NT 955 - SAM/EDRA AEPRESENTACAES LT - SAWEDRA
P T T 1 lomFiscal  DFE WA INLIIT  OENT  NemTT 20781 - LIFE-L I TOA - LFE
S s am 1 tiiaFecal  DFE TS MOAZ0NT MDA TOSAT 20781 - LIFE-L LS ESTERES LTOA-LFE
S0 1zmass sse 1 HotaFiscal  DFE T MOAIIT qimaT Te2E1? 0781 -LIFE - L MG ESTERER LTOA - LFE
T tzmsass  ssae 1 Hista Fracal OFE 2950 1IOSINT TIOAI0T e T 0781 - LIFE -L HELMCES -2 ESTERERS LTOA-LFE
SI0  remees | 03 1 liota Fiscal  DFE a0 (DBDDI7  TOAENT e 20781 LIFE-L TARIC DE INEUMOS = EAEG LTOA - LFE
S remes aimes 1 lotaFiseml  DFE TS0 MOBTOIT TOREOT  MOeNT 20781 LIFE-L3 HEUMOS £ ToA-LFE
F I tzwmces sses 1 HotaFiscal  DFE. NTB0 HU0EINIT qiaznrT 0e2817 20781- LIFE - La HEMICE = = TOA-LFE
I tzmasr Laiset 1 WotaFiscml | OFE. 17,80 11082017 TOBZOLT Hne 1T 20781 . LIFE - La HELIWICS £ ESTERER LTOA- LFE
oa O 0S0D0EE0E 3D m- e B el e
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3. Controle de Estoque

Permite relacionar os materiais que serao transferidos para os demais almoxarifados.

Caminho de acesso:

Suprimentos — Estoque — Controle de estoque — Manter Estoque Almoxarifado

j (@ AGHU - Apiicativo de Gest... x\"@{- - 5 IEN

hicio

Manter Estogue Almoxarifado x

Controle de Esiogue

Almoxarifade

Matznal

2 ALMOXARIFADO QTn “m

Formecetor

&
&
o
[
7
)
[
&
&*
&
)
&

Tempo de Sexsda: 110854 aghusetremamentn — cofimsane GILCA KHRWOC AWRMAK MCOOCKE

a

Endereco

Validade [Tempo) 7

n Selecions n

Material Enderego  Situzcdo Estocivel Consignado Validade (femoo)

ALWMOXARIFADD QT 105203 - EQUIFC PARENT ERAL Cf FILTRD DE LINHA FARA BOMBA LIVRE DE FVC  HOSFITAL DE GLINICAS Ativo Sim Mdo Mio

ALMOXARIFADD QT 1890910 - CLORETO 500100 9% 1000ML HOSFITAL DE CLIMCAS Ao Sim MNio MNiD
ALMORARIFADC QT 175200 - GANCICLOVIR J00MG FRIAMP HOSPITAL DE CLINICAS Ativg Sim Mo o
ALMOHARIFADC QT 153858 - HDROXIUREIA 500 MG CAFS HOSFITAL DE CLINICAS Atiro Sim Mac Mio
ALMOHARIFADC QT 154075 - TAMCHIFENC 200G COMP. HOSPFITAL DE CLINICAS Atira Sim Nio Mo
ALMOKARIFADC QT 174637 - IDARRUBICINA 10MG FRA HOSPITAL DE CLINICAS Ativo Sim Nio Mio
ALMOXARIFADC QT 184204 - GLICCOSE 5% 1000ML HOSPITAL DE CLINICAS Ative Sim Mi Mio
ALMOXARIFADO QT 1942248 - CLORETC SODIKC 0,9% BOML HOSPITAL DE CLINICAS Ativo Sim Mio Mio
ALmQIFADD QT 144840 - MI.TDTANO S00 MG COMP. HDéPITAL DE CLINICAS Ativo Sim NEo Mio
ALMOXARIFADD QT 141631 - FILGRASTIM (G-CSF) 200 MCE | 1 ML HOSFITAL DE CLINICAS Ative Sim Nio Mo

0O (800000000 OO a- ot 1 57 )

Descrigao da atividade:

Informar um dos campos e clicar em “pesquisar’.
Verificar os itens da pesquisa.
Ao identificar um almoxarifado e o produto cadastrado é possivel, edita-lo clicando

no icone editar do campo acéo.
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f@ AGHU - Aplicativo de Gest... x‘“ﬁa i &n

hicio Manter Estoque Almoxarifado x
Mantar Estogue Almosarifads
Almaarfade Materal 7 %  Siuagic 7 *
"2 ALMORARIFADO @7 | 186205 | EGUIPO PARENTERAL Cf FILTRO DE LINHA PARA SOMEA LIVRE DE PVC n Allvo n
Fornscader 7 % ¢ Contato ?
| HOSFITAL DE CLINICAS DE FORTO A.LEBREB [
Uridade Endersco 7 Limiteds Armazsisments 7
= -
QT Disporivel OtEm ko Ot Blog
1 | & i
Ot Estg Min ! ®  OfEstc Méx 7 % Quantdace Pontod= Pedids 7 ®  Temoo de Reposigic 7
80 80 | 21 an
Dets Geragia Data Alteracio Dt Dasativ
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* Esta tela permite a alteracdo dos dados, a visualizacdo do cadastro, as validades e,
também, a inclusdo de saldo no estoque na carga inicial do sistema.

* Se desejar um novo cadastramento, clicar em “Novo”.

» Informar obrigatoriamente os campos: almoxarifado, material, situagao e fornecedor.
* Informar os demais itens, se necessario.

* Clicar em “gravar”.
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4. Requisitar Materiais

Permite gerenciar o atendimento de requisicbes de materiais estocaveis feitas pelos
usuarios do hospital.

Os materiais estocaveis sao distribuidos para os centros de custo do hospital através
de requisi¢cdes de materiais feitas pelos usuarios.
Para solicitar uma requisicao de material, o usuario precisa ter perfil administrativo.

A requisicao de material ndo passa por nenhum tipo de aprovacao antes de ser envia-
da ao almoxarifado. A requisi¢gdo de materiais sera aprovada no momento da sua efetivagao
pelo Servico de Controle e Distribuicdo de Suprimentos. Os materiais com quantidade requi-
sitada superior ao consumo médio da area devem ser justificativos e serdo avaliados no mo-
mento da efetivacido da RM.

Depois de solicitada, a requisicdo € efetivada no almoxarifado para, posteriormente,
ser distribuida no hospital. A distribuigcao é feita de acordo com uma agenda, estabelecida
por areas.

4.1. Gerar/Alterar RM

Permite atender as requisi¢des de produtos estocaveis feitas pelos usuarios do hospi-
tal.

Caminho de acesso:

Suprimentos — Estoque — Movimentagcédo Estoque — Requisicdo Materiais — Gerar / Alte-
rar RM

4.1.1. Pesquisar Requisicao de Material:

. Informar algum dos campos; quanto maior o numero de campos informados, mais
restrita e rapida fica a pesquisa.

. Clicar em “pesquisar”.

. O sistema mostrara todas as RMs, de acordo com a pesquisa realizada.

. Limpar, caso a pesquisa ndo encontre a RM buscada, em fungao de erro em um dos

campos desejados.

. No campo “agao”, ha a opgao de visualizar a RM escolhida com o detalhamento dos
itens.
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4.1.2. Gerar Requisi¢ao de Material
* Clicar em “Nova Requisigao”.

» Digitar os campos obrigatérios: almoxarifado, CC requisitante, CC aplicagao, item,
quantidade.

* Clicar em “gravar”.

* Aparecera como forma de controle o consumo médio semestral e o consumo do ulti-
mo més.

* O item podera ser editado ou excluido.
* Apo0s incluidos todos os itens a serem requisitados, clicar em “confirmar”.
» O sistema ainda perguntara se deseja confirmar.
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O numero da RM é gerado automaticamente.

Tempao d

4.1.3. Visualizar e Imprimir Requisi¢ao de Material

z

E possivel visualizar a RM e imprimir.
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4.1.4. Associar Requisi¢gao de Material ao Paciente

Caso a instituicdo ndo utilize prescricdo médica informatizada, € possivel vincular
uma requisicdo de medicamentos a um paciente. Para isso, é necessario:

* Informar o prontuario.

* Buscar o atendimento quando a prescri¢ao nao for do lugar de origem do paciente.
* Realizar a leitura do codigo de barras.

* Clicar em “gravar”.
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4.1.5. Confirmar Requisi¢cao de Material

Permite confirmar uma RM e encaminhar para impressao remota ao Almoxarifado.
Caso o solicitante ndo confirme, esta RM fica em aberto e o solicitante pode continuar a in-
ser¢cao de materiais na mesma.

Pode ser feita diretamente da mesma tela de geragéo ou por meio de tela mais espe-
cifica, que facilita a visualizagado das pendéncias de confirmagao.

Caminho de acesso:

Suprimentos — Estoque — Movimentagdo Estoque — Requisicdo Materiais — Confirmar /
Efetivar / Cancelar RM
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F@ AGHU - Aplicativo de Gest,.. =

Inisio (] Gerar/ Alterar RM
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Regra de negocio/detalhamento:

Somente permite confirmar ou efetivar requisi¢gdes do centro de custo ao qual o usuario per-
tence.

Descricao da atividade:
. Informar um dos campos conhecidos.
. Clicar em “pesquisar’.
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4.2. Consultar Requisicao de Material
Permite realizar a consulta de uma requisigdo de material.
Caminho de acesso:

Suprimentos — Estoque — Movimentagdo Estoque — Requisicdo Materiais — Consultar —
Consulta Geral RM

Descrigao da atividade:

. Digitar as informagdes conhecidas.
. Clicar em “pesquisar”.
. Escolher a requisicdo a ser consultada e clicar em “acao”.

. Clicar em “consultar”. Em seguida, abrira nova tela para visualizagéo dos itens.
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4.3. Efetivar uma Requisi¢cao de Material

Permite efetivar uma requisicao de materiais para uma area do hospital, com a finali-
dade de dispensar produtos para as areas requisitantes.

Regras de negécio/detalhamento: a efetivacdo de RMs é feita apds a separagao do mate-
rial e liberagdo para sua distribuicdo. Neste processo, é dada a baixa no estoque e feita a
consequente dispensagao ao usuario.

Caminho de acesso:

Suprimentos — Estoque — Movimentacédo Estoque — Requisicdo Materiais — Efetivar
— Almoxarifado RM

Descrigao da atividade:

. Escolher a requisi¢cao a ser consultada ou informar outro campo de pesquisa e clicar
em “pesquisar”.

. O sistema mostrara a relagdo de RMs pendentes de efetivacdo. Escolher a RM e cli-
car no icone “efetivar” do campo agéo.
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* Informar a quantidade a ser efetivada.

* No campo agao, é possivel ainda visualizar o saldo, desbloquear com e sem proble-
ma.

¢ Clicar em “efetivar”.
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4.4. Imprimir Requisi¢gao de Material
Permite a impressao de uma requisi¢ao de material.
Caminho de acesso:

Suprimentos — Estoque — Movimentacdo Estoque — Requisicdo Materiais — Imprimir —
Imprimir Por RM Descrigao da atividade: Por RM:
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. Digitar o numero da RM.
. Escolher impressao em duas vias ou nao.
. Selecionar a ordem (cédigo, nome ou enderego), de acordo com o que ficar melhor

para separagao dos materiais.
Por impressao remota:

Descrigao: imprime as RMs que foram efetivadas e impressas remotamente no almoxarifa-
do central.

. Digitar o numero da RM.
. Escolher impressao em duas vias ou nao.
. Selecionar a ordem (cédigo, nome ou enderego), de acordo com o que ficar melhor

para separagao dos materiais.
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5. Transferéncias de Materiais

Permite gerar lista de transferéncias automaticas entre almoxarifados.
Caminho de acesso:
Suprimentos — Estoque — Movimentagao Estoque — Transferéncias — TRF Automatica
Descricao da atividade:

. Informar um dos campos de pesquisa e clicar em “pesquisar”.

. Escolher a transferéncia.

. Clicar no campo “agao” para visualizar lista de transferéncia ou excluir.
. Clicar em “gerar lista”.
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5.1. Efetivar Transferéncias Automaticas

Permite efetivar a transferéncia dos materiais de um almoxarifado para outro.
Regras de negoécio/detalhamento:

. Apés a geragao da lista o relatério € impresso para fins de separagao.

. O funcionario do estoque podera avaliar a necessidade de transferéncia.

. O material podera ser efetivado com saldo igual a zero.

. No caso da falta de um produto, efetivar com saldo zero e apds sua chegada, reali-

zar uma transferéncia eventual.

. Caso seja necessario transferir um produto com a mesma quantidade prevista na
transferéncia, ndo é necessario preencher o campo “quantidade enviada”.

. Apos a digitagao das quantidades, efetivar a transferéncia e imprimir.
Caminho de acesso:
Suprimentos — Estoque — Movimentagao Estoque — Transferéncias — Efetivar TRF
Automaticas



AGHUse — Manual de Estoque 21
Descricao da atividade:

. Digitar campos conhecidos.
. Clicar em “pesquisar’.
. No campo acgao, clicar no icone “efetivacao de transferéncia automatica”.

@ AGHU - Apbeative da .. # ¥
—_— @ sin

i 1 camoseL vemc : : -
=]} D 200000000 DO o B e e

Turese du Smaada. 10065 agfruse-Ervmmmucts - apfuss. 3010

. Na “acao”, é possivel: visualizar saldo de estoque no almoxarifado. Caso o material
esteja bloqueado simples ou com problema, podera ser feito o desbloqueio clicando nesses
icones.

. Digitar quantidades que estao sendo enviadas.

. Clicar em “gravar’.

. Clicar em “efetivar”.

. Clicar em “visualizar impressao” ou diretamente em “imprimir”.
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5.2. Consultar Transferéncias Automaticas nao Efetivadas

Permite consultar a impressao de transferéncias.
Caminho de acesso:
Suprimentos — Estoque — Movimentacao Estoque — Transferéncias — TRF Nao
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Efetivadas
Descricao da atividade:

. Digitar campos conhecidos.

. Clicar em “pesquisar’.
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5.3. Estornar Transferéncia entre Almoxarifados
Permite realizar o estorno de transferéncias.
Caminho de acesso:

Suprimentos — Estoque — Movimentacdo Estoque — Transferéncias > TRF Estornar Des-
cricao da atividade:

. Digitar campos conhecidos.

. Clicar em “pesquisar’.

. Escolher a transferéncia a ser estornada.

. No campo “agao”, clicar em “estornar”.

. Mostrar os itens da transferéncia que sera estornada.

. Clicar em “estornar”.
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5.4. Transferéncia Eventual
Permite transferir um material eventualmente para outro almoxarifado.

Caminho de acesso:
Suprimentos — Estoque — Movimentacao Estoque — Transferéncias > TRF Eventual Des-
cricao da atividade:

. Preencher dados conhecidos.

. Clicar em “pesquisar”.

. Escolher transferéncia ja gerada ou clicar em “gerar lista”. Nao € possivel visualizar
os itens ou exclui-los.

ik || ) Etetesr THF Sumndfcey « || THI 5o Elmvedes « TRF Esmmar » || TRF Eventuat « |
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» Digitar obrigatoriamente almoxarifado origem e almoxarifado destino.

* Digitar material e quantidade.
* Clicar em “gravar”.

* Na acéo, é possivel editar (caso ndo seja esse o item desejado ou a quantidade este-
jaincorreta).

Clicar em “efetivar” para finalizar o processo de transferéncia.

5.5. Imprimir Transferéncia de Material
Permite imprimir os relatorios de transferéncias.
Caminho de acesso:

Suprimentos — Estoque — Movimentacédo Estoque — Transferéncias > Imprimir — Transfe-
réncias de Material Descrigao da atividade:

* Preencher campos obrigatorios.

* Clicar em “visualizar impressao” ou, diretamente, em “imprimir”.
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5.6. Devolugdes ao Almoxarifado
Devolugao de material ao almoxarifado — DA
Permite realizar devolugédo de material para almoxarifado.
Caminho de acesso:

Suprimentos — Estoque — Movimentacdo Estoque — Devolugdo Almoxarifado — Gerar /
Alterar DA

Descrigao da atividade:

. Clicar no campo “pesquisar”.

. O sistema mostrara todas as DAs ja realizadas, sendo possivel editar no cam-
po acao.

. Clicar no campo “novo” para realizar uma nova DA.
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. Preencher os seguintes campos: almoxarifado e o centro de custo onde foi de-
bitado o material.
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. Informar motivo da DA no campo observagao.

. Digitar o codigo do material e a quantidade devolvida e, em seguida, clicar no
campo “adicionar”.
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5.7. Imprimir Devolugao ao Almoxarifado
Permite realizar a impressao de uma DA.
Caminho de acesso:
Suprimentos — Estoque — Movimentag¢ao Estoque — Devolugdo Almoxarifado —
Imprimir DA
Descrigao da atividade:
. Digitar o numero da DA.

. Clicar em um dos campos: “visualizar impressao”, “imprimir’ ou “exportar CSV”
para exportar para o Excel.
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GENERTILA MIWOC AR BCOOCKN

5.8. Estornar Devolugao ao Almoxarifado
Permite realizar o estorno da DA.
Caminho de acesso:
Suprimentos — Estoque — Movimentagdo Estoque — Devolugdo Almoxarifado — Estornar

CEMETCHLA WV AVVILMYK BC Q0 HE

Descricao da atividade:

. Digitar o almoxarifado, o CC de origem do material e clicar no campo “pesqui-

. Localizar a DA na listagem e clicar no campo “ag¢ao”, icone “estornar”.
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. Clicar em “sim” e aparecera a mensagem: “DA estornada com sucesso”.

CEsE RIA HANWOE AWSTTR IC OO
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6. Outros Movimentos

6.1. Realizar Ajuste de Estoque

Permite corrigir o estoque, inserindo ou retirando saldo, a partir de uma justificativa.
Caminho de acesso:
Suprimentos — Estoque — Movimentagao Estoque — Ajustes — Ajuste de Estoque
Descrigao da atividade:

. Inserir o tipo de movimento “ajuste mais” ou “ajuste menos”.
. Informar os seguintes dados: almoxarifado, material, fornecedor, quantidade.
. Inserir a razédo do ajuste, através da busca dos motivos ja cadastrados no ico-

ne de pesquisa.
. Clicar em “gravar”.

6.2. Bloquear/Desbloquear Material sem Problema

Objetivo: realizar o bloqueio ou o desbloqueio de um material no estoque que nao apresen-
ta problemas relativos a entrega ou a qualidade.

Regras de negoécio/detalhamento:

ApOs a geragao da nota de recebimento, o material entra no estoque na condigdo de bloque-
ado sem problema. Neste momento, apds nova conferéncia sera realizado o desbloqueio,
quando serao informados o lote e a validade, nos casos em que o material necessita deste
controle.

O usuario também podera bloquear ou desbloquear um material sem problema (bloqueio
simples), para fins administrativos como, por exemplo, a perda de um material, aguardando
ajuste.

Caminho de acesso:
Suprimentos — Estoque — Movimentacao Estoque — Bloqueio Desbloqueio — Sem Proble-
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Descricao da atividade:

Inicialmente é possivel realizar uma pesquisa para a busca de materiais que estao
com saldo no sistema, clicando no campo “pesquisar”. Nao é necessario informar ou-
tros dados, pois desta forma, o sistema buscara todos os materiais com saldo.

A partir desta pesquisa € possivel selecionar um item e realizar a agao de bloquear ou
desbloquear um saldo existente, clicando nos icones do campo “agao” em “bloquear”
ou “desbloquear”.

Se ja for de conhecimento o material que sera bloqueado ou desbloqueado sem pro-
blema, basta informar o almoxarifado, o material e o fornecedor e clicar em “pesqui-
sar’. O item sera mostrado na tabela e a acdo de bloquear ou desbloquear sem pro-
blemas podera ser feita nos icones do campo “acao”.

Ao fazer o desbloqueio de um produto que realiza o controle de validades, o sistema
solicitara obrigatoriamente as seguintes informacdes: lote, data, validade e quantida-
de do lote.

Se for necessario alterar as informacgdes ou cancelar o desbloqueio sera preciso clicar
no campo “agao”, icone “editar”.

'-: AGHL - Apficative de Gest.. | e

Sem Proglema

the Malorial sem Prebiema.

6.3. Bloquear/Desbloquear Material com Problema

Permite realizar o bloqueio ou o desbloqueio de um produto que apresenta algum tipo

de problema. Exemplos: problemas técnicos, de entregas, avaria etc.

Regra de negécio/detalhamento:

O usuario podera bloquear ou desbloquear um material com problemas. Este bloqueio geral-
mente é executado quando os materiais possuem algum problema como, por exemplo, que-
bra de qualidade, materiais divergentes, sinistro etc. O sistema n&o considera o saldo que
fica bloqueado com problema, para a reposigdo de compras, ou seja, este saldo ndo interfe-
rird na reposig¢ao a ser considerada pelo ponto de pedido.
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Caminho de acesso:

Suprimentos — Estoque — Movimentag¢ao Estoque — Bloqueio Desbloqueio — Com Proble-
ma

& AGHLU - Apicato de Gest.. %

Descrigao da atividade:

» Clicar em “pesquisar” para identificar um material a ser bloqueado ou desbloqueado.

* Ao encontrar o material na relacdo de pesquisa, clicar no icone “editar’. Se nao en-
contrar, clicar em “novo”.

* Informar os seguintes dados: almoxarifado, material, fornecedor, motivo (buscar da
relacao ja cadastrada) e fornecedor de entrega.

* Informar os seguintes itens obrigatorios: tipo de movimento, almoxarifado, material,
fornecedor, fornecedor de entrega, motivo (ja cadastrado) e a quantidade.

* Clicar em “gravar”.
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6.4. Incluir Saldo no Estoque

Permite realizar a primeira carga do estoque no sistema do AGHU.
Caminho de acesso:

Suprimentos — Estoque — Movimentagao Estoque — Inclusédo Saldo Estoque

Descrigao da atividade:

* Informar os itens obrigatoérios « Clicar em “gravar”
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7. Consultas

Permite a realizagao de diversas consultas de interesse para a gestao de estoque.
7.1. Estoque Geral

Permite consultar o estoque de um material especifico. Para executar a pesquisa &
necessario se informar o cédigo do material.

Caminho de acesso:
Suprimentos — Estoque — Consultas — Estoque Geral
Basta preencher os filtros de pesquisa, se for o caso, e clicar em “Pesquisar”:

Inicio | Estoque Geral x

Pesquisar Estogue Geral

Competéncia Intervalo Fornecedor Estocavel Gensrico
082019 03.-'2019' Igual ﬁ m f

Codigo Material Descricio do Material Grupo Material

Classificacdo ABC Subclassificacdo ABC Unidade

Selecione n Selecione n m

7 082019 1 290805  ANTICORPO MAE P16.. |3 3o N30 TES B & 0 52,0000 0.00 0.00

0812019 1 290806  ANTICORPO MAB NAP.. 3 Mo Mo UL B B 0 0.0000 0.00 0.00
0812019 1 290807  ANTICORPO MAB NAP.. 3 N30 N30 TES B B 0 35,5336 0.00 0.00
0812019 1 290808  ANTICORPOMABVIL. 3 N3o N30 TES B B 0 23,9079 0.01 0.00
0812019 1 271658  EQUIPC PIAQUECIME... 1 Mo N30 PC C B o 22,0000 0.00 0.00
0812019 116 | 282818 | PLASMACONTN10X.. |3 N30 Mo AMP C A 0 0.0000 0.00 0.00

C 0812019 1 172723 ACICLOVIR POMADA . |2 Mo N30 1 e 8 ] 78,4600 0.00 0.00
08/2019 1 172731 LAMINA DE BISTURL.. | 1 N30 N30 PC C A 0 212526 0.01 0.00
0812019 21720 300738  PLACADE REAGAOO.. 3 3o N30 cX ¢© & 1 165,4100 0.00 165,41

& osr2019 21720 300736  PONTERATMLTIP. 3 N30 Nio cx e A 4 6217250 0.00 2 486,90

n m lﬂaanaaanm m (10 v | Exibindo: 1 - 10 de 53146 Registros (1)

Podem ser verificados os dados do més atual e dos meses anteriores.

As seguintes informagbes s&o exibidas: saldo, valor médio, valor total do estoque,
condicao de estocavel, classificacdo ABC e o grupo de materiais que pertencem ao item.

7.2. Estoque Almoxarifado
Permite consultar o saldo nos diversos almoxarifados cadastrados no sistema.
Caminho de acesso:
Suprimentos — Estoque — Consultas — Estoque Almoxarifado
Descrigao da atividade:
. Digitar os campos de pesquisa e clicar em “pesquisar”.

. Verificar os saldos em estoque nos diversos almoxarifados cadastrados. Esta
tela também permite verificar outras informacgdes relativas ao produto, como a quanti-
dade estoque minimo e maximo, o ponto de pedido, o tempo reposicao etc.
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Infcln -| Estoque Aimexarifado «
Congultar Estoque Almoxarifado
Almoszrifado ! Fomecedor ?
i oo
Matzrial Termo Livre ' Estocivel Ao r
m Selecione I Selecions ’
Unidads ! Grupa Classiicagio Matenzl '

Un Gr OuDsp OBlog Siog Prob. OLBlog Trenel  QuElog DispPac OLBioq Disp. OLEstqMn. OQLEstgMax. Qi.P1 Pedido Otde RF Tempo  Estocivel
1 237437 - {+)-AMPHETAMIN.. FR 3 0 a 0 0 q (] o o a 0] [ Nao |
1 285050 - AGULHA DE KLEIN ... PC 23 |0 g o o a o L} o 1 o Q Mo
1 285050 - AGULHA DE KLEIN PC (23 |0 a a ] q o [ ] a ] Nia
1 285051- AGULHADEKLEIN.. PG 23 @ a ] ] q ] [ [] a 0 Nao
1 285051 - AGULHA DE KLEIN . . PC 23 |0 L4 0 0 o o o o 1 o o Mo
1 235173 -ANTICORPOMONOCL. ML 3 © q 0 n q (] 0 (] 1 0 0 Mo
1 291924 - ANTICORPO TRAP K17 MCE 3 0 @ o » q (] 8 ] @ ] 2 Nao
1 IBETATA - ASSAY 10 C_I6273_. KT 3 0 o 1] o a L) o o o [} o Mo
1 256551 - ASSAY ID C_23A26 KT 3 0 [ ] o i} o o n [ ] [ Mag.
1 207473-ASSAYIDC 25745 KT 3 @ o a ] [ o [] o (] o Nao:

K (/260800000 O coma e s e

7.3. Movimentos do Material

Permite visualizar toda a movimentagao de determinado material, desde a sua entra-
da no hospital até a distribuicdo para os setores que o utilizam.

Caminho de acesso:
Suprimentos — Estoque — Consultas — Movimentos do Material
Descricao da atividade:

. Informar um campo especifico de pesquisa ou clicar diretamente em “pesqui-
sar’. O campo “intervalo” é utilizado para a busca de um intervalo de tempo que seja
maior ou igual a data informada.

. Ao selecionar um cédigo especifico, abrira uma tela com os movimentos do
material durante o periodo de tempo selecionado.

@ AGHL- Apkeiti: da Gest. %
— o e .

?.0F TSR W 3T & 1 WA TAL DE CLINCAR DE POATE A, AR PC L 1N

s e S e e

L L i s 13 HOSATAL DE SLMMCAN OE FOATO A asescy P a 158182

St li e R el R R

T onn THdmee Mz 1 HOSMTAL GE CLIMCAS DE FORTOA . W2 rc e 1.m7am

WA TRAMSE R bl 17 1 KOFITAL RE CLMCAR OE POATOA Mz Pc e 199720

{os Sl e o Sl e S

- S e NBIT 2 1 HOSFITAL DE CLMCAS DE FORTO A e B e betan

Frd i e S e e e

] AEIT AR TR iz STAEAT it t HEEFTAL D CLNCABDE FORTOA. 303 [ =) 1 ae

o8 OO 000000000 B o G e
e
ey FyTy

Turese ity Snanda (11 08 34 aghuss Farmrmarie - apuas. 20U

. Ao clicar no campo acgao “detalhar”, é possivel buscar mais informacgdes sobre
o0 movimento do material.
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. Clicar no campo “limpar” para realizar uma nova busca.

7.4. Estatistica de Consumo
Permite auxiliar na gestdo de suprimentos, a partir das informagdes de cada produto.
Caminho de acesso:
Suprimentos — Estoque — Consultas — Estatistica de Consumo
Descrigao da atividade:

. Digitar o codigo do material ou nome.
. Clicar em “pesquisar”.
. Para restringir a pesquisa, € possivel informar o almoxarifado ou o0 més de

competéncia.
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Inicio Estatistica de Consuma »

Critérios de Pesquisa da Estatistica de Consumo
Materia *

220112 | ABACAVIR COMPRIMIDO 300 MG n MEDICAMENTOS

Grupa

Almoxarfado

Més Competéncia

08/2010

Estocavel

[ED

Estafiztica de Consuma

Almoxarfade Lido

Clzssf ABC €C

Endeseco

Movimentagio

Data Ultima Compra

SeuzZ01s
0
mar/2019

1 Local Estoque

Tempa de Reposicdo
Calcula Ponko Pedido
Espaco Disponivel

Prev Consumo{Gide)

Dats Ultime Consume

Histérico Consumpo - Consumo Geral Hospital

oulZo18

abr2019

o

Unidade de Medida CMP  Quantdade Ponte d2 Peddo

1
1
180

Sim

=]

Oide Entg Pend
Consumo Média
Censumo Ponderado
Dwracdo Local(Dias)
Duracdo Geral{Dias)

Freq Consumo{Dias)

Data Ulima Fundo Fixe

nowi2018
0
mai201g

0 Rech Prov Pend Conf
0o
0,00
o

d2z2018
o

pn/2019

Salde Bioqueado
Bloqueado Problema
Quantidade Disponivel
Saldo Cutios Almoxantagos

Salde Todoes Almoxarifacos

Salde Geral

janiz013
o
jz2o1g

0 Hospital

f2viz019

e 8 e o o

Tercairns

L

As informacgdes obtidas, a respeito desse material, nesta tela sao:
Estatistica de consumo:

1.

0 ® N o VAW

—
o

11.
12.
Hospital:
1.
2.
3.
4.
5.
Terceiros:
1.
2.

Local de estoque

Unidade de medida

Quantidade ponto de pedido
Consumo médio

Classificagao ABC

Tempo de reposi¢ao

Consumo ponderado

Se calcula ou nao ponto de pedido
Endereco

Duracgao do estoque em dias no local
Duragao em dias em todos os almoxarifados
Espaco disponivel

Quantidade disponivel

Saldo bloqueado

Saldo de todos os almoxarifados
Bloqueado por dispensacao
Bloqueado por problema

Quantidade disponivel
Saldo bloqueado
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3. Saldo de todos os almoxarifados
Hospital + terceiros
1. Saldo geral

Movimentagao
1. Data da ultima compra
2. Data do ultimo consumo
3. Data do ultimo fundo fixo

Historico do consumo
1. Mostra o consumo do material por més nos ultimos doze meses

7.5. Materiais em Ponto de Pedido

Lista os materiais em condicdes de realizar pedido. Apresenta informagdes uteis tais
como: quantidade para pedido, quantidade disponivel, dentre outra.

Caminho de acesso:
Suprimentos — Estoque — Consultas — Materiais em Ponto de Pedido

5
|| Inicio Estatistica de Consumo x Materiais em Ponto de Dadido

Conzulter Materiais em Ponto de Pedido

Amoxarifado - Cantra de Custo

1 ALMOXARIFADC CENTRAL n 44200

Material Giupe de Material

Clessificagic Classificagiio ABC SiClassif ABC Desconsiderar P. Pedido

B e T =

Codigo %

Consumo

3409 CATETER FARA EMECLECTOMIA N OS5

= 1870 CAL SODADA EM ENBALAGEM COM NO MAXIMO 5 PGT ; :g
ga02 PELICULA ADESIVA P/ GATETER CENTRAL 1
__ 10655 INTRODUTOR Pr CATETER 8,5 FR G/ PROTETOR it A £
= 12858 SULFAMETOKAZOL+TRIMETOPRIM 400MG+50MG/SM.. PG i 40
e T A T T AMP 35T 1000 534838 17007118 5000
14311 GLORETO POTASSIO GOMGML 0,8MEQML 5.0RA. . e | Tre 1
= 15156 FOSFATO ACIDO DE POTASSIC 2 WEDVML 10 1AL i wel g
= 16926 ACICLOVIR 200 MG - CMP AMP 214 S48
= 21520 POTE PLASTICO TRANSPARENTE COM TAMPA ED. . CMP | 5490 3220
= 27838 REAGENTE ANTI D-BLEND (V1) IGG +/GN-RH PT B4070 t 529808 120319 52000
= 7106 METILPARAEEND PO FR 12 i
= 114634 TINTA PARA SERIGRAFIA VERDE BANDEIRA R 4500 0
= 126497 HEMOSTATICO ABSORVIVEL DE CELULDSE SCMNT . ML 10520 0 G2a797 0602118 134800

126527 TELA INORGANICA POLIPROPILENG GR.ENTRE 4.
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7.6. Histoérico Estoque Almoxarifados
Apresenta o histérico do estoque por almoxarifado.
Caminho de acesso:
Suprimentos — Estoque — Consultas —

Inicio Histérico Estogue Almoxarifado =

Consultar Histonco Estoous Almoxarifado

Més / Ano Compelincia Almozaritado Fomecedon
0 772019] [ ALMOXARIFADD CENTRALB m
Maternial Unidarz de Medida Estocavel Sifuacan

38

n m i

n Salecione

Galc Esig Min 1 Est Min Q1 Esig Max Qi Blog Probl
Calc P Panido O P Pedido Ot Salda [NSC' Tempo Ren' 50 Confrato
MEs O Amux ¥ Fom § Cod ¥ Maicrial ¥ Un Esic ¥ QudDisp ¥ Qiblog ¥ OtlUse ¢ Endercgpo ©  Alivo <
0772019 1 1 19 SONDA ASPIRAGAD TRAG N*14 EM PVC, ESTERIL PC sim 1060 0 0 18C3 v
072010 1 1232 19 SONDA ASPIRACAQ TRAG N'14 EM PUC, ESTERIL PC Sim ] o (] 114 <
072019 1 1 27 SONDA ASFIRACAO TRAQUEAL K16 EM PVG, ESTERIL PC Sim 450 o ] 15C3 v
072019 1 1232 7 SONDA ASFIRACAD TRAQUEAL K16 EM PVG, ESTERIL PC Sim 0 o ] 15C3 v
072010 1 2835 27 SONDA ASPIRACAQ TRAQUEAL N°16 EM PUC, ESTERIL pC Sim ] [ ] ,/
0712019 1 1 5 SONDA ASFIRACAQ TRAQUEAL K°J6 EM PVC, ESTERIL PC Sim 3655 [ ] 18G1 ¥
0772019 1 1232 35 SONDA ASFIRAGAQ TRAQUEAL N°06 EM PVG, ESTERIL PC Sim ] (1 0 "4
072040 1 1 4 SONDA ASPIRACAD TRAQUEAL N°1& EM PUC, ESTERIL PC Sim 30 0 (] 1145 <
0712049 1 15277 43 SONDA ASFIRACAC TRAQUEAL N°16 EM PVC, ESTERIL PC Sim ] o ] B
07i2019 i 51 SONDA ASFIRACAC TRAQUEAL K04 EM PVC, ESTERIL PG sim 170 ] ] 1344 v
oa O (280000000 B oa TR
7.7. Total Movimentado por Material no Alimoxarifado
. . . A
Apresenta a quantidade de itens movimentados por més.
Caminho de acesso:
Suprimentos — Estoque — Consultas —
Inicio Total Movimentado por Material no Almoxarifado x
Total Movimentado por material no Almoxarifado
Competéncia * Tipo de Movimente Grupo de Materiais
5« (5 ]
Material Almaxarifado
Materizis
Comp Tipo Almoxarifado Codigo Material Unidade CGuantidade total Valor Total
CATETER BALAD
01/08/2019 NR 1 59949 COMPLACE.. UM 1 28000
01/08/2018 | DA a2 286555 CATETER GUIA P/ ANGIOP... PC 1 146 11
01/08/2019 RM 82 286555 CATETER GUIA P/ ANGIOP... PC 1 146 11
0110872018 MR 1 295610 CATETER BALAQ P/ ANGIQ.. PC 1 5.500.00
01/08/2018 AJSTS 1 19 SONDA A.SF‘JRA(}EO TRAQ . | PC 3 8.37
01/08/2018 AJSTE |1 19 SONDA A.SP#RAQ:&O TRAQ .. | PC 10 27.90
AR COMPRIMIDO
01/08/2018 MR 1 293993 MEDICINA, M3 1 41.30
01/08/2019 NR 1 137080 QXIGENIO GASOSO - CILL.. M3 20 285,00

CATFTFR RAI A0 NAD

0G0
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8. Relatérios

8.1. Relatoérios Diarios
Materiais com saldo até 20 dias

Objetivo: realizar a revisdo e acompanhamento de todos os materiais estocaveis cadastra-
dos no hospital, com estoque reduzido, visando ao planejamento de novas aquisigdes.

Caminho de acesso:
Suprimentos — Estoque — Relatérios — Diarios — Diarios Descrigao da atividade:

. Informar a data da competéncia.

. Clicar no relatério MS — materiais com saldo até trés dias.

. Alterar o numero de dias de saldo no campo limitacdo de duragao do estoque.

. Clicar em “visualizar impressao”, “imprimir” ou “exportar arquivo CSV” para en-
viar ao excel.

8.2. Relatérios Mensais
Posicao final do estoque

Objetivo: gerar um relatério contendo informagdes contabeis sobre a posicdo do estoque,
dentro de um més de competéncia, considerando os fornecedores da instituicéo.

Caminho de acesso:

Suprimentos — Estoque — Relatérios — Mensais — Posi¢cao de Estoque Descrigao da ati-
vidade:

. Informar, obrigatoriamente, os seguintes campos: més de competéncia, grupo,
ordenacao e a condi¢cao de estocavel ou ndo.

. Clicar em “visualizar impressao” ou “imprimir”.

8.3. Relatérios Eventuais

Relatério de materiais estocaveis por grupo e curva ABC

Objetivo: auxiliar no processo de planejamento de aquisi¢des de novos itens.
Caminho de acesso:

Suprimentos — Estoque — Relatérios — Eventuais — Materiais por Grupo e Curva
ABC

Descrigao da atividade:

. Ao abrir a tela, clicar em “exportar arquivo pdf”.

. O sistema abrira uma janela onde o arquivo podera ser aberto (abrir com o) ou
salvo (download).

. Ao abrir 0 arquivo, o relatério sera visualizado no formato de impressao.

. Este relatorio traz as informagdes para todos os grupos de materiais cadastra-

dos no hospital, porém existe a possibilidade de o usuario selecionar através da nave-
gagao, somente o intervalo de paginas de um determinado grupo.
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8.4. Materiais com Validade Vencida ou a Vencer

Objetivo: Verificar a relagao de produtos que estdo a vencer, permitindo a tomada de deci-
sbes para evitar vencimentos no estoque.

Caminho de acesso:

Suprimentos — Estoque — Relatérios — Eventuais — Materiais com Validade Vencida ou a
Vencer

Descricao da atividade:

. Informar o almoxarifado (obrigatoriamente), o grupo, o fornecedor, a data inicial
e a final.

. O sistema permite visualizar em PDF, clicando em “visualizar impresséo” ou
entdo exportar para o Excel, clicando em “exportar arquivo CSV”.

. Se desejar imprimir diretamente, deve-se clicar no item “imprimir”.
Pecimmn v =]

8.5. Relatério de Contagem do Estoque para Inventario

Objetivo: possibilitar a realizacdo de inventarios rotativos ou anuais para medir a acuracida-
de dos estoques.

Caminho de acesso:

Suprimentos — Estoque — Relatérios — Eventuais — Contagem de Estoque para
Inventario

Descrigao da atividade:

. Nesta pagina deve ser informado o almoxarifado e o grupo ao qual pertencem
0s materiais a serem inventariados, € necessario definir se serdo contados somente
os itens “estocaveis”, ou somente os itens “diretos”’(ou todos) e definir a ordem do re-
latério: grupo, codigo ou endereco.

. Solicitar a impressao do relatorio.
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8.6. Etiquetas

Objetivo: realizar a impresséao de etiquetas de cédigo de barras.

Caminho de acesso:

Suprimentos — Estoque — Relatérios — Etiquetas — Impressao de Etiquetas Extras Des-
cricao da atividade:

. Informar um dos campos sugeridos e clicar em “pesquisar” para verificar as im-
pressoes ja realizadas.

. Clicar em “novo” para informar a entrada de um produto.

. Informar obrigatoriamente: n°® NF, n° NR, material, lote, validade, quantidade e
marca.

. Clicar em “gravar e imprimir”.
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9. Fechamento Mensal do Estoque

O fechamento mensal do estoque € um processo necessario para fechamento dos
movimentos no final de cada més.

9.1. Fechamento Mensal

O fechamento mensal € realizado automaticamente no ultimo dia do més, as 23:55
horas.

Para verificar se o processo foi executado corretamente
9.2. Resumo geral de materiais
Objetivo: Avaliar todos os movimentos do estoque, dentro de um més de competéncia, con-

siderando os valores financeiros envolvidos, contribuindo para o melhor gerenciamento de
suprimentos.

Caminho de acesso: Suprimentos — Estoque — Fechamento Mensal — Verificacéo Fe-
chamento Mensal

@ AGHU - dplcativo dy Gast. % =

Descrigao da atividade:
. Informar os campos de pesquisa.
. Clicar em “resumo geral de materiais”.
. Clicar em “visualizar impressao”, “imprimir’ ou “exportar arquivo CSV” para en-

caminhar ao Excel.



AGHUse — Manual de Estoque 43

*

r-; AGHU - Apfcativa de Gast.. X

Detalhamento:

Identificagdo das colunas do Relatério RG — Resumo Geral de Materiais.
Caodigo — numero que corresponde a classificagao do grupo de material no HCPA.
Grupo material — é a descri¢ao da classificagdo do material.

Estoc. - numero de itens estocaveis (itens de uso constante e reposi¢cao automatica com
ponto de pedido).

N&o estocaveis — numero de itens de uso eventual.
Valor inicial — identifica o valor do saldo inicial de materiais do més.
Valor NR (Nota de Recebimento) - registra os valores das compras do més.

Valor DA (Devolugao Almoxarifado) — registra o valor do estorno de materiais que ja tiveram
baixa de estoque e nao foram consumidos.

Valor RM (Requisicdo de Materiais) - registra os valores de consumo.

Valor DF (Devolugao ao Fornecedor) - registra o valor da devolugdo de compras aos forne-
cedores.

Valor de ajuste (ajuste p/ entrada de valor) - registra a inclusdo de valor em estoque para
correcado em casos excepcionais. Ex. baixa indevida de material por digitacdo errada de
cédigo, ap6s fechamento do més.

Valor de ajustes (ajuste p/ saida de valor) - registra a contrapartida do ajuste. Ex. para mate -
riais similares € utilizado também para baixa de itens avariados e vencidos.

Valor Pl (Produgéo Interna) - registra valores de produtos confeccionados internamente.
Outras entradas — registra entrada de materiais recebidos por doagéo.

Outras saidas — registra o estorno de entrada de materiais recebidos por doagao.

Valor atual — registra o somatdério do valor da conta estoques, por grupo e total.

% tot valor — informa o percentual do estoque por grupo, considerando o estoque total.
% tot cons — informa o percentual do consumo por grupo, considerando o consumo total.
Cobert dias — informa o numero de dias de cobertura do estoque.
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9.3. Relatério Mensal de Materiais — Classificagao ABC

Objetivo: auxiliar no processo de planejamento das aquisicdes de produtos a partir de infor-
magdes do consumo e da curva ABC.

Caminho de acesso:
Suprimentos — Estoque — Fechamento Mensal — Mensal Descri¢ao da atividade:

. Informar o més da competéncia.
. Clicar em “relatério CL — Classificacdo ABC”.
. Clicar em “visualizar impressao”, “imprimir” ou “exportar arquivo CSV” para en-

viar ao Excel.

9.4. Relatério de Ajuste do Estoque

Permite conhecer todos os ajustes de estoque realizados dentro de uma competén-
cia.

Caminho de acesso:
Suprimentos — Estoque — Fechamento Mensal — Mensal
Descrigao da atividade:
. Informar o més da competéncia.
. Selecionar o relatdrio “ajuste de estoque”.
. O sistema permitira a visualizagao deste relatério em PDF ou a impresséo.
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10. Cadastros Basicos
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Consiste nos cadastros necessarios para o funcionamento do médulo de estoque.

Os diversos cadastros basicos:

* Tipos de movimentos de estoque:

o

@)

Tipos de movimento;
Motivo de movimento.

* Grupos e classificacboes

o

o

Grupos de materiais;
Classificagdes de materiais.

* Almoxarifado

@)

o

Manter almoxarifados;

Manter almoxarifado de transferéncia.

e Fornecedores

@)

@)

o

o

@)

@)

o

Marcas comerciais;

Manter fornecedores;

Marcas comerciais de fornecedor;
Ramos comerciais de fornecedor;
Sécios de fornecedores;

Contas correntes;

Senhas.

¢ Materiais

@)

Grupos e Classificagoes

=  Grupos de material;

= Classificacéo de grupo.
Cadastro

Catalogo de materiais;;
Pacotes de materiais;
Validades;

Materiais de uma classificacao;
Classificar materiais.
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10.1. Grupos e Classificagoes de Materiais

Permite o cadastro dos grupos de materiais e as classes de cada grupo.

Os grupos e classes sao padronizados no ambito do EB.

10.1.1. Grupos de Materiais

Permite cadastrar e manter os grupos de materiais.

Caminho de acesso:

46

Suprimentos — Estoque — Cadastros Basicos — Materiais — Grupos e Classificacoes —

Grupos de Materiais

Inicio Grupos de Materiais

Pesquisar Grupo Materiais
Cadigo Descricio

Patrimdnio Engenharia Nutricdo Fornecedor

Selecione n Selecione n Selecione n Selecione n

Estoque Validade Dispensario

Selecione n Selecione n Selecions n

Natureza Despesa

Codigo Mercadoria ~ Dia Favorito para Entrega

Agrupamento

S Hi= 1 MATERIAL MEDICO HOSPITALAR N&o
SH= 2 MEDICAMENTOS N&o
gi= 3 MATERIAL PARA LABORATORIO DE ANALISES ~ Néio
F M= 4 GASES Nzio
= 5 DISPOSITIVOS MEDICOS IMPLANTAVEIS (OPME)  Néo
JSii= s MATERIAL DE SUBSISTENCIA N&o
= s MATERIAL DE HIGIENE LIMPEZA E LAVANDERIA  Néio
= 9 MATERIAL DE COPA E COZINHA N&o
gili= MATERIAL DE INFORMATICA N&o
= MATERIAL PARA MANUTENCAQ PREDIAL N&o

10.1.2. Classificagao de Grupos de Materiais

Sim

Sim
Sim
Sim
Sim
Sim
Sim
Sim
Sim

Sim

Nao
Sim
Sim
Nao
Sim
Nao
Nao
Nao
Nao

Nao

Permite cadastrar e manter a classificagdo de grupos de materiais até cinco niveis
abaixo do grupo. Cada nivel comporta até 100 classes (2 digitos decimais). Uma classe €

expressa por um numero de 12 digitos, os dois primeiros representam o grupo e os demais

representam o cinco niveis da classificagao.

O conteudo é padronizado no ambito do EB.

Caminho de acesso:

Suprimentos — Estoque — Cadastros Basicos — Materiais — Grupos e Classificagcdes —

Classificagdoes de Grupo de Materiais
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O primeiro passo consiste em selecionar o Grupo, apds o qual serdo exibidas as clas-
sificagbes o grupo:

Inicio | Classificagtes de Grupos de Materiais *

Manter Classificacao de Grupo de Materiais
Grupo

2 MEDICAMENTOS n

Nivel 1
Descrico
Acao Codigo Descricao
O/ 1 ©
(o) 1 MEDICAMENTOS ANALGESICOS
O & 2 ANESTESICOS E COADJUVANTES

MEDICAMENTOS ANTINEQOPLASICOS E ADJUVANTES

O¢
Ou_..

22 2 a8

B MEDICAMENTOS ANTI-INFLAMATORIOS
O & B MEDICAMENTOS IMUNOSSUPRESSORES
Nivel 2
Descrigdo

O & ﬂ 0

OL | ANALGESICOS OPIOIDES E ANTAGONISTAS
OL M 2 ANALGESICOS NAO OPIOIDES

OSLM 3 ANALGESICOS PARA ENXAQUECA

3

Na coluna Ag¢ao os seguintes icones permite operagdes sobre cada classificagao -

O 1 :
» Subclassificar — o primeiro icone permite subclassificar a classificacdo até 5 niveis;
» Editar — permite editar a descricdo da classificacao;
* Excluir — permite excluir a classificacdo, desde que nao tenha subclassificagdes.

O cadigo 0 de qualquer classificagdo sempre devera estar vazio, pois o sistema assu-
me 0 nome do pai para 0 mesmo.

Basta clicar no icone da subclassificacdo que o préximo nivel sera exibido.
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A remocéao de uma classe s6 ocorrera quando nao houver material associado a mes-
ma.

Para adicionar uma nova classe, basta preencher o nome da mesma no campo “Des-
cricao”. O sistema criara um novo registro na sequéncia do ultimo cadastrado.

10.2. Almoxarifados
Permite o cadastramento dos almoxarifados.

10.2.1. Manter Almoxarifados
Permite cadastrar os almoxarifados.

Caminho de acesso:

Suprimentos — Estoque — Cadastros Basicos — Almoxarifados — Manter Almoxarifados
Ao acionar o botao “Pesquisar:

Inicio | Manter Almoxarifados *

Manter Almoxarifado

Cadigo Descricgo

Centro de Custo

Dias Estog. Central Ativo Calcula Média Ponderada Bloqueia Entrada Transf

Selecione n Selecione n Selecione n Selecions n

Dias Estoq. Central Afivo CalculaM.P. Bloqueia Ent Transf. Dt Alt. Sit.

o~ | 1-ALMOXARIFADO CENTRAL 80112- ATIVIDADES DE ALM... 90 © W o Nzo
o BO-ALMOXARIFADO FARM. . 4511 - FARMACIA HOSPITALAR 90 (] M O Nio
& 82 - ALMOXARIFADO ODON... 23 - DIVISAQ DE ODONTO... 60 (b ©@ © Nao
o | B4-ALMOXARIFADO LAC 4508 - LABORATORIO ANALL . | 6D (] “ O Nio

86 - DEPOSITO APROVISI.. 80114 - ATIVIDADES DE APR.. (D) © © Nao

n . e ) m (10 v | Exibindo: 1 - 5 de 5 Registros (5

Para criar almoxarifado basta clicar em “Novo”. Para Editar basta clicar o icone de
edicao.
O almoxarifado central devera ter codigo 1, padrao do sistema.
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Inicio |=| Manter Almoxarifados x

Manter Almoxarifado
odigo Descripdo *
B0 BLMOXARIFADO FARMACIA HOSPITALAR

Centro de Custo *

4511 FARMACIA HOSF‘ITALARB

Dias Estog Centra Lo Calculs Madia Ponderada
i i n (g n i n
Tempo Reposigao Tempo Reposigiac Contrato
Clazz= A Class= B Clas== T Class= A Claz== B Claz== C
15 30 a0 15 a0 30
Parcela Saldo
Clazz= A Classa B. Clas=a Classa A Cla==a B Claz=s= C

Caracteristica de Armazenamento

Mistura Materiais Diretos Mistura Grupo Materiais

Sim n Mg n

Nome Composicdo

e
&) Adicionar

Dats Alisrsgdo Situscio  Alierado Por

Campos a serem preenchidos:
* Descrigdo — nome do almoxarifado;
* Centro de custo — selecionar o centro de custo do almoxarifado;
* Dias Estoq. - dias de estoque minimo;
* Central -
» Calcula Média Ponderada -
» Tempo Reposi¢ado — Prazo de entrega dos materiais por classe:
o Classe A — materiais da curva A
o Classe B — materiais da curva B
o Classe C — materiais da curva C
* Tempo Reposicdo Contrato — Tempo de reposigcao prevista em contrato por curva,;
* Parcela — Dias da parcela por curva;
» Saldo - Dias de saldo por curva;
» Caracteristicas de armazenamento:

o Mistura Materiais Direto — Indica se no almoxarifado podem ser misturados materi-
ais direto com materiais estocaveis;
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o Mistura Grupo Materiais — Indica se no almoxarifado podem ser misturado materi-
ais de diferentes grupos;

o Nome Composicédo — Caso “Mistura Grupo Materiais” seja “Nao
tro de uma ou mais composigoes.

, permite o cadas-

10.2.2. Manter Almoxarifado para Transferéncia

Permite indicar quais os almoxarifados poderao receber transferéncias de outros lo-
cais de estoque.

Caminho de acesso:

Suprimentos — Estoque — Cadastros Basicos — Almoxarifados — Manter Almoxarifado
Transferéncias

Descrigcao da atividade:
. Informar um dos campos de pesquisa e clicar em “pesquisar”.

. Verificar os almoxarifados ja cadastrados para transferéncias. No campo acéo é
possivel excluir ou inativar um cadastro existente.

Inicio ~ | Manter Almoxarifado Transferéncias »

Manter Almoxarifado Transferencia

Almoxanfado Origem Almoxarifado Destino Situacio

|Chcses —— AimoriedoOrigem " AmoxarfadoDestino__—Sitwacdo_

E]-j ) 1-ALMOXARIFADO CENTRAL 86 - DEPOSITO APROVISIONAMENTO Ativo
ﬁr’ () 580 - ALMOXARIFADO FARMACIA HOSPITALAR 82 - ALMOXARIFADO ODONTOLOGIA Afivo
'ﬁj () | 30 - ALMOXARIFADO FARMACIA HOSPITALAR 84 - AL MOXARIFADO LAC Afivo

|
\ mm (10 v | Exibindo: 1 - 3 de 3 Registros =/
i

Para inserir um novo cadastro de transferéncia, clicar em “Novo”.
fnicio _—| Manter Almoxarifado Transferéncias x

Manter Almoxarifado Transferencia

Almozarifado Origem ' %  Almosarifado Desfing L

Situacao ¢ &

Digitar ou selecionar o almoxarifado de origem e o de destino e, em seguida, clicar no
icone “gravar’.
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10.3. Fornecedores
Permite o cadastro dos dados relacionados aos fornecedores.

10.3.1 Marcas Comerciais

Permite cadastrar as marcas comerciais utilizadas na instituigao.
Caminho de acesso:
Suprimentos — Estoque — Cadastros Basicos — Marcas Comerciais

j@ AGHU - Aplicativo de Gest.. x\\“-_]-'f ~a

Iniciz Narcas Comerclals =
Pasquizar Marca Comereial
Cadiga 7 Desoigic ?  Siluagio 7

sive g

Data Criagao Data Alleragio

B/: 1 Adiva 13112015 15.27:30 14122016 11:04.48 BRENDA EQCHWUW CWYIHMXKNZ
&7 s Ative 13112015 15:27:20 240212016 14:21:45 FATRICIA OFHPNF ZN GHETS OHLNTNG4
W’F 4 Allve 13112018 132730
é‘; 5 JON Ativa 13112016 15:27:20
& 7 ALVELIQ Alive 1301112015 15:27:30
W.: 2 LATEX BR Adiva 13411/2016 15:27:20 Q6082017 03:16:08 DILMA KMEWUM BWIXCHW WPKCW2
& 3 AMAC Ativo 13/11/2015 15:27:30
Bv’; 10 MADEITEX Allvo A312018 15:27:30
W; 12 Fava Ativa 13112015 15:27:20
7 13 AL Ativo 13/41/2015 15:27:30
u/_ 14 B BRAUN Ativo 13112016 15:27:30 0ED1/2017 14:42:00 WONE HMNRM WMLBIRRM TIMGNUQ GXAME
& 18 BAUCH LOME Ativo 134112015 15:27:30
LVT 17 BAXTER Allvo 123112018 15.27.30
i 18 SR Ativn 1341172015 15:27:30
&7 £l HIDRO © Ative 13112015 15:27:30
6’:: 20 BBL Adiva 134112016 15:27:20
F 2 EICARBON Ative 13412015 15:27:30
y: 22 BINDING SITE Allve 13112010 152730
& 24 BloCLIN Ativa 1311/2015 15:27:30
7 15 BICOIAGNOSTICA Ative 130112015 15:27:30
O (800000000 OO - )

Tampeo da Sessio: 01:01:14- aghuss-trenaments - cgtirosana GILCA KHAWDC AWRMWEK MCGQTHE

Descrigao das atividades:
* Pesquisar — Informar codigo, descrigdo ou situagao e clicar em “pesquisar’.
* Editar
o Clicar no icone “editar” da coluna “A¢des”;
o Alterar a descrigao ou a situagao da marca;
o Clicar em “gravar’.
» Cadastrar uma nova marca:
o Clicar no botdo “Novo”;
o Informar a descricdo e a situacao;
o Clicar em “gravar’.
A figura a seguir apresenta a edigéo e/ou criagdo de uma marca.

51
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Inicio Marcas Comerciais =

Manter Marcas Comerciais

Codigo Descricio 7 ®  Siyagio 7 W

583013 | | sAMSUNG | [ ative '

o=

Manter Modelos de Marcas Comerciais

Cadigo Descricio ' % Siacio 7 W

Ativo '

Agdo Codigo Descrigio Situagao
ﬁ,,»:\ g UN40J5500AGRID Afivo
p.r.’:' 5 UN3I2J4300AG Alivo
ﬁ,«’-\ 4 UM40F3500AGKEZD Ativo
= =
2 UN40K5300AG At

Para cada marca poderao ser associados modelos de marcas comerciais, bastando
preencher os campos: descricao e situagao. Apos clicar em “Adicionar” o modelo sera adici-
onado a marca.

O sistema nao permite a exclusdo do modelo, apena sua desativagao.

10.3.2. Manter Fornecedores
Permite realizar o cadastro de fornecedores.
Caminho de acesso:

Suprimentos — Estoque — Cadastros Basicos — Fornecedores — Manter Fornecedores

F zuaT MES0LUCOES Bl PAOCYTCA PR v
pe 40 CFSBFAC NDLS THIA B COMERL v )
I 2488 EQUIPASUL ATRCADISTA LTOW E. L4 ]
a@ s 153 S3LUCAD EN SBYSORRS 108 W SO BEREARD0 30 CAMPO Eee |
2487 MOV LABEL SOLUCOEE SMA0T CAMFRAS 5 242100 rano2 et on =]
L]
Fa 2ams MATHELS LORENION CRUT 4 |
£ o |
e v ]
am; «  sioraio I S s N — 24
e » = HELIANTO FARMACELTICA LTDA W  sloostoomo s - sz 5
Esihimda: 21 - 30 de W4 Arginos ()
am O 080000000 G0 o s

ag hepaifigs A0 =21 GEMESDHEA REHVIIC AVRLIVR WCIOCHE
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Descricao da atividade:
* Informar um dos campos de pesquisa e clicar no campo “pesquisar”.

* Verificar o fornecedor desejado na listagem. O campo agao permite a visualizagao
dos contatos, a alteragao dos dados do fornecedor (icone editar) e, ainda, indica se o
mesmo esta com a documentagéo vencida.

* Se desejar realizar um novo cadastro, clicar no campo “novo”.
* Informar obrigatoriamente os itens com * vermelho.

* Clicar em “gravar”.

' & AGHU - Agkoativs deGest. % | M e iy

Blameacin
i Enon Tioe e R Diin vt OG- Daia Vi FGTS
Do Yl k55 Dris v Azc Fed Db Ale’ip Sar  Dwavel Rec BM. Dol Aed Mun  Pawim Liuioe

Dom el Bil P LB e Dot v DT
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10.3.3. Marcas Comerciais dos Fornecedores

Permite relacionar as marcas comerciais com seus fornecedores.
Caminho de acesso:

54

Suprimentos — Estoque — Cadastros Basicos — Fornecedores — Marcas Comerciais do

Fornecedor

f @ AGHU - Aplicativo de Gest... x\fp - s IEl

Inico Marcas Comerciais do Fornecedores »

Manter Marcas Comerciais do Fernecedor
Fomececos 7 *  pesoigio

12481 ‘B387T6340000167 - AMILK COMERCIO DE ALIMENTO 5 LTDA. n

Associar Modeles de Marcas Comerciais

Mars P *

EXCELSIOR
i 590714 RIOSUL
ﬂ 586341 BOAVISTENSE

oR 0 oo o st O

Tompo de Seasfo 01:0053- aghusa-treinamants - cgtirmeane GILCA ENRWOC AWRMWE MCOQCHE

Descricao da atividade:

. Selecionar o fornecedor e clicar no campo “pesquisar”.
. Cadastrar a marca referente a este fornecedor e clicar no icone “gravar”.
. Se desejar excluir uma marca ja cadastrada, clicar no icone “excluir’” do

acao.

campo
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10.3.4. Ramos Comerciais do Fornecedor

Permite cadastrar os ramos comerciais do fornecedor.
Caminho de acesso:
Suprimentos — Estoque — Cadastros Basicos — Fornecedores — Ramos Comerciais do
Fornecedor

Infcio ~ | Ramos Comerciais do Fornecedor

Manter Marcas Comerciais do Fornecedor

Fomecedor Lo

1524 CIRURGICA JAW COMERCIO DE MATERIAL MED. HOSP. LTDA. n

Ramos Comerciais

Ramo Comercial *

i 1 MEDICAMENTOS
i 2 MATERIAL MEDICO HOSPITALAR
i 6 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS

mm 0 v Exibindo: 1 - 3 de 3 Registros &

Para cadastrar basta selecionar o ramo comercial e acionar o botdo “Adicionar”.

Para exclusio basta acionar o icone de exclusdo ao lado do ramo cadastrado.
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10.3.5. Sécios de Fornecedores
Permite cadastrar os socios de fornecedores.
Caminho de acesso:
Suprimentos — Estoque — Cadastros Basicos — Fornecedores — Sécios de Fornecedores

Para consultar basta digitar o nome do sécio ou selecionar a empresa cadastrada e
clicar o botao “Pesquisar”:

Inicia | Socios de Fornecedores x

Pesquizar Socios de Formecedores

Codigo Nome do Socio ] RG CFPF

PEDRO

Formecedor

MNome do Socio RG CPF

Fomecedores +
& ﬁ? 651 PEDRO WACHSMANN SCHANZER DE OLIVEIRA 2094030356 3155242044 & 1
e 7 ﬁ 360 PEDRO RICARDC DE MELO 0455352001 671938458753 & 1
& ﬁ 364 PEDROC DA ROSA FRAMKE 2070963951 1491576026 & 1
u.-'- @ 5500 MIGUEL ANTONIO PEDROTTI 4021379773 40831370025 & 1
e v @ 3261 ARMANDO PEDRO TORTELLI 18753460 30196647991 & 1
,_,-: ] 6262 PEDRC HENRIQUE KAPPAUN BRAIR 1012923285 27605736053 & 1
& 4 ﬁ 1861 SEVERINA PEDRO DOS SANTOS 1047247293 269064737 & ]
& 7 E['I.‘I 9821 PEDRC COELHO RIBEIRC 5035328056 37949640043 & 1
e d ﬁ 322 PEDROC ARTHUR BASS0O PROCHNOW 1064606739 1460473076 & 1
e 7 ﬁ 721 JOAQ PEDRO CAVEDON SOARES 100.426.4725 37104462015 & 1

0 (18 00 sl

Para criar basta clicar no botdo “Novo”:
Inicio || Sécios de Fornecedores

Cadastrar Socios de Fornecedores

Codigo Nome do Socio * o CFF

Formecedores

Fornecedor

4 L3

A seguir, preencher o “Nome do Sécio”, “RG”; “CPF”; selecionar o fornecedor cadas-
trado e acionar o botao “Adicionar’. Podem ser adicionados quantos socios forem necessa-
rios.
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10.3.6. Contas Correntes
Permite cadastrar contas correntes dos fornecedores.
Caminho de acesso:
Suprimentos — Estoque — Cadastros Basicos — Fornecedores — Contas Correntes
Apbs selecionar o fornecedor aparecera a seguinte interface:

Inicio Contas Correntes »

Contas Corrente Fomecedor
Formecedor b

5 CLAJUDISTRIBUIDORA DE PRODUTOS ALI n

Banco, Agéncia & Conta Corrents

Bance *  Agénca M* Conta *  Pren ial Fohs Pag t Depésiio udicial

Banco Apéncia
ﬁj‘ 1- BANCC DO BRASIL 661 - PASSO OFAREIA 58467

Basta selecionar o banco/agéncia, digitar a conta e o campo Preferencial, caso a con-
ta seja preferencial do fornecedor. A seguir clicar o botdo “Adicionar”.

10.3.7. Cadastro Senha de Acesso
Permite cadastrar a senha de acesso do fornecedor para programacéao das entregas.
Caminho de acesso:

Suprimentos — Estoque — Cadastros Basicos — Fornecedores — Cadastro Senha de
Acesso Prog. Entregas

Inicic Cadastro Senha Acesso a Prog. Entregas »

Cadastro Senha de acesso 3 Programacao de Entrega de Materisis

Fomecedar

&0

de Matsriaiz

Dt Envio Senha Dt Envio Contaios Pendéncia Administrafiva
' §781 -MEDIVAX INDUSTRIA E COMERCIO LTDA 230N 2TOT201T TTMTRIT
17400 - ALVIMED COMERCIO E REPRESENTACCES LTDA  23103/2010 231032010 100472018
10792 - OPHTHALMOS S/A 23032010 D1/08/2018 01082018

3699 - KENON MEDICAL BIO-SISTEMAS LTDA 231032010 231032010
8005 - CASA DAS GUIAS COMERCID ATACADISTA LTDA 238032010 231032010

Sem Penencia - Semha ja enviada 30 Formecst

5204 - SANTA AITA - COMERCID E INSTALAQﬁES LTDA 23/03/2010 23/0&8/2010 =

7605 - CMS PRODUTOS MEDICOS LTDA 23032010 191052017 191052017 [Sem Pendéncia - Sema id enviada 0 Fomecst

9343 - AGAFLORES E PLANTAS LTDA 2310372010 29106(20T1

1919 - GENTRC AUDITIVO TEUTC - BRASILEIRO LTDA 230%2010 23/032010 =
3

(AN NN NN .

11137 - MEDINTEG LATIN AMERICA LTDA 23103/2010 261062015 IBM12014

00 O (00000000 M) a = wwwimmy
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10.4. Materiais
10.4.1. Cadastro de Materiais

Permite cadastrar itens novos no catalogo, podendo ser estocavel ou direto.
Caminho de acesso:
Suprimentos — Estoque — Cadastros Basicos — Materiais — Cadastro

'@ AGHU - Aslicativo de Gest... %

— T
— wEny ﬂ o U

Inicio || |E] Cadastro =

Pesquisar Materiais

Codigo 7 Nome 7 Situagic ¥ ;

| r | Selecions n

Desoicio T

Grupo ? Clessificacio Material Portaria 7 CONFAZ CAPICMED

Codigo CATMAT Codigo Material Antige 7

Local Estoque

B
B0

Cadigo Local Estoque  Estocével Codigo CATMAT Codigo Material Antigo Genérico Validade (Tempo) Situa

SONDA PLASTICA PARA ASPIRACAC TRAQUEAL N 14 {5 | 1 Sim Nio Sim Ativo
SONDA PLASTICA PARA AEPIH.N;;\O TRAQUEAL N®1B ESTERIL PC 1 1 - Bim Mio Sim Ativa
SONDA FLASTICA PARA AEPIRN;‘,RO TRAQUEAL N°08 ESTERIL PC 1 1 Sim Nio Sim Ativo
SONDA PLASTICA PARA A.SPIR.N;‘,KIO TRAQUEAL N°18 ESTERIL PC 1 1 Sim Néo Sim Ative
SONDA PLASTICA PARA ASF'IRA.Q;\D TRAQUEAL N®4ESTERIL PC 1 i Sim N Sim Ativo
SONDA BLACKMOCORE/SENGSTAKEN N.18 UN 1 1 Mio Mo Mac Ativo
SONDA DE SENGSTAKEN BLACKMOORE W18 PC 1 1 Sim Néo Sim Ative
SONDA URETRAL N.14 BORRACHA VEF;ME_HA—MELATON PG 1 1 Méo Nio Nic Ativo
SONDA URETRAL N.18 BORRACHA VERMELHA-NELATON FC 1 2. Sim Néo Nio Ativo
SONDA URETRAL N.1Z BORRACHA VERMELHA-NELATON FC 1 2 Sim Mo Méo Atlvo

L | *

O (200000000 O connae 110 e 15 s

Tenmpo de Sessdo; 01:09:49- aghuse-treinamento - aghuse-24195 GILBRA KNRWOC AWRMWEK MCQOQCKE

Descrigao da atividade:
* Informar algum campo de pesquisa e clicar em “pesquisar’.

* Buscar o material listado na pesquisa e clicar no campo “agao”, icone “editar”, para
realizar alguma alteragao no cadastro.

* Realizar as alteragdes e clicar em “gravar”.

+ E possivel visualizar o estoque do almoxarifado e também as validades cadastradas.
» Se desejar realizar um novo cadastro, clicar em “novo”.

* Informar obrigatoriamente todos os campos com * vermelho.

* Clicar em “gravar”.
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'@ AGHJ - Aplicativo de Gest... %

—
— AT
—

Iniciz [E] Caastro x [

Cadastrar Material
Nome ? *  Situselo P
1l | Seledone n
Descicic )
500 carscisres fesfantes:
Unigade 7 *  Ongem oo Parecer Téoico 7
2 '+]
Ciupo T % | geal Estoque ? -
il
Cédigo CATMAT ?
Cédiga Moterial Antiga
_
Classif X¥Z Sazoralidede 7  Prodintema 7 Fotessansivel ¢ Tipolko 7 Tips Residuc 7
- BEEE - ] - BEE -
) i 7 Genddiss 7 Contmls \lidade  MenorPege 7 Dusanti Dizpanal 7 T abil 7 T
(| ™ ~ o ™ = = fr—

1Hiliza Espago Fisico 7 Winculsdo & outro material 7 Sustentével |

Legizlacda/Regqulamentacia

Isterial Esperial 3US 7

Comesive ¥ Inflamével Y Radicative ¥ Restive 7 Taxoo 7

] »

GILBRA KNRWOC AWR

59
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10.4.2. Catalogo de Materiais

Objetivo: consultar o catalogo dos materiais cadastrados.

Caminho de acesso:

Suprimentos — Estoque — Cadastros Basicos — Materiais — Catalogo de Materiais

'@ AGHU - Aplicativo de Gest,

Inicio | Catalogo de Materizie » |

Cansultar Catalogo de Materiais
Chdige 7 Nomedo Matenal 7 situsgio 7 Estocivel 7 senérico T ClasmitRYZz
SERINGA £, n n n n

Cad CATMAT Cad Mat. Antige 7 Unidede de Medida Grupo ! Clesificsgsc Materizl

Material Descrigao a Gr KYZ Afve CEstocavel Genérico  Cod CATMAT Cod. Mat. Anfigo
2180 - SERINGA HIFCDERMICA SIAGULHA, ... PARA USC MANUAL, EGCALA GRADU...

i

Sim Sim Rao

& (_'% PC 1

V\; ':_L 2172 - SERINGA 10ML VIDRC BICO SIMPLES PC % Sim Nio Kéo
(/-';& 2186 - SERINGA VD 10 ML B METALICD N 1 Sim Nég -1
&7, 2194 - SERINGA DE VIDRO 20ML COM BIC., FARA USO MANUAL, ESCALA BRADL... PC .1 Sim Mo No
v./’ \-L 2208 - SERINGA DE VIDRO Z0ML COM BIC.. PFARA LSO MAMUAL. ESCALA GRAD. i o Sim Sim Kio
“): C)) 2218 - SERINGA DE VIDRC 02ML COM .. PARA USC MANUAL, ESCALA GRADU... e Sim Mg Kdo
o, 2224-SERINGA VD 3 ML B METALICO un 1 Sim  Nig tdo
o7}, 2232 SERINGA DE VIDRO 0SML COM B PARA LSO MANUAL, ESCALA GRADL.. PCc 1 Sim  Sim Néo
& l.:& 2240 - SERINGA VD 50 ML B METALICD {5 o Sim Nig =1
rast - SERINGA DOML VIDRG BICO URGLO... PC 1 sim Mo nidio

o
@,

D 600000000 B ax o 1 00 e @

P I ] v

Descrigao da atividade:

* Informar um dos campos de pesquisa e clicar em “pesquisar”.
» Verificar na listagem de pesquisa o item desejado.

* Clicar no campo agao, icone “manter material” para mais informag¢des sobre o cadas-
tro.

+ E possivel alterar o cadastro, verificar o estoque e as validades em estoque.



AGHUse — Manual de Estoque 61
10.4.3. Pacotes de Materiais

Objetivo: criar uma requisicao fixa de varios itens para uma mesma area de consumo, nao
necessitando digitar os itens no momento de gerar a requisi¢ao desta area.

Caminho de acesso:
Suprimentos — Estoque — Cadastros Basicos — Materiais — Pacote de Materiais

|/ @ AGHU-Aplcatio deGest.. X | % —

nicio || [E5 Pacote de Materiais

Pesquisar Pacote de Materiais ()

Hrz pacote Almozaifads { Ativo

C. Cusio Proprieténa

C. Cuslo Aplicago

CC. Propristano CC. Aplicagao Almx  Afivo
3 #4300 - SERVICD DE CONTROLE E DISTRIBUI;@O DE SUFRIMENTOS 22003 - UNIDADE DE INT. ERMAC_;&D CLINIGA ... 1 ALivo
3 44300 - SERVIGD DE CONTROLE E DISTRIEUI;AO DE SUPRIMENTOS ZZ070 - UNNDADE DE INT. ERMCI.Q"D GLINIGA 7. 1 Alvo
1 10620 - SERVIGD DE SUFCRTE A AFLICATIVOS 10520 - SERVIGC DE SUFORTE A APLICATIVDS 1 Alivo
2 45004 - COCRDENADCRIA DE HOTELARIA 45004 - CCORDENADORIA DE HOTELARIA 8 Abivo
3 44300 - SERVICD DE CONTROLE E DIBTRIBUI(‘:\AO DE SUPRIMENTCS 25089 - UNIDADE DE INTEF\N#\(_:;D CIRURGICA ... 1 Adivo
1 FOTOZ - FARMACIA - UAA TO3EE - UNIDADE DE INT ERNAC_;\O CLINIGA - ... 70 Abivo
1 21627 - UNIDADE DE DIAGMNOSTICO PERSONALIZADD 21587 . UNIDADE DE DIAGNOSTICO PERSOMALL . 12 Asivo
3 21E27 - UNIDADE DE DIAGNOSTICO PERSONALIZADD 21587 - UNIDADE DE DIAGNOSTICO PERSONALLL. 12 Ativo
4 21E27 - UNIDADE DE DIAGNOSTICD PERSONAL ZADO 21587 - UNIDADE DE DIAGNOSTICD PERSONALL 13 Ativo
5 31527 - UNIDADE DE DIAGNOSTICD PERSONALIZADS 31587 - UNIDADE DE DIAGHCSTICO PERSONALI 1 Ativo
] 31587 - UINIDADE DE DIAGNOSTICD PERSONALIZADO 31587 - UNIDADE DE DIAGHOSTICO PERSONALI 1 Ativo
7 31527 - UNIDADE DE DIAGNOSTICD PERSONALIZADD 31587 - UNIDADE DE DIAGNGSTICO PERSOMALLL . 1 Ativo
2 42431 - FARMACIA SATELITE - CTI 44481 - FARMACIA SATELITE - CTI 1 Ativo
2 24431 - FARMACIA SATELITE -CT) 22308 - CENTRO DE TRATAMENTC INTENSIVG 1 Ativo
5 24300 - SERVICO DE CONTROLE E DISTRIBUICED DE SUFRIMENTOS 21415 - UNIDADE DE HEMODUALISE (MEDICA| 1 Ativo
r4 44300 - SERVICT DE CONTROLE E DISTRIBUIgﬁiD CE SUFRIMENTOS 21113 - UNIDADE DE DIAGNOSTICU E TERAFIA... 1 Alivo
3 44300 - SERVICD DE CONTROLE E DISTRIBUI(‘:AD CE SUFRIMENTOS 21112 - UNIDACE DE DIAGNOSTICO E TERAPIA... 1 Alivo
1 #4300 - SERVIGT DE CONTROLE E DISTRIBUIQAO CE SUPRIMENTOS Z1120 - UNIDADE DE METODOS NAD INVASIVOS 1 Alivo Iy

Descrigao da atividade:
. Informar um dos campos de pesquisa e clicar em “pesquisar”.
. A partir da pesquisa, é possivel verificar os pacotes ja gerados.

. Para visualizar os itens cadastrados no pacote, realizar alteracdes, inclusdes ou ex-
clusdes, clicar no campo acéao, icones “itens do pacote” e “excluir pacote”.

. Para criar um pacote, clicar em “novo”.

. Para cadastrar um novo pacote deverao ser preenchidos obrigatoriamente o almo-

xarifado, os centros de custos e o campo “ativo”.
. Informar ainda os materiais e suas quantidades e clicar no icone “adicionar”.
. Para finalizar o pacote, clicar em “gravar”.
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f & AGHU - Aplicativo de Gest... x\:'-'f‘!

Inicio =| Pecote de Mstarisis x

Facole de Materiais A
Mropacete  Almesasifade 7R s 7R

C. Custo Proprietdrnio

€ Cusio Aplisscn

B
* M *

Desavigio do Faseta

ltens do Pacotz
Ialerial > -

Foreoedor Unicads ot

Menhurm mgistro encontado!

DEE0 v

Temnpo de Sessie: 01.09.55- aghuse-lenansnt - colinsens GILCA KNRTWOC AWRMWE MCQOTKS

10.4.4. Validade do Material

Objetivo: Permitir a alteragao ou excluséo de datas de validade de um produto, visando ao
gerenciamento adequado das validades do estoque.

Caminho de acesso:
Suprimentos — Estoque — Cadastros Basicos — Materiais — Validades

Inicio || | Validades = |

Consultar Estoque Almoxarifado para Cadastro de Validades

Almoxariado Fomecedor

[ - - R -

Nateizl Enderega 7

Quartidsde Dizponivel 7 O Bogueads 7 ConroeValidesde 7 Estocavel 7 Diferengs Yalidade 7

Selecione ' Seleciona n

-

3 Almoxarifado Fomecedor Material Enderego  Qtde Disp. Qide Blog  Validade {Tempo) Estocivel|

1- ALMOXARIFADO CENTRAL 1-Completar | 271219 - ADAFTADOR NEDNATAL REF. 143634 PHILIPS DE VIAS AEREAS, [ D N3o Sim
1 - ALMOXARIFADO CENTRAL 1- Completsr | 282212 - DEXAMETASONA 1,5MG+DPIRONA S00MG + HIDROXOCOBALAMINA 5MG [+ D o g
1 - ALMOXARIFADO CENTRAL 1-Completsr | 193208 - FENOL 80% SOLU(;:\O AQUOSA - 10ML 0 B Nao EL
22| | 1-ALMOXARIFADO CENTRAL 1- Completar | 230112 - ABACAVIR COMPRIMIDO 300 MG 0 0 NEo ]
1- ALMOXARIFADO CENTRAL 1 - Completar | 272873 - ASACANMIR 20MGML SUSP. ORAL FR 240ML [ D G E]
1- ALMOXARIFADO CENTRAL 1- Completar | TZZ81 - ABACAX]T CALDA LT C/NO MINIMD 430G EM RCDELAS SMIOLO Q o LEL] Sim
1 ALMOXARIFADOD CENTRAL 1- Complatar  T8ES - ABADMADOR LINGUA C/ 100UND o 0 Nio Sim
B0 - ALMONARIFADC FARMACIA HOSFITALAR | 1- Conpletar | TBES - ADAIXADOR LINGUA C/ 100UND a 0 Néo Sm
E 1 - ALMOXARIFADD CENTRAL 1 - Compietar | 283780 - ASATACEFTE Z30 MG AMPOLA a o Rdo Mdo
1 - ALMOXARIFADO CENTRAL 1 - Compietar | 238155 - ASCIXIMAB IMGIML FRISML SOL.INJETAVEL [V D Nao Sim

0 10806000000 OC ma S
Descricao da atividade:

. Informar dados para pesquisa, utilizando o almoxarifado, fornecedor, material etc. e
clicar em “pesquisar”.

. Selecionar o material no qual deseja alterar a data de validade, clicando no icone de
acgao “acesso de cadastro de validades”.
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. A partir desta pesquisa € possivel excluir ou editar a data de validade clicando nos
icones do campo agao.

. Se desejar alterar a data € preciso informar os seguintes campos: data validade,
quantidade de entrada, quantidade consumida, quantidade disponivel e clicar em “gravar”.

10.4.5. Materiais de uma Classificacao

Permite a insergdo de materiais em uma classificagao.
Caminho de acesso:
Suprimentos — Estoque — Cadastros Basicos — Materiais —

Basta selecionar o “Grupo de Material” e pesquisar. As classes do grupo serao exibi-
das, bastando clicar no icone de “A¢éao”. Os materiais da classe selecionada serao exibidos.

Inicic - | Materiais de uma Classificagdo »

Pesquisar Classificacoes
Crupo de Matsra

MATERIAL MEDICO HOSPITALAR B

Clasaificag o

Classificagoes

Agso Descrigio Nivel § Nivel 2 Nivel 3 MNivel 4 Nivel §

—  MATERIAL MEDICO

N[l 0 0 0 0 0

) acunas i 0 0 0 [

[7) EQUIPOSEEXTENSORES 2 0 o 0 o

() caTETERES ] o 0 [

() BoLsas ¢ 0 il 0 0

{3} riosDESUTURA 5 0 0 o

() sonoas 6 0 ] 0 o

Materiais
Matenal

Agdo Codigo Noma Unidads
i ars FID AQG INOX 2-0 ENV
i arse FIO AGQ IHOX 1 G/AGULHA 4.0CM CORT 172 GARD ENV
i ars4 FIO AGG INOX 4 ENY
i st FID AGT INOX 3-0 ENY
fl e FI0 AGC INOX © =

(=] aR3? FIN AC0 10X 2.0 Fuv

271082018 15:49:31 -Tempo de Sessdo: 01:09:46- aghuse-ireinamento - Estagio: chiva HCPA - EDUARDO HNLSCK MSPGSHNPPS OSHCFLG OSPANTTF4

Para adicionar, basta selecionar um material e acionar o botao “Adicionar”.

Para remover, basta acionar o icone de remocao a esquerda do material.

10.4.6. Classificagao de Material

Permite a classificagdo de materiais a partir da listagem dos materiais filtrados pelo
grupo ou por outros filtros. Permite maior agilidade na classificacao.

Caminho de acesso:
Suprimentos — Estoque — Cadastros Basicos — Materiais — Classificar Materiais
Basta selecionar o grupo e acionar o botdo “Pesquisar”:
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Inicio || Classificar Materiais x | || Classfficacies oe Grpos oe Matenais

Pesquisar Materials =
Grupe de Material Material
it
S | MATERIAL DE COPA E COZINHA n
Unidade Produto Interna Situacio Estocavel

Selecione n Selecione ' Selecione n

Materiais
Materkal Grupo Unidade Prod Int Ativo Estoc

71536 - FACA PLASTICA DESC. TIPO REFEICAO CX 1000 UN 9-MATERIAL DE COPA E COZINHA UN Néo | Sim
71633 - COPQ DESCARTAVEL 50ML 5-MATERIAL DE COPA E COZINHA UN Sim | Sim
71650 - GUARDANAPO PAPEL BRANCO 9-MATERIAL DE COPA E COZINHA UN Sim__ Sm
171417 - FRASCO PULVERIZADOR TP MULTIUSO FLASTICO 9-MATERIAL DE COPA E COZINHA UN Ndo | Sim
194336 - ESCOVINHA P/ MACS E UNHAS COM CERDAS BILATERAIS 9-MATERIAL DE COPA E COZINHA PC Nio | Sim
179221 - CORTINA DE BOX 100% VINIL. ANTIMOFO 9- MATERIAL DE COPA E COZINHA PC Néo | Sim
173711 - CAIXA COLETORA 7LT DE PAPELAO RIGIDO PIMATERIAL 9 - MATERIAL DE COPA E COZINHA X Nio | Sim
173720 - CAA COLETORA 3LT DE PAPELAD RIGIDO PMATERIAL 9-MATERIAL DE COPA E COZINHA cX N3o | Sim
175048 - LIQUIDO CONCENTRADO PILIMPEZA MULTIPLA ACAO 9-MATERIAL DE COPA E COZINHA L N3o | Sim
124036 - ESCOVA DE DENTES ADULTCO CERDAS MACIAS 9-MATERIAL DE COPA E COZINHA UN Nio | Sim

8 ©Q(000000000 00 oo it

Classificacbes do Material
Clasaificacio

Nivel 3 Nivel 4 Nivel 5

Nenhum registro encontrado!

27/08/2019 16:00:03 -Tempo de EB - PEDRO SOARES DA SILVA NETO

A seguir, basta clicar no material a ser classificado. Depois deve ser selecionada uma
classificagao e clicar no botao “Adicionar”.
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11. Perfis de Acesso
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11.1. Perfis
Perfil Descrigao Profissional
ADM15 Adm. Estoque Adm Depdésito
ADM26 Gerente de Suprimento e Adm Estoque Gestor Depdsito
ADM27 Controle e distribuicao de suprimentos Adm controle distribui-
¢ao
ADM29 Almoxarife Almoxarife
ADM31.1 Perfil farmacéutico para manter estoque Responsavel estoque
farmacia
ADM37 Planejamento de suprimentos Gestor depdsito e Fis-
calizagao Adm
ADM50 Perfil de acesso de Coordenador de suprimento e Chefe Div Adm e OD
Ordenador de Despesa
ADMS53 Planejamento de Suprimentos Gestor depdsito, Fisc
Adm e OD
ADM57.5 Perfil de acesso especifico para realizar Ajustes de
Estoque
ADM61.1 Manter e consultar marcas e fornecedores Adm depdsito
ADM64.1 Suprimentos - Fiscal - Consulta
ADM64.2 Consultar NFE
ADM®64.5 Ajustes de estoque a serem realizados pela gerén- |Chefe contabilidade
cia de contabilidade — Nao pode ser dado ao pes-
soal dos depdsitos
CAD10 Cadastros basicos estoque Gestor do modulo es-
toque
CAD10.1 Cadastros basicos estoque Gestor do modulo es-

toque




11.2 Funcionalidades

Funcionalidade CAD_OR-

ADM26 | ADM26| ADM27 | ADM29 | ADM34| ADM37| ADM50 | ADM53| CAMEN-
TO GC

Emitir relatério de materiais estocaveis por| EAC EAC EAC

grupo e curva ABC

Relatério de contagem de estoque para in-| EAC EAC

ventario

Relatério de materiais com validade vencida| EAC EAC

ou a vencer

Migracao atualizacdo do movimento/ estoque | EAC EAC

Fechamento mensal do estoque EAC

Relatério mensal - posicao final de estoque EAC EAC EAC

Relatério mensal de materiais -classificacdo| EAC EAC EAC

ABC

Relatorio mensal de materiais - resumo geral| EAC EAC EAC

de materiais

Relatoério diario - materiais com saldo até 20| EAC EAC EAC

dias

Movimentos do material EAC EAC EAC EAC

Estoque do almoxarifado EAC EAC(1) | EAC EAC

Estoque geral EAC EAC EAC EAC

Estatistica de consumo EAC EAC EAC EAC

Pacote de materiais EAC EAC

Catélogo de materiais EAC EAC(1) | EAC EAC

Manter materiais EAC EAC(1)

Manter estoque do almoxarifado EAC C EAC

Bloquear/desbloquear material EAC EAC

Imprimir nota de recebimento EAC EAC




Funcionalidade CAD_OR-

ADM26 | ADM26| ADM27 | ADM29 | ADM34| ADM37| ADM50 | ADM53| CAMEN-
TO GC

Consultar nota de recebimento EAC EAC EAC EAC

Alterar numero de documento fiscal da nota| EAC EAC

de recebimento

Estornar nota de recebimento EAC EAC

Gerar nota de recebimento EAC EAC

Realizar ajuste de estoque EAC

Imprimir transferéncia de material EAC EAC

Imprimir versao remota de uma requisicao de| EAC EAC

material

Estornar transferéncia entre almoxarifados EAC EAC

Consultar transferéncias automaticas nao| EAC EAC

efetivadas

Efetivar transferéncias automaticas entre al-| EAC EAC

moxarifados

Gerar lista de transferéncias automaticas en-| EAC EAC

tre almoxarifados

Estornar uma requisi¢ao de material EAC EAC

Consultar requisicdes de material a efetivar e| EAC EAC

nao impressas

Consultar requisicdes de material a efetivar EAC EAC

Consultar geral de requisicbes de material EAC EAC

Confirmar uma requisicdo de material gerada | EAC EAC EAC EAC

Consultar requisicoes de material geradas EAC EAC

Imprimir uma requisicdo de material EAC EAC EAC EAC

Efetivar uma requisicdo de material EAC EAC

Consulta RM - visualizar itens da requisi¢do| EAC EAC EAC




Funcionalidade CAD_OR-

ADM26 | ADM26| ADM27| ADM29 | ADM34| ADM37| ADM50 | ADM53| CAMEN-
TO GC

de material

Alterar requisi¢ao de material EAC EAC EAC EAC

Incluir saldo do estoque EAC

Transferéncia de materiais - eventual EAC EAC

Manter almoxarifado para transferéncia EAC EAC

Gerar requisicao de material EAC EAC EAC EAC

Relatorio mensal de ajuste de estoque EAC EAC EAC

Manter validades EAC EAC

Manter cadastro de marca comercial do for-| EAC EAC

necedor

Manter cadastro do fornecedor EAC EAC

Manter cadastro de marca comercial EAC EAC
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Termo

Descrigcao

Almoxarifado destino

Local para onde se destinara os materiais, ou seja, para onde se-
ra enviado através de transferéncia.

Almoxarifado origem

Local onde o material se localiza no momento, normalmente onde
ele foi recebido do fornecedor.

Ativo

Ativos sdo os materiais cadastrados que estdo em uso. No cadas-
tro de materiais ha o icone para ativar ou desativar os itens.

Centro de custo

Locais, servicos, unidades aos quais serdao debitados os custos
dos materiais.

Centro de custo da apli-
cacao

Centro de custo onde sera debitado o uso do material.

Centro de custo do pro-
prietario

Centro de custo ao qual pertence o material.

Classificagao ABC

A: de maior importancia, valor ou quantidade, correspondendo a
20% do total (podem ser itens do estoque com uma demanda de
65% num dado periodo)

B: com importancia, quantidade ou valor intermediario, correspon-
dendo a 30% do total (podem ser itens do estoque com uma de-
manda de 25% num dado periodo)

C: de menor importancia, valor ou quantidade, correspondendo a
50% do total (podem ser itens do estoque com uma demanda de
10% num dado periodo)

Classificagao econdmica

Codigo da classificagdo econdmica da empresa. Ex: Ltda, AS,
ME.

Classificagao de importancia do material, quanto a sua falta. Sen-
do X o material que possui outro para substitui-lo, Y possui substi-

Classificagao XYZ tuicdo, mas sua falta interfere na qualidade dos servicos e Y nao
possui outro material que possa substitui-lo.
Codigo CATMAT Catalogo de materiais de uso obrigatorio para todos os 6rgaos da

Administracdo Publica Federal direta.

Consumo médio

Meédia de utilizagdo de um determinado material, calculado atra-
vés do consumo total mensal e dividido pelo numero de meses
(periodo).

DA

Devolugao ao Almoxarifado.

Danfe

Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica .

Dias de estoque

Numero de dias de cobertura do estoque.

Estocavel

Material com consumo e estoque regular na institui¢ao.

Estoque maximo

Quantidade maxima permitida para estoque.

Estoque minimo

Quantidade minima permitida para estoque.

Faturavel

Material passivel de cobranca no faturamento de contas hospita-
lares.

Fornecedor

E a propria instituicdo, ou seja, o estoque é proprio do HU.

Fornecedor eventual

Sa0 as empresas ou instituicdes que fornecem ou emprestam
produtos ao HU.
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Termo

Descricao

Fotossensivel

Medicamento sensivel a luz.

Genérico Indica se a descrigdo € ou ndo genérica.
G Grupo de material, separacao por tipo de material como: material
rupo o : . L .
meédico hospitalar, medicamentos, higiene e limpeza etc.
ILC indice de liquidez corrente.
ILG indice de liquidez geral.

Local de estoque

Lugar onde o material esta armazenado.

Média ponderada

A soma dos meses de consumo multiplicado por seus respectivos
pesos. O sistema identifica o consumo dos ultimos seis meses
anteriores a competéncia, verificando o més que ocorreu maior
consumo. Este més recebe peso trés e os demais peso um. O
sistema multiplica o consumo de cada més pelo seu respectivo
peso.

N° CRC

Numero do certificado de registro cadastral.

Nome fantasia

E a designacao popular de Titulo de Estabelecimento utilizada por
uma instituicdo (empresa, associagao etc), seja publica ou priva-
da, sob a qual ela se torna conhecida do publico.

Numero processo de [Numero do processo administrativo de compras gerado pelo sis-
compras tema.

Requisicao fixa de varios itens para uma mesma area de consu-
Pacote mo, ndo necessitando digitar os itens no momento de gerar a re-

quisicdo desta area.

Patrimonio Liquido

VValor financeiro do patriménio liquido.

Producao interna

Material fabricado pelo hospital, como itens da farmacia industrial
ou grafica.

Qtde bloq

Material encontra-se bloqueado, pois foi recebido, sendo neces-
sario ser desbloqueado e informado lote e validade.

Qtde bloq disp

Medicamento esta dispensado para paciente e podera ser confir-
mado o seu uso ou devolvido. Nesse status pode ser transferido.

Qtde bloq disp pac

Material esta dispensado para paciente e podera ser confirmado o
seu uso ou devolvido. Nesse status pode ser transferido.

Qtde disp

Quantidade de material disponivel nos almoxarifados, para ser
utilizado ou transferido.

Quantidade convertida

Sistema calcula a quantidade convertida, através da quantidade
recebida dividida pela unidade.

Razao social

E o nome devidamente registrado sob o qual uma pessoa juridica
se individualiza e exerce suas atividade.

RM

Requisicao de material.

Sazonalidade

Quando o produto é utilizado em determinados periodos do ano.

Tempo de reposi¢ao

Numero de dias para reposi¢ao de estoque.

Tipo

Tipo de fornecedor. Ex: fabricante, distribuidor ou representante.

Tipo (NF ou VL)

Informar se o documento é uma nota fiscal ou vale empréstimo.
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