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1. Introdução

O módulo de estoque tem como objetivo dar suporte à gestão de suprimentos, que,
através do controle do fluxo de materiais, proporciona que todos os produtos estejam dispo-
níveis no local, no momento e nas quantidades necessárias, com as melhores condições de
qualidade e preço.

O sistema apresentado a seguir é uma ferramenta para auxiliar na gestão destes pro-
cessos, por meio de informações on-line das movimentações dos estoques.

Para implantar o módulo de estoques, o hospital deverá providenciar o cumprimento
de pré-requisitos fundamentais. 

Passos a serem seguidos:

• Organização dos estoques;

• Cadastros básicos;

• Inventário;

• Entrada dos saldos no sistema.

1.1. Organização dos Estoques

Todos os produtos deverão estar separados por tipo de material (grupo), como por
exemplo: medicamentos, material médico-hospitalar, materiais de diagnóstico etc. Cada pro-
duto deverá ter um local de estoque definido, com a utilização de endereços. Exemplo: o pri-
meiro número indica a localização física da área, o grupo; a primeira letra indica a localiza-
ção de uma prateleira ou box; o segundo número indica o nível do módulo na prateleira e a
segunda letra indica o módulo da prateleira (exemplo 4A5B ).

1.2. Cadastros Básicos

Realizar os cadastros básicos necessários. Diversos cadastros são padronizados no
âmbito do EB.

1.3. Inventário

Após realização dos cadastros no sistema, deverá ser realizado um inventário. É ne-
cessário verificar quais são os estoques existentes fisicamente, suas quantidades e o valor
total.

1.4. Entrada dos Saldos no Sistema

Neste momento, os estoques físicos serão inseridos no sistema. Deverão ser informa-
dos os saldos existentes de cada item e o seu valor unitário. 
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2. Recebimento de Materiais

2.1. Gerar Nota de Recebimento (NR)

Permite realizar o recebimento de materiais entregues por fornecedores junto ao hos-
pital com Nota Fiscal/DANFE.

Caminho de acesso:

Suprimentos → Estoque → Almoxarifado → Recebimento → Recebimento

 

Descrição da atividade:

• Clicar no campo “nota fiscal” para cadastrar a nota fiscal.
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• O sistema abrirá a listagem de notas já cadastradas. É possível editar, gerar nota de
recebimento ou excluir,  clicando no campo “ação”, nos ícones “excluir”,  “editar” ou
“gerar nota recebimento”.

• Para realizar um novo cadastro de nota fiscal, clicar no campo “novo”.

 

• Preencher os campos obrigatórios (marcados com asterisco vermelho) e o nome do
fornecedor.
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• Após, clicar em “gravar”.

• Aparecerá a seguinte mensagem: “documento fiscal foi cadastrado com sucesso”.

• Clicar em “voltar”.

• Localizar o documento fiscal e clicar no ícone de ação “gera nota de recebimento”.
Nesta tela devem ser informados os itens que constam na Nota Fiscal do fornecedor.
É necessário preencher o nome do material, a marca, a unidade correspondente e o
valor total do item.

• Clicar no campo “adicionar”. Desta forma, deverão ser informados todos os itens rece-
bidos.

• Após inclusão de todos os produtos, clicar em “gravar”.

• Irá aparecer a mensagem “nota de recebimento gerada com sucesso”.

2.2. Estorno da Nota de Recebimento

Permite realizar o estorno de uma nota de recebimento.

Caminho de acesso:

Suprimentos → Estoque → Almoxarifado → Recebimento → Consulta Geral (Estorno/Devo-
lução)

 Descrição da atividade:

• Informar um dos campos de pesquisa e clicar em “pesquisar”.

• Verificar a listagem de notas de recebimento efetivadas.

• Ao selecionar o documento, ir no campo “ação” e clicar no ícone “estornar nota de re-
cebimento”.

• Nesta tela aparece a NR com os respectivos itens. Clicar no ícone “estornar” aparece-
rá a mensagem “nota de recebimento estornada com sucesso”, encerrando a opera-
ção.
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2.3. Impressão da Nota de Recebimento

Permite imprimir a nota de recebimento.

Caminho de acesso: 

Suprimentos → Estoque → Movimentação Estoque → Nota Recebimento → Imprimir

Descrição da atividade: 

• Informar o número da NR. 

• Clicar em “imprimir” ou “visualizar impressão”. 

O documento poderá ser impresso em duas vias ou não. 
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2.4. Consultar Nota de Recebimento

Permite consultar a nota de recebimento.

Caminho de acesso:

Suprimentos → Estoque → Movimentação Estoque → Nota Recebimento → Consultas →
Nota Recebimento

Descrição da atividade: 

Informar um dos campos da pesquisa e clicar em “pesquisar”. 

 

• O sistema mostrará todas as NRs. Escolha a desejada e clique no campo ação “visu-
alizar itens da NR”. 
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2.5. Gerar Nota Fiscal

Permite alterar o número da nota fiscal (NF) recebida, em caso de erro de digitação,
ou cadastrar uma nova NF.

Caminho de acesso: 

Suprimentos → Estoque → Movimentação Estoque → Nota Recebimento → Gerar Nota Fis-
cal 

Descrição da atividade: 

• Informar um dos campos de pesquisa e clicar em “pesquisar”. 

• Verificar a listagem de NFs cadastradas. Ao selecionar um documento, é possível al-
terar os dados do cadastro ou excluir clicando no campo “ação”, nos ícones “editar” e
“excluir”. 

• Para cadastrar um novo documento, clicar no campo “novo”. 

• Informar os dados solicitados e clicar em “gravar”. 
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3. Controle de Estoque 

Permite relacionar os materiais que serão transferidos para os demais almoxarifados.

Caminho de acesso: 

Suprimentos → Estoque → Controle de estoque → Manter Estoque Almoxarifado

 

Descrição da atividade:

• Informar um dos campos e clicar em “pesquisar”.

• Verificar os itens da pesquisa.

• Ao identificar um almoxarifado e o produto cadastrado é possível, editá-lo clicando
no ícone editar do campo ação.
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• Esta tela permite a alteração dos dados, a visualização do cadastro, as validades e,
também, a inclusão de saldo no estoque na carga inicial do sistema. 

• Se desejar um novo cadastramento, clicar em “Novo”.

• Informar obrigatoriamente os campos: almoxarifado, material, situação e fornecedor.

• Informar os demais itens, se necessário.

• Clicar em “gravar”.
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4. Requisitar Materiais

Permite gerenciar o atendimento de requisições de materiais estocáveis feitas pelos
usuários do hospital.

Os materiais estocáveis são distribuídos para os centros de custo do hospital através
de requisições de materiais feitas pelos usuários.

Para solicitar uma requisição de material, o usuário precisa ter perfil administrativo.

A requisição de material não passa por nenhum tipo de aprovação antes de ser envia-
da ao almoxarifado. A requisição de materiais será aprovada no momento da sua efetivação
pelo Serviço de Controle e Distribuição de Suprimentos. Os materiais com quantidade requi-
sitada superior ao consumo médio da área devem ser justificativos e serão avaliados no mo-
mento da efetivação da RM.

Depois de solicitada, a requisição é efetivada no almoxarifado para, posteriormente,
ser distribuída no hospital. A distribuição é feita de acordo com uma agenda, estabelecida
por áreas.

4.1. Gerar/Alterar RM

Permite atender as requisições de produtos estocáveis feitas pelos usuários do hospi-
tal.

Caminho de acesso: 

Suprimentos → Estoque → Movimentação Estoque → Requisição Materiais → Gerar / Alte-
rar RM

4.1.1. Pesquisar Requisição de Material:

• Informar algum dos campos; quanto maior o número de campos informados, mais
restrita e rápida fica a pesquisa.

• Clicar em “pesquisar”.

• O sistema mostrará todas as RMs, de acordo com a pesquisa realizada.

• Limpar, caso a pesquisa não encontre a RM buscada, em função de erro em um dos
campos desejados.

• No campo “ação”, há a opção de visualizar a RM escolhida com o detalhamento dos
itens.



AGHUse – Manual de Estoque 12

 

4.1.2. Gerar Requisição de Material

• Clicar em “Nova Requisição”.

• Digitar  os campos obrigatórios:  almoxarifado,  CC requisitante,  CC aplicação,  item,
quantidade.

• Clicar em “gravar”.

• Aparecerá como forma de controle o consumo médio semestral e o consumo do últi-
mo mês.

• O item poderá ser editado ou excluído.

• Após incluídos todos os itens a serem requisitados, clicar em “confirmar”.

• O sistema ainda perguntará se deseja confirmar.
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O número da RM é gerado automaticamente.

4.1.3. Visualizar e Imprimir Requisição de Material

É possível visualizar a RM e imprimir.
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4.1.4. Associar Requisição de Material ao Paciente

Caso a instituição não utilize prescrição médica informatizada,  é  possível  vincular
uma requisição de medicamentos a um paciente. Para isso, é necessário:

• Informar o prontuário.

• Buscar o atendimento quando a prescrição não for do lugar de origem do paciente.

• Realizar a leitura do código de barras.

• Clicar em “gravar”.

  

4.1.5. Confirmar Requisição de Material

Permite confirmar uma RM e encaminhar para impressão remota ao Almoxarifado.
Caso o solicitante não confirme, esta RM fica em aberto e o solicitante pode continuar a in-
serção de materiais na mesma.

Pode ser feita diretamente da mesma tela de geração ou por meio de tela mais espe-
cífica, que facilita a visualização das pendências de confirmação.

Caminho de acesso:

Suprimentos → Estoque → Movimentação Estoque → Requisição Materiais → Confirmar /
Efetivar / Cancelar RM 
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Regra de negócio/detalhamento:

Somente permite confirmar ou efetivar requisições do centro de custo ao qual o usuário per-
tence.

Descrição da atividade:

• Informar um dos campos conhecidos.

• Clicar em “pesquisar”.
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4.2. Consultar Requisição de Material

Permite realizar a consulta de uma requisição de material.

Caminho de acesso:

Suprimentos → Estoque → Movimentação Estoque → Requisição Materiais → Consultar →
Consulta Geral RM

Descrição da atividade:

• Digitar as informações conhecidas.

• Clicar em “pesquisar”.

• Escolher a requisição a ser consultada e clicar em “ação”.

• Clicar em “consultar”. Em seguida, abrirá nova tela para visualização dos itens.
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4.3. Efetivar uma Requisição de Material

Permite efetivar uma requisição de materiais para uma área do hospital, com a finali-
dade de dispensar produtos para as áreas requisitantes.

Regras de negócio/detalhamento: a efetivação de RMs é feita após a separação do mate-
rial e liberação para sua distribuição. Neste processo, é dada a baixa no estoque e feita a
consequente dispensação ao usuário.

Caminho de acesso:

Suprimentos → Estoque → Movimentação Estoque → Requisição Materiais → Efetivar

 – Almoxarifado RM

Descrição da atividade:

• Escolher a requisição a ser consultada ou informar outro campo de pesquisa e clicar
em “pesquisar”.

• O sistema mostrará a relação de RMs pendentes de efetivação. Escolher a RM e cli-
car no ícone “efetivar” do campo ação.
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• Informar a quantidade a ser efetivada.

• No campo ação, é possível ainda visualizar o saldo, desbloquear com e sem proble-
ma.

• Clicar em “efetivar”.

4.4. Imprimir Requisição de Material

Permite a impressão de uma requisição de material.

Caminho de acesso:

Suprimentos → Estoque → Movimentação Estoque → Requisição Materiais → Imprimir →
Imprimir Por RM Descrição da atividade: Por RM:
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• Digitar o número da RM.

• Escolher impressão em duas vias ou não. 

• Selecionar a ordem (código, nome ou endereço), de acordo com o que ficar melhor
para separação dos materiais.

Por impressão remota:

Descrição: imprime as RMs que foram efetivadas e impressas remotamente no almoxarifa-
do central.

• Digitar o número da RM.

• Escolher impressão em duas vias ou não.

• Selecionar a ordem (código, nome ou endereço), de acordo com o que ficar melhor
para separação dos materiais.
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5. Transferências de Materiais

Permite gerar lista de transferências automáticas entre almoxarifados.

Caminho de acesso:

Suprimentos → Estoque → Movimentação Estoque → Transferências → TRF Automática 

Descrição da atividade:

• Informar um dos campos de pesquisa e clicar em “pesquisar”.

• Escolher a transferência.

• Clicar no campo “ação” para visualizar lista de transferência ou excluir.

• Clicar em “gerar lista”.

5.1. Efetivar Transferências Automáticas

Permite efetivar a transferência dos materiais de um almoxarifado para outro. 

Regras de negócio/detalhamento:

• Após a geração da lista o relatório é impresso para fins de separação.

• O funcionário do estoque poderá avaliar a necessidade de transferência.

• O material poderá ser efetivado com saldo igual a zero.

• No caso da falta de um produto, efetivar com saldo zero e após sua chegada, reali -
zar uma transferência eventual.

• Caso seja necessário transferir um produto com a mesma quantidade prevista na
transferência, não é necessário preencher o campo “quantidade enviada”.

• Após a digitação das quantidades, efetivar a transferência e imprimir.

Caminho de acesso:

Suprimentos → Estoque → Movimentação Estoque → Transferências → Efetivar TRF 

Automáticas



AGHUse – Manual de Estoque 21

Descrição da atividade:

• Digitar campos conhecidos.

• Clicar em “pesquisar”.

• No campo ação, clicar no ícone “efetivação de transferência automática”.

• Na “ação”, é possível: visualizar saldo de estoque no almoxarifado. Caso o material
esteja bloqueado simples ou com problema, poderá ser feito o desbloqueio clicando nesses
ícones.

• Digitar quantidades que estão sendo enviadas.

• Clicar em “gravar”.

• Clicar em “efetivar”.

• Clicar em “visualizar impressão” ou diretamente em “imprimir”.

5.2. Consultar Transferências Automáticas não Efetivadas

Permite consultar a impressão de transferências.

Caminho de acesso:

Suprimentos → Estoque → Movimentação Estoque → Transferências → TRF Não 
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Efetivadas 

Descrição da atividade:

• Digitar campos conhecidos.

• Clicar em “pesquisar”.

 

5.3. Estornar Transferência entre Almoxarifados

Permite realizar o estorno de transferências.

Caminho de acesso: 

Suprimentos → Estoque → Movimentação Estoque → Transferências > TRF Estornar Des-
crição da atividade:

• Digitar campos conhecidos.

• Clicar em “pesquisar”.

• Escolher a transferência a ser estornada.

• No campo “ação”, clicar em “estornar”.

• Mostrar os itens da transferência que será estornada.

• Clicar em “estornar”.
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5.4. Transferência Eventual

Permite transferir um material eventualmente para outro almoxarifado.

Caminho de acesso: 

Suprimentos → Estoque → Movimentação Estoque → Transferências > TRF Eventual Des-
crição da atividade: 

• Preencher dados conhecidos.

• Clicar em “pesquisar”.

• Escolher transferência já gerada ou clicar em “gerar lista”. Não é possível visualizar
os itens ou excluí-los.
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• Digitar obrigatoriamente almoxarifado origem e almoxarifado destino.

• Digitar material e quantidade.

• Clicar em “gravar”.

• Na ação, é possível editar (caso não seja esse o item desejado ou a quantidade este-
ja incorreta).

• Clicar em “efetivar” para finalizar o processo de transferência.

5.5. Imprimir Transferência de Material

Permite imprimir os relatórios de transferências.

Caminho de acesso: 

Suprimentos → Estoque → Movimentação Estoque → Transferências > Imprimir → Transfe-
rências de Material Descrição da atividade: 

• Preencher campos obrigatórios.

• Clicar em “visualizar impressão” ou, diretamente, em “imprimir”.
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5.6. Devoluções ao Almoxarifado

Devolução de material ao almoxarifado – DA 

Permite realizar devolução de material para almoxarifado.

Caminho de acesso: 

Suprimentos → Estoque → Movimentação Estoque → Devolução Almoxarifado → Gerar /
Alterar DA 

Descrição da atividade: 

• Clicar no campo “pesquisar”.

• O sistema mostrará todas as DAs já realizadas, sendo possível editar no cam-
po ação.

• Clicar no campo “novo” para realizar uma nova DA.

 

• Preencher os seguintes campos: almoxarifado e o centro de custo onde foi de-
bitado o material.
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• Informar motivo da DA no campo observação.

• Digitar o código do material e a quantidade devolvida e, em seguida, clicar no
campo “adicionar”.

5.7. Imprimir Devolução ao Almoxarifado

Permite realizar a impressão de uma DA.

Caminho de acesso: 

Suprimentos → Estoque → Movimentação Estoque → Devolução Almoxarifado → 

Imprimir DA 

Descrição da atividade: 

• Digitar o número da DA.

• Clicar em um dos campos: “visualizar impressão”, “imprimir” ou “exportar CSV”
para exportar para o Excel.
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5.8. Estornar Devolução ao Almoxarifado

Permite realizar o estorno da DA.

Caminho de acesso: 

Suprimentos → Estoque → Movimentação Estoque → Devolução Almoxarifado → Estornar
DA 

Descrição da atividade: 

• Digitar o almoxarifado, o CC de origem do material e clicar no campo “pesqui-
sar”.

• Localizar a DA na listagem e clicar no campo “ação”, ícone “estornar”.
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• Clicar em “sim” e aparecerá a mensagem: “DA estornada com sucesso”.
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6. Outros Movimentos

6.1. Realizar Ajuste de Estoque

Permite corrigir o estoque, inserindo ou retirando saldo, a partir de uma justificativa.

Caminho de acesso:

Suprimentos → Estoque → Movimentação Estoque → Ajustes → Ajuste de Estoque

Descrição da atividade:

• Inserir o tipo de movimento “ajuste mais” ou “ajuste menos”.

• Informar os seguintes dados: almoxarifado, material, fornecedor, quantidade.

• Inserir a razão do ajuste, através da busca dos motivos já cadastrados no íco-
ne de pesquisa.

• Clicar em “gravar”.

6.2. Bloquear/Desbloquear Material sem Problema

Objetivo: realizar o bloqueio ou o desbloqueio de um material no estoque que não apresen-
ta problemas relativos à entrega ou à qualidade.

Regras de negócio/detalhamento:

Após a geração da nota de recebimento, o material entra no estoque na condição de bloque-
ado sem problema. Neste momento, após nova conferência será realizado o desbloqueio,
quando serão informados o lote e a validade, nos casos em que o material necessita deste
controle.

O usuário também poderá bloquear ou desbloquear um material sem problema (bloqueio
simples), para fins administrativos como, por exemplo, a perda de um material, aguardando
ajuste.

Caminho de acesso:

Suprimentos → Estoque → Movimentação Estoque → Bloqueio Desbloqueio → Sem Proble-
ma
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Descrição da atividade:

• Inicialmente é possível realizar uma pesquisa para a busca de materiais que estão
com saldo no sistema, clicando no campo “pesquisar”. Não é necessário informar ou-
tros dados, pois desta forma, o sistema buscará todos os materiais com saldo. 

• A partir desta pesquisa é possível selecionar um item e realizar a ação de bloquear ou
desbloquear um saldo existente, clicando nos ícones do campo “ação” em “bloquear”
ou “desbloquear”. 

• Se já for de conhecimento o material que será bloqueado ou desbloqueado sem pro-
blema, basta informar o almoxarifado, o material e o fornecedor e clicar em “pesqui-
sar”. O item será mostrado na tabela e a ação de bloquear ou desbloquear sem pro-
blemas poderá ser feita nos ícones do campo “ação”. 

• Ao fazer o desbloqueio de um produto que realiza o controle de validades, o sistema
solicitará obrigatoriamente as seguintes informações: lote, data, validade e quantida-
de do lote. 

• Se for necessário alterar as informações ou cancelar o desbloqueio será preciso clicar
no campo “ação”, ícone “editar”. 

6.3. Bloquear/Desbloquear Material com Problema

Permite realizar o bloqueio ou o desbloqueio de um produto que apresenta algum tipo
de problema. Exemplos: problemas técnicos, de entregas, avaria etc.

Regra de negócio/detalhamento:

O usuário poderá bloquear ou desbloquear um material com problemas. Este bloqueio geral-
mente é executado quando os materiais possuem algum problema como, por exemplo, que-
bra de qualidade, materiais divergentes, sinistro etc. O sistema não considera o saldo que
fica bloqueado com problema, para a reposição de compras, ou seja, este saldo não interfe-
rirá na reposição a ser considerada pelo ponto de pedido.
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Caminho de acesso: 

Suprimentos → Estoque → Movimentação Estoque → Bloqueio Desbloqueio → Com Proble-
ma 

Descrição da atividade: 

• Clicar em “pesquisar” para identificar um material a ser bloqueado ou desbloqueado. 

• Ao encontrar o material na relação de pesquisa, clicar no ícone “editar”. Se não en-
contrar, clicar em “novo”. 

• Informar os seguintes dados: almoxarifado, material, fornecedor, motivo (buscar da
relação já cadastrada) e fornecedor de entrega. 

• Informar os seguintes itens obrigatórios: tipo de movimento, almoxarifado, material,
fornecedor, fornecedor de entrega, motivo (já cadastrado) e a quantidade. 

• Clicar em “gravar”. 
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6.4. Incluir Saldo no Estoque

Permite realizar a primeira carga do estoque no sistema do AGHU.

Caminho de acesso:

Suprimentos → Estoque → Movimentação Estoque → Inclusão Saldo Estoque

Descrição da atividade:

• Informar os itens obrigatórios • Clicar em “gravar”
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7. Consultas

Permite a realização de diversas consultas de interesse para a gestão de estoque.

7.1. Estoque Geral

Permite consultar  o estoque de um material específico. Para executar a pesquisa é
necessário se informar o código do material.

Caminho de acesso:

Suprimentos → Estoque → Consultas → Estoque Geral

Basta preencher os filtros de pesquisa, se for o caso, e clicar em “Pesquisar”:

Podem ser verificados os dados do mês atual e dos meses anteriores.

As seguintes informações  são exibidas: saldo, valor médio, valor total do estoque,
condição de estocável, classificação ABC e o grupo de materiais que pertencem ao item.

7.2. Estoque Almoxarifado 

Permite consultar o saldo nos diversos almoxarifados cadastrados no sistema.

Caminho de acesso: 

Suprimentos → Estoque → Consultas → Estoque Almoxarifado

Descrição da atividade: 

• Digitar os campos de pesquisa e clicar em “pesquisar”.

• Verificar os saldos em estoque nos diversos almoxarifados cadastrados. Esta
tela também permite verificar outras informações relativas ao produto, como a quanti-
dade estoque mínimo e máximo, o ponto de pedido, o tempo reposição etc.
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7.3. Movimentos do Material

Permite visualizar toda a movimentação de determinado material, desde a sua entra-
da no hospital até a distribuição para os setores que o utilizam.

Caminho de acesso: 

Suprimentos → Estoque → Consultas → Movimentos do Material 

Descrição da atividade: 

• Informar um campo específico de pesquisa ou clicar diretamente em “pesqui-
sar”. O campo “intervalo” é utilizado para a busca de um intervalo de tempo que seja
maior ou igual à data informada.

• Ao selecionar um código especifico, abrirá uma tela com os movimentos do
material durante o período de tempo selecionado.

• Ao clicar no campo ação “detalhar”, é possível buscar mais informações sobre
o movimento do material.
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• Clicar no campo “limpar” para realizar uma nova busca.

7.4. Estatística de Consumo 

Permite auxiliar na gestão de suprimentos, a partir das informações de cada produto.

Caminho de acesso: 

Suprimentos → Estoque → Consultas → Estatística de Consumo 

Descrição da atividade: 

• Digitar o código do material ou nome.

• Clicar em “pesquisar”.

• Para restringir  a pesquisa, é possível informar o almoxarifado ou o mês de
competência.
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As informações obtidas, a respeito desse material, nesta tela são:

Estatística de consumo: 

1. Local de estoque 

2. Unidade de medida 

3. Quantidade ponto de pedido 

4. Consumo médio 

5. Classificação ABC 

6. Tempo de reposição 

7. Consumo ponderado 

8. Se calcula ou não ponto de pedido 

9. Endereço 

10. Duração do estoque em dias no local 

11. Duração em dias em todos os almoxarifados 

12. Espaço disponível

 Hospital: 

1. Quantidade disponível 

2. Saldo bloqueado 

3. Saldo de todos os almoxarifados 

4. Bloqueado por dispensação 

5. Bloqueado por problema 

Terceiros:

1. Quantidade disponível 

2. Saldo bloqueado 
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3. Saldo de todos os almoxarifados 

Hospital + terceiros 

1. Saldo geral 

Movimentação

1. Data da última compra 

2. Data do último consumo 

3. Data do último fundo fixo 

Histórico do consumo

1. Mostra o consumo do material por mês nos últimos doze meses

7.5. Materiais em Ponto de Pedido

Lista os materiais em condições de realizar pedido. Apresenta informações úteis tais
como: quantidade para pedido, quantidade disponível, dentre outra.

Caminho de acesso: 

Suprimentos → Estoque → Consultas → Materiais em Ponto de Pedido
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7.6. Histórico Estoque Almoxarifados

Apresenta o histórico do estoque por almoxarifado.

Caminho de acesso: 

Suprimentos → Estoque → Consultas → 

7.7. Total Movimentado por Material no Almoxarifado

Apresenta a quantidade de itens movimentados por mês.
Caminho de acesso: 

Suprimentos → Estoque → Consultas → 
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8. Relatórios

8.1. Relatórios Diários

Materiais com saldo até 20 dias 

Objetivo: realizar a revisão e acompanhamento de todos os materiais estocáveis cadastra-
dos no hospital, com estoque reduzido, visando ao planejamento de novas aquisições.

Caminho de acesso: 

Suprimentos → Estoque → Relatórios → Diários → Diários Descrição da atividade: 

• Informar a data da competência.

• Clicar no relatório MS – materiais com saldo até três dias.

• Alterar o número de dias de saldo no campo limitação de duração do estoque.

• Clicar em “visualizar impressão”, “imprimir” ou “exportar arquivo CSV” para en-
viar ao excel.

8.2. Relatórios Mensais 

Posição final do estoque 

Objetivo: gerar um relatório contendo informações contábeis sobre a posição do estoque,
dentro de um mês de competência, considerando os fornecedores da instituição.

Caminho de acesso: 

Suprimentos → Estoque → Relatórios → Mensais → Posição de Estoque Descrição da ati-
vidade: 

• Informar, obrigatoriamente, os seguintes campos: mês de competência, grupo,
ordenação e a condição de estocável ou não.

• Clicar em “visualizar impressão” ou “imprimir”.

8.3. Relatórios Eventuais 

Relatório de materiais estocáveis por grupo e curva ABC 

Objetivo: auxiliar no processo de planejamento de aquisições de novos itens.

Caminho de acesso: 

Suprimentos → Estoque → Relatórios → Eventuais → Materiais por Grupo e Curva 

ABC 

Descrição da atividade: 

• Ao abrir a tela, clicar em “exportar arquivo pdf”.

• O sistema abrirá uma janela onde o arquivo poderá ser aberto (abrir com o) ou
salvo (download).

• Ao abrir o arquivo, o relatório será visualizado no formato de impressão.

• Este relatório traz as informações para todos os grupos de materiais cadastra-
dos no hospital, porém existe a possibilidade de o usuário selecionar através da nave-
gação, somente o intervalo de páginas de um determinado grupo.
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8.4. Materiais com Validade Vencida ou a Vencer 

Objetivo: Verificar a relação de produtos que estão a vencer, permitindo a tomada de deci-
sões para evitar vencimentos no estoque.

Caminho de acesso: 

Suprimentos → Estoque → Relatórios → Eventuais → Materiais com Validade Vencida ou a
Vencer 

Descrição da atividade: 

• Informar o almoxarifado (obrigatoriamente), o grupo, o fornecedor, a data inicial
e a final.

• O sistema permite visualizar em PDF, clicando em “visualizar impressão” ou
então exportar para o Excel, clicando em “exportar arquivo CSV”.

• Se desejar imprimir diretamente, deve-se clicar no item “imprimir”.

8.5. Relatório de Contagem do Estoque para Inventário

Objetivo: possibilitar a realização de inventários rotativos ou anuais para medir a acuracida-
de dos estoques.

Caminho de acesso: 

Suprimentos → Estoque → Relatórios → Eventuais → Contagem de Estoque para 

Inventário 

Descrição da atividade: 

• Nesta página deve ser informado o almoxarifado e o grupo ao qual pertencem
os materiais a serem inventariados, é necessário definir se serão contados somente
os itens “estocáveis”, ou somente os itens “diretos”(ou todos) e definir a ordem do re-
latório: grupo, código ou endereço.

• Solicitar a impressão do relatório.
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8.6. Etiquetas

Objetivo: realizar a impressão de etiquetas de código de barras.

Caminho de acesso: 

Suprimentos → Estoque → Relatórios → Etiquetas → Impressão de Etiquetas Extras Des-
crição da atividade: 

• Informar um dos campos sugeridos e clicar em “pesquisar” para verificar as im-
pressões já realizadas.

• Clicar em “novo” para informar a entrada de um produto.

• Informar obrigatoriamente: nº NF, nº NR, material, lote, validade, quantidade e
marca.

• Clicar em “gravar e imprimir”.
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9. Fechamento Mensal do Estoque

O fechamento mensal do estoque é um processo necessário para fechamento dos
movimentos no final de cada mês.

9.1. Fechamento Mensal

O fechamento mensal é realizado automaticamente no último dia do mês, às 23:55
horas.

Para verificar se o processo foi executado corretamente
9.2. Resumo geral de materiais 

Objetivo: Avaliar todos os movimentos do estoque, dentro de um mês de competência, con-
siderando os valores financeiros envolvidos, contribuindo para o melhor gerenciamento de
suprimentos.

Caminho de acesso:  Suprimentos → Estoque → Fechamento Mensal → Verificação Fe-
chamento Mensal 

Descrição da atividade: 

• Informar os campos de pesquisa.

• Clicar em “resumo geral de materiais”.

• Clicar em “visualizar impressão”, “imprimir” ou “exportar arquivo CSV” para en-
caminhar ao Excel.
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Detalhamento:

Identificação das colunas do Relatório RG – Resumo Geral de Materiais.

Código – número que corresponde à classificação do grupo de material no HCPA.

Grupo material – é a descrição da classificação do material.

Estoc. - número de itens estocáveis (itens de uso constante e reposição automática com
ponto de pedido).

Não estocáveis – número de itens de uso eventual.

Valor inicial – identifica o valor do saldo inicial de materiais do mês.

Valor NR (Nota de Recebimento) - registra os valores das compras do mês.

Valor DA (Devolução Almoxarifado) – registra o valor do estorno de materiais que já tiveram
baixa de estoque e não foram consumidos.

Valor RM (Requisição de Materiais) - registra os valores de consumo.

Valor DF (Devolução ao Fornecedor) - registra o valor da devolução de compras aos forne-
cedores.

Valor de ajuste (ajuste p/ entrada de valor) - registra a inclusão de valor em estoque para
correção em casos excepcionais.  Ex. baixa indevida de material  por digitação errada de
código, após fechamento do mês.

Valor de ajustes (ajuste p/ saída de valor) - registra a contrapartida do ajuste. Ex. para mate -
riais similares é utilizado também para baixa de itens avariados e vencidos.

Valor PI (Produção Interna) - registra valores de produtos confeccionados internamente.

Outras entradas – registra entrada de materiais recebidos por doação.

Outras saídas – registra o estorno de entrada de materiais recebidos por doação.

Valor atual – registra o somatório do valor da conta estoques, por grupo e total.

% tot valor – informa o percentual do estoque por grupo, considerando o estoque total.

% tot cons – informa o percentual do consumo por grupo, considerando o consumo total.

Cobert dias – informa o número de dias de cobertura do estoque.
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9.3. Relatório Mensal de Materiais – Classificação ABC

Objetivo: auxiliar no processo de planejamento das aquisições de produtos a partir de infor-
mações do consumo e da curva ABC. 

Caminho de acesso: 

Suprimentos → Estoque → Fechamento Mensal → Mensal Descrição da atividade: 

• Informar o mês da competência. 

• Clicar em “relatório CL – Classificação ABC”. 

• Clicar em “visualizar impressão”, “imprimir” ou “exportar arquivo CSV” para en-
viar ao Excel. 

9.4. Relatório de Ajuste do Estoque

Permite conhecer todos os ajustes de estoque realizados dentro de uma competên-
cia. 

Caminho de acesso:

Suprimentos → Estoque → Fechamento Mensal → Mensal

Descrição da atividade:

• Informar o mês da competência.

• Selecionar o relatório “ajuste de estoque”.

• O sistema permitirá a visualização deste relatório em PDF ou a impressão.



AGHUse – Manual de Estoque 45

10. Cadastros Básicos

Consiste nos cadastros necessários para o funcionamento do módulo de estoque.

Os diversos cadastros básicos:

• Tipos de movimentos de estoque:

◦ Tipos de movimento;

◦ Motivo de movimento.

• Grupos e classificações

◦ Grupos de materiais;

◦ Classificações de materiais.

• Almoxarifado

◦ Manter almoxarifados;

◦ Manter almoxarifado de transferência.

• Fornecedores

◦ Marcas comerciais;

◦ Manter fornecedores;

◦ Marcas comerciais de fornecedor;

◦ Ramos comerciais de fornecedor;

◦ Sócios de fornecedores;

◦ Contas correntes;

◦ Senhas.

• Materiais

◦ Grupos e Classificações

▪ Grupos de material;

▪ Classificação de grupo.

◦ Cadastro

◦ Catálogo de materiais;;

◦ Pacotes de materiais;

◦ Validades;

◦ Materiais de uma classificação;

◦ Classificar materiais.
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10.1. Grupos e Classificações de Materiais

Permite o cadastro dos grupos de materiais e as classes de cada grupo.

Os grupos e classes são padronizados no âmbito do EB.

10.1.1. Grupos de Materiais

Permite cadastrar e manter os grupos de materiais.

Caminho de acesso:

Suprimentos → Estoque → Cadastros Básicos → Materiais → Grupos e Classificações →
Grupos de Materiais

10.1.2. Classificação de Grupos de Materiais

Permite cadastrar e manter a classificação de grupos de materiais até cinco níveis
abaixo do grupo. Cada nível comporta até 100 classes (2 dígitos decimais). Uma classe é
expressa por um número de 12 dígitos, os dois primeiros representam o grupo e os demais
representam o cinco níveis da classificação.

O conteúdo é padronizado no âmbito do EB.

Caminho de acesso:

Suprimentos → Estoque → Cadastros Básicos → Materiais → Grupos e Classificações →
Classificações de Grupo de Materiais
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O primeiro passo consiste em selecionar o Grupo, após o qual serão exibidas as clas-
sificações o grupo:

Na coluna Ação os seguintes ícones permite operações sobre cada classificação -
:

• Subclassificar – o primeiro ícone permite subclassificar a classificação até 5 níveis;

• Editar – permite editar a descrição da classificação;

• Excluir – permite excluir a classificação, desde que não tenha subclassificações.

O código 0 de qualquer classificação sempre deverá estar vazio, pois o sistema assu-
me o nome do pai para o mesmo.

Basta clicar no ícone da subclassificação que o próximo nível será exibido.
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A remoção de uma classe só ocorrerá quando não houver material associado à mes-
ma.

Para adicionar uma nova classe, basta preencher o nome da mesma no campo “Des-
crição”. O sistema criará um novo registro na sequência do último cadastrado.

10.2. Almoxarifados

Permite o cadastramento dos almoxarifados.

10.2.1. Manter Almoxarifados

Permite cadastrar os almoxarifados.

Caminho de acesso:

Suprimentos → Estoque → Cadastros Básicos → Almoxarifados → Manter Almoxarifados

Ao acionar o botão “Pesquisar:

Para criar almoxarifado basta clicar em “Novo”. Para Editar basta clicar o ícone de
edição.

O almoxarifado central deverá ter código 1, padrão do sistema.



AGHUse – Manual de Estoque 49

Campos a serem preenchidos:

• Descrição – nome do almoxarifado;

• Centro de custo – selecionar o centro de custo do almoxarifado;

• Dias Estoq. - dias de estoque mínimo;

• Central - 

• Calcula Média Ponderada - 

• Tempo Reposição – Prazo de entrega dos materiais por classe:

◦ Classe A – materiais da curva A

◦ Classe B – materiais da curva B

◦ Classe C – materiais da curva C

• Tempo Reposição Contrato – Tempo de reposição prevista em contrato por curva;

• Parcela – Dias da parcela por curva;

• Saldo – Dias de saldo por curva;

• Características de armazenamento:

◦ Mistura Materiais Direto – Indica se no almoxarifado podem ser misturados materi-
ais direto com materiais estocáveis;
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◦ Mistura Grupo Materiais – Indica se no almoxarifado podem ser misturado materi-
ais de diferentes grupos;

◦ Nome Composição – Caso “Mistura Grupo Materiais” seja “Não”, permite o cadas-
tro de uma ou mais composições.

10.2.2. Manter Almoxarifado para Transferência

Permite indicar quais os almoxarifados poderão receber transferências de outros lo-
cais de estoque.

Caminho de acesso:

Suprimentos → Estoque → Cadastros Básicos → Almoxarifados → Manter Almoxarifado
Transferências

Descrição da atividade:

• Informar um dos campos de pesquisa e clicar em “pesquisar”.

• Verificar  os almoxarifados já  cadastrados para transferências.  No campo ação é
possível excluir ou inativar um cadastro existente.

Para inserir um novo cadastro de transferência, clicar em “Novo”.

Digitar ou selecionar o almoxarifado de origem e o de destino e, em seguida, clicar no
ícone “gravar”. 
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10.3. Fornecedores

Permite o cadastro dos dados relacionados aos fornecedores.

10.3.1 Marcas Comerciais

Permite cadastrar as marcas comerciais utilizadas na instituição.

Caminho de acesso:

Suprimentos → Estoque → Cadastros Básicos → Marcas Comerciais

 

Descrição das atividades:

• Pesquisar – Informar código, descrição ou situação e clicar em “pesquisar”.

• Editar

◦ Clicar no ícone “editar” da coluna “Ações”;

◦ Alterar a descrição ou a situação da marca;

◦ Clicar em “gravar”.

• Cadastrar uma nova marca:

◦ Clicar no botão “Novo”;

◦ Informar a descrição e a situação;

◦ Clicar em “gravar”.

A figura a seguir apresenta a edição e/ou criação de uma marca.
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Para cada marca poderão ser associados modelos de marcas comerciais, bastando
preencher os campos: descrição e situação. Após clicar em “Adicionar” o modelo será adici-
onado à marca.

O sistema não permite a exclusão do modelo, apena sua desativação.

10.3.2. Manter Fornecedores 

Permite realizar o cadastro de fornecedores.

Caminho de acesso:

Suprimentos → Estoque → Cadastros Básicos → Fornecedores → Manter Fornecedores
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Descrição da atividade:

• Informar um dos campos de pesquisa e clicar no campo “pesquisar”.

• Verificar o fornecedor desejado na listagem. O campo ação permite a visualização
dos contatos, a alteração dos dados do fornecedor (ícone editar) e, ainda, indica se o
mesmo está com a documentação vencida. 

• Se desejar realizar um novo cadastro, clicar no campo “novo”. 

• Informar obrigatoriamente os itens com * vermelho. 

• Clicar em “gravar”.
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10.3.3. Marcas Comerciais dos Fornecedores

Permite relacionar as marcas comerciais com seus fornecedores.

Caminho de acesso:

Suprimentos → Estoque → Cadastros Básicos → Fornecedores → Marcas Comerciais do
Fornecedor

 

Descrição da atividade: 

• Selecionar o fornecedor e clicar no campo “pesquisar”.

• Cadastrar a marca referente a este fornecedor e clicar no ícone “gravar”.

• Se desejar  excluir  uma marca já  cadastrada,  clicar  no ícone “excluir”  do campo
ação.
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10.3.4. Ramos Comerciais do Fornecedor

Permite cadastrar os ramos comerciais do fornecedor.

Caminho de acesso:

Suprimentos → Estoque → Cadastros Básicos → Fornecedores → Ramos Comerciais do
Fornecedor

Para cadastrar basta selecionar o ramo comercial e acionar o botão “Adicionar”.

Para exclusão basta acionar o ícone de exclusão ao lado do ramo cadastrado.
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10.3.5. Sócios de Fornecedores

Permite cadastrar os sócios de fornecedores.

Caminho de acesso:

Suprimentos → Estoque → Cadastros Básicos → Fornecedores → Sócios de Fornecedores

Para consultar basta digitar o nome do sócio ou selecionar a empresa cadastrada e
clicar o botão “Pesquisar”:

Para criar basta clicar no botão “Novo”:

A seguir, preencher o “Nome do Sócio”, “RG”; “CPF”; selecionar o fornecedor cadas-
trado e acionar o botão “Adicionar”. Podem ser adicionados quantos sócios forem necessá-
rios.
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10.3.6. Contas Correntes

Permite cadastrar contas correntes dos fornecedores.

Caminho de acesso:

Suprimentos → Estoque → Cadastros Básicos → Fornecedores → Contas Correntes

Após selecionar o fornecedor aparecerá a seguinte interface:

Basta selecionar o banco/agência, digitar a conta e o campo Preferencial, caso a con-
ta seja preferencial do fornecedor. A seguir clicar o botão “Adicionar”.

10.3.7. Cadastro Senha de Acesso

Permite cadastrar a senha de acesso do fornecedor para programação das entregas.

Caminho de acesso:

Suprimentos  → Estoque  → Cadastros  Básicos → Fornecedores → Cadastro  Senha  de
Acesso Prog. Entregas
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10.4. Materiais

10.4.1. Cadastro de Materiais

Permite cadastrar itens novos no catálogo, podendo ser estocável ou direto.

Caminho de acesso:

Suprimentos → Estoque → Cadastros Básicos → Materiais → Cadastro

  

Descrição da atividade:

• Informar algum campo de pesquisa e clicar em “pesquisar”.

• Buscar o material listado na pesquisa e clicar no campo “ação”, ícone “editar”, para
realizar alguma alteração no cadastro.

• Realizar as alterações e clicar em “gravar”.

• É possível visualizar o estoque do almoxarifado e também as validades cadastradas.

• Se desejar realizar um novo cadastro, clicar em “novo”.

• Informar obrigatoriamente todos os campos com * vermelho.

• Clicar em “gravar”.
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10.4.2. Catálogo de Materiais 

Objetivo: consultar o catálogo dos materiais cadastrados.

Caminho de acesso:

Suprimentos → Estoque → Cadastros Básicos → Materiais → Catálogo de Materiais

Descrição da atividade: 

• Informar um dos campos de pesquisa e clicar em “pesquisar”.

• Verificar na listagem de pesquisa o item desejado.

• Clicar no campo ação, ícone “manter material” para mais informações sobre o cadas-
tro.

• É possível alterar o cadastro, verificar o estoque e as validades em estoque.
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10.4.3. Pacotes de Materiais

Objetivo: criar uma requisição fixa de vários itens para uma mesma área de consumo, não
necessitando digitar os itens no momento de gerar a requisição desta área. 

Caminho de acesso: 

Suprimentos → Estoque → Cadastros Básicos → Materiais → Pacote de Materiais 

 Descrição da atividade: 

• Informar um dos campos de pesquisa e clicar em “pesquisar”. 

• A partir da pesquisa, é possível verificar os pacotes já gerados. 

• Para visualizar os itens cadastrados no pacote, realizar alterações, inclusões ou ex-
clusões, clicar no campo ação, ícones “itens do pacote” e “excluir pacote”. 

• Para criar um pacote, clicar em “novo”. 

• Para cadastrar um novo pacote deverão ser preenchidos obrigatoriamente o almo-
xarifado, os centros de custos e o campo “ativo”. 

• Informar ainda os materiais e suas quantidades e clicar no ícone “adicionar”. 

• Para finalizar o pacote, clicar em “gravar”. 
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10.4.4. Validade do Material

Objetivo: Permitir a alteração ou exclusão de datas de validade de um produto, visando ao
gerenciamento adequado das validades do estoque. 

Caminho de acesso: 

Suprimentos → Estoque → Cadastros Básicos → Materiais → Validades

Descrição da atividade: 

• Informar dados para pesquisa, utilizando o almoxarifado, fornecedor, material etc. e
clicar em “pesquisar”. 

• Selecionar o material no qual deseja alterar a data de validade, clicando no ícone de
ação “acesso de cadastro de validades”. 
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• A partir desta pesquisa é possível excluir ou editar a data de validade clicando nos
ícones do campo ação. 

• Se desejar  alterar  a  data é preciso informar os seguintes campos:  data  validade,
quantidade de entrada, quantidade consumida, quantidade disponível e clicar em “gravar”. 

10.4.5. Materiais de uma Classificação

Permite a inserção de materiais em uma classificação.

Caminho de acesso: 

Suprimentos → Estoque → Cadastros Básicos → Materiais → 

Basta selecionar o “Grupo de Material” e pesquisar. As classes do grupo serão exibi-
das, bastando clicar no ícone de “Ação”. Os materiais da classe selecionada serão exibidos.

Para adicionar, basta selecionar um material e acionar o botão “Adicionar”.

Para remover, basta acionar o ícone de remoção à esquerda do material.

10.4.6. Classificação de Material

Permite a classificação de materiais a partir da listagem dos materiais filtrados pelo
grupo ou por outros filtros. Permite maior agilidade na classificação.

Caminho de acesso: 

Suprimentos → Estoque → Cadastros Básicos → Materiais → Classificar Materiais

Basta selecionar o grupo e acionar o botão “Pesquisar”:
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A seguir, basta clicar no material a ser classificado. Depois deve ser selecionada uma
classificação e clicar no botão “Adicionar”.
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11. Perfis de Acesso

11.1. Perfis

Perfil Descrição Profissional

ADM15 Adm. Estoque Adm Depósito

ADM26 Gerente de Suprimento e Adm Estoque Gestor Depósito

ADM27 Controle e distribuição de suprimentos Adm controle distribui-
ção

ADM29 Almoxarife Almoxarife

ADM31.1 Perfil farmacêutico para manter estoque Responsável estoque 
farmácia

ADM37 Planejamento de suprimentos Gestor depósito e Fis-
calização Adm

ADM50 Perfil de acesso de Coordenador de suprimento e 
Ordenador de Despesa

Chefe Div Adm e OD

ADM53 Planejamento de Suprimentos Gestor depósito, Fisc 
Adm e OD

ADM57.5 Perfil de acesso específico para realizar Ajustes de 
Estoque 

ADM61.1 Manter e consultar marcas e fornecedores Adm depósito

ADM64.1 Suprimentos - Fiscal - Consulta

ADM64.2 Consultar NFE

ADM64.5 Ajustes de estoque a serem realizados pela gerên-
cia de contabilidade – Não pode ser dado ao pes-
soal dos depósitos

Chefe contabilidade

CAD10 Cadastros básicos estoque Gestor do módulo es-
toque

CAD10.1 Cadastros básicos estoque Gestor do módulo es-
toque



11.2 Funcionalidades

Funcionalidade
ADM26 ADM26 ADM27 ADM29 ADM34 ADM37 ADM50 ADM53

CAD_OR-
CAMEN-
TO_GC

Emitir  relatório  de  materiais  estocáveis  por
grupo e curva ABC 

EAC EAC EAC 

Relatório  de  contagem de estoque para  in-
ventário 

EAC EAC 

Relatório de materiais com validade vencida
ou a vencer 

EAC EAC 

Migração atualização do movimento/ estoque EAC EAC

Fechamento mensal do estoque EAC 

Relatório mensal - posição final de estoque EAC EAC EAC

Relatório  mensal  de materiais -classificação
ABC 

EAC EAC EAC 

Relatório mensal de materiais - resumo geral
de materiais 

EAC EAC EAC 

Relatório diário - materiais com saldo até 20
dias 

EAC EAC EAC 

Movimentos do material EAC EAC EAC EAC 

Estoque do almoxarifado EAC EAC(1) EAC EAC 

Estoque geral EAC EAC EAC EAC 

Estatística de consumo EAC EAC EAC EAC 

Pacote de materiais EAC EAC     

Catálogo de materiais EAC EAC(1) EAC EAC 

Manter materiais EAC EAC(1)     

Manter estoque do almoxarifado EAC C   EAC 

Bloquear/desbloquear material EAC EAC     

Imprimir nota de recebimento EAC EAC 



Funcionalidade
ADM26 ADM26 ADM27 ADM29 ADM34 ADM37 ADM50 ADM53

CAD_OR-
CAMEN-
TO_GC

Consultar nota de recebimento EAC EAC EAC EAC 

Alterar número de documento fiscal da nota
de recebimento 

EAC EAC 

Estornar nota de recebimento EAC EAC 

Gerar nota de recebimento EAC EAC 

Realizar ajuste de estoque EAC   

Imprimir transferência de material EAC EAC 

Imprimir versão remota de uma requisição de
material 

EAC EAC 

Estornar transferência entre almoxarifados EAC EAC 

Consultar  transferências  automáticas  não
efetivadas 

EAC EAC 

Efetivar transferências automáticas entre al-
moxarifados 

EAC EAC 

Gerar lista de transferências automáticas en-
tre almoxarifados 

EAC EAC 

Estornar uma requisição de material EAC EAC 

Consultar requisições de material a efetivar e
não impressas 

EAC EAC 

Consultar requisições de material a efetivar EAC EAC 

Consultar geral de requisições de material EAC EAC 

Confirmar uma requisição de material gerada EAC EAC EAC EAC

Consultar requisições de material geradas EAC EAC 

Imprimir uma requisição de material EAC EAC EAC EAC 

Efetivar uma requisição de material EAC EAC     

Consulta RM - visualizar itens da requisição EAC EAC EAC   



Funcionalidade
ADM26 ADM26 ADM27 ADM29 ADM34 ADM37 ADM50 ADM53

CAD_OR-
CAMEN-
TO_GC

de material 

Alterar requisição de material EAC EAC EAC EAC 

Incluir saldo do estoque EAC       

Transferência de materiais - eventual EAC EAC     

Manter almoxarifado para transferência EAC EAC     

Gerar requisição de material EAC EAC EAC EAC 

Relatório mensal de ajuste de estoque EAC EAC   EAC 

Manter validades EAC EAC     

Manter cadastro de marca comercial do for-
necedor 

EAC   EAC   

Manter cadastro do fornecedor EAC   EAC   

Manter cadastro de marca comercial EAC   EAC   
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12. Glossário

Termo Descrição

Almoxarifado destino
Local para onde se destinará os materiais, ou seja, para onde se-
rá enviado através de transferência. 

Almoxarifado origem
Local onde o material se localiza no momento, normalmente onde
ele foi recebido do fornecedor. 

Ativo
Ativos são os materiais cadastrados que estão em uso. No cadas-
tro de materiais há o ícone para ativar ou desativar os itens. 

Centro de custo
Locais, serviços, unidades aos quais serão debitados os custos
dos materiais. 

Centro de custo da apli-
cação

Centro de custo onde será debitado o uso do material. 

Centro de custo do pro-
prietário

Centro de custo ao qual pertence o material. 

Classificação ABC

A: de maior importância, valor ou quantidade, correspondendo a
20% do total (podem ser itens do estoque com uma demanda de
65% num dado período)  
B: com importância, quantidade ou valor intermediário, correspon-
dendo a 30% do total (podem ser itens do estoque com uma de-
manda de 25% num dado período) 
C: de menor importância, valor ou quantidade, correspondendo a
50% do total (podem ser itens do estoque com uma demanda de
10% num dado período)

Classificação econômica
Código da classificação econômica da empresa.  Ex:  Ltda,  AS,
ME. 

Classificação XYZ

Classificação de importância do material, quanto a sua falta. Sen-
do X o material que possui outro para substituí-lo, Y possui substi-
tuição, mas sua falta interfere na qualidade dos serviços e Y não
possui outro material que possa substituí-lo. 

Código CATMAT
Catálogo de materiais de uso obrigatório para todos os órgãos da
Administração Pública Federal direta. 

Consumo médio
Média de utilização de um determinado material, calculado atra-
vés do consumo total mensal e dividido pelo número de meses
(período). 

DA Devolução ao Almoxarifado. 

Danfe Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletrônica . 

Dias de estoque Número de dias de cobertura do estoque. 

Estocável Material com consumo e estoque regular na instituição. 

Estoque máximo Quantidade máxima permitida para estoque. 

Estoque mínimo Quantidade mínima permitida para estoque. 

Faturável
Material passível de cobrança no faturamento de contas hospita-
lares. 

Fornecedor É a própria instituição, ou seja, o estoque é próprio do HU. 

Fornecedor eventual
São  as  empresas ou  instituições que fornecem ou  emprestam
produtos ao HU. 
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Termo Descrição

Fotossensível Medicamento sensível à luz. 

Genérico Indica se a descrição é ou não genérica. 

Grupo
Grupo de material, separação por tipo de material como: material
médico hospitalar, medicamentos, higiene e limpeza etc. 

ILC Índice de liquidez corrente.

ILG Índice de liquidez geral.

Local de estoque Lugar onde o material está armazenado.

Média ponderada

A soma dos meses de consumo multiplicado por seus respectivos
pesos. O sistema identifica o consumo dos últimos seis meses
anteriores à competência, verificando o mês que ocorreu maior
consumo. Este mês recebe peso três e os demais peso um. O
sistema multiplica o consumo de cada mês pelo seu respectivo
peso. 

Nº CRC Número do certificado de registro cadastral. 

Nome fantasia
É a designação popular de Título de Estabelecimento utilizada por
uma instituição (empresa, associação etc), seja pública ou priva-
da, sob a qual ela se torna conhecida do público. 

Número  processo  de
compras

Número do processo administrativo de compras gerado pelo sis-
tema. 

Pacote
Requisição fixa de vários itens para uma mesma área de consu-
mo, não necessitando digitar os itens no momento de gerar a re-
quisição desta área. 

Patrimônio Líquido Valor financeiro do patrimônio líquido. 

Produção interna
Material fabricado pelo hospital, como itens da farmácia industrial
ou gráfica. 

Qtde bloq
Material encontra-se bloqueado, pois foi recebido, sendo neces-
sário ser desbloqueado e informado lote e validade. 

Qtde bloq disp
Medicamento está dispensado para paciente e poderá ser confir-
mado o seu uso ou devolvido. Nesse status pode ser transferido. 

Qtde bloq disp pac
Material está dispensado para paciente e poderá ser confirmado o
seu uso ou devolvido. Nesse status pode ser transferido. 

Qtde disp
Quantidade de material  disponível  nos almoxarifados,  para  ser
utilizado ou transferido. 

Quantidade convertida
Sistema calcula a quantidade convertida, através da quantidade
recebida dividida pela unidade. 

Razão social
É o nome devidamente registrado sob o qual uma pessoa jurídica
se individualiza e exerce suas atividade. 

RM Requisição de material. 

Sazonalidade Quando o produto é utilizado em determinados períodos do ano. 

Tempo de reposição Número de dias para reposição de estoque. 

Tipo Tipo de fornecedor. Ex: fabricante, distribuidor ou representante. 

Tipo (NF ou VL) Informar se o documento é uma nota fiscal ou vale empréstimo. 
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