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1. Introducao

O médulo de compras destina-se ao gerenciamento das aquisicoes hospitalares.

A chave para a boa gestdo de suprimentos € o planejamento das compras, tanto de
materiais estocaveis como de materiais diretos. Somente demandas pontuais, necessidades
que acontecam apos o planejamento ou aumentos de consumo (por epidemias, por exem-
plo) € que geram compras de materiais ndo planejadas.

Os materiais séo classificados em:

« Estocavel; ou

* Direto.
De acordo com essa classificacdo, seu processo de compras é diferenciado.
O material € enquadrado como direto nas seguintes situagdes:

* Apresenta baixo histérico de consumo.

* Na&o é possivel programar sua entrega pelo alto risco de vencer no estoque (Ex. Me-
dicamentos e kits do laboratério com prazo pequeno de validade).

* Porque o material tem duragdo muito elevada, logo as compra s&o esporadicas. Um
exemplo dessa situagao sdo os materiais de instrumental cirurgico.

* Alimentos que fazem parte de cardapios, pois variam a cada dia.

* Um material ndo padronizado, mas especifico para atender a uma situagao clinica de
um paciente.

Um material é classificado como estocavel quando:
» Apresenta alto histérico de consumo.
+ E possivel programar sua entrega pelo baixo risco de vencer no estoque (Ex. medi-
camentos com alto consumo e materiais de expediente).
* Porque o material ndo é duravel, exigindo compras regulares.
A gestao de suprimentos é responsabilidade da “Divisao Administrativa” da OMS.
A compra de materiais tem 6 grandes etapas, que séo:

. Planejamento da compra de materiais Estocaveis.
. Executar processo de compra.

. Liberar Autorizagdes de Fornecimento (AF).

. Programar Entregas das AF.

. Receber Materiais.

. Armazenar Materiais

o O~ WON =

O diagrama a seguir ilustra o Macroprocesso Compras como um todo.
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Diagrama do Macroprocesso Compras
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2. Planejar Compras de Materiais Estocaveis

Permite identificar e gerenciar as necessidades de fornecimento de materiais do
hospital e, com base nessas informag¢des e nas solicitagbes de compra gerada de forma

automatica, planejar as compras (licitagdes) ao longo do ano.

O planejamento de aquisicdo de materiais estocavel e direto sera sempre realizado

pelo gestor do respectivo almoxarifado.

Uma vez identificadas as demandas, disponivel no AGHUse, o responsavel podera

planejar a compra:

* Atuando sobre as solicitagbes de compra geradas automaticamente pelo sistema.

» Criando solicitacdes de compra para as necessidades identificadas de forma manual

ou durante o planejamento anual dos materiais diretos.
* Criando uma cépia de um PAC anterior.

Diagrama
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Uma SC percorrera diversos Pontos de Parada conforme os caminhos permitidos. O

Anexo apresenta um diagrama de todos os pontos de parada das SC
possiveis.

2.1. Gerar SC (Solicitagao de Compras)

e 0s caminhos

Permite a geracdo de uma SC e seu encaminhamento para aprovagao.

Caminho de acesso:
Suprimentos — Compras — Solicitagdes de Compra — Gerar SC
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Todos os campos que tiverem o “*” obrigatoriamente deverao ser preenchidos.

Ao acionar o botdo “Nova SC” sera aberta a seguinte interface para edigao.

Inicio Cadeia de Suprimentos-D0C x Gerar SC x
Mimera [k Solictacao Data Autorzacao Tipo de Compra
[ 2042019 m m Salecione n
Cenfro de Custo Solicitante *®  (Centro de Custe Aplicacén -
Material bd
Descricio do Material & Unidade d= Medida
Diescrican da Solicitacio de Compras a
Quartidads *®  pior Unitario *  Valor Total Dias Duragso Quartidsde Aprovada
Aphcacgo =% Justificativa Uze (=%
= Drgamentio
Grupo de Malweza de Degpaza Matureza Despesa Waiba de GeslZo Midmero Investimanio

2] 2]

himero Projeto

» Urgéncia I Prioridade | Exclusividade

Campos a serem preenchidos:

+ Tipo de Compra — selecionar o tipo de PAC (Compra Unica; Registro de preco;
Contrato);

« Centro de Custo Solicitante — selecionar o centro de custo do solicitante;
» Centro de Custo de Aplicacao - selecionar o centro de custo de aplicacao;

* Material — permite selecionar material do cadastro. Apds a sele¢cdo do material, sera
disponibilizado o botao “Est. Consumo” para consulta e cadastro, se for o caso.

» Descricao da Solicitagdo de Compras;
* Quantidade;
* Valor Unitario;
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* Dias Duragao — duragao da quantidade solicitada em dias;
* Aplicagao — especificar a aplicagdo do material solicitado;
» Justificativa do uso — apresentar justificativa do uso, se for o caso.

Descricao da atividade:

Esta tela possibilita alterar dados de SC ja geradas. Também pode-se realizar
algumas fungdes, conforme teclas disponiveis no lado direito da tela.

Apos as alteragdes deve-se clicar no botdo “Gravar” para efetiva-las.

ks Garar $C % |
Cbantrar Solicilagia de Compras
Nama It Salicitagdo Data Autorizagho Tipa de Compsa 7
Tmee | [Enema BB = - |
enTe e Liste Solidiante ? % Cenim = Custo Aplicacla
TR gk Loaismea oe wencanestos [0 5 SEGAD Loaismea e n

*

- r .
TESD | CARLA DE TRAGUEGETGHIA NE 35 BALAD E CANULA MIERNA EM m' a

Trsmicde oo aterinl O Unigade e Hiedida

Dwacrigs da Selicilagas de Compm

CANULA DE TRADUEDATOMIA FLASTICA SEN BALONETE W94

Quantideds 7 ®  Valor Unitdrle. 7w waior Telal DimsDursgdo | Quantidade Apovada

1 2100000 10,0000 RE] 7
Apiicagin O T aumitionie Use o

FRAA S0 PACIENTE SeRIC MATHELS DA 51l A 0RA PRCIENTE MECEESITA ORD

= Drgamenin
Seupo 08 Natwaza da Despasa T Holwen Despssa T veba da Gestho 7 Himeeo Imesimenm 7 Whmem Pojse 7
prress .ummuecmsuuon T MATERIAL usnmmstunn 5| mecuRs0s Pmﬂsn

Encaminhar a SC para Autorizagao da Chefia

Apods a elaboragdo da SC a mesma devera ser encaminhada para autorizagado da
Chefia imediata do solicitante. Basta clicar no botdo “Encaminhar”:




AGHUse — Mdédulo Compras 6
2.2. Encaminhar SC

Permite o encaminhamento das SC entre os diversos pontos de parada, conforme
definido no Fluxo de Compras.

Acesso:
Suprimentos — Compras — Solicitagdes de Compra — Encaminhar SC

Inicio & Encaminhar SC

Pesquisar Solicitagdes de Compra para Encaminhamento
Ponto de Parada Mimero da 5C Data

Grupo de Material MMaterial

Minhas Solicitacbes

Centro de Custo do Solicitante Centro de Custo de Aplicacio

Basta selecionar o Ponto de Parada ou preencher outros filtros, entao clicar no botao
pesquisar:

inicie _;. Encaminhar 5C = hhi] Fontos oe Parada Servidor = £ Senvidores Gerar 5C = Grupo de Matureza de Despesa = Caminhos *

Pesquisar Solicitagbes de Compra para Encaminhamento

Ponto de Parada Nimzro da 3C Cata

"3 FISC ADM PLANEJAVENTO| | 577130 @

Grupo de Material T Material ! Minhas Sofictacbes
Fel | = ] I 2| = | .

Certro de Custo do Solicitantes Centro de Cusio d= &plicacso

2] )

Solicitagdes de Compra para Encaminhamento

[Z]SC < | Data da Salicitacao < | CC Solicitante & | L Aplicagio = Material = (it Sol | Unid ﬁ

«  BI7190 29/0812019 4511 - FARMACMHOSPH?.LAR 4511 - FARMACIA HOSPITALAR 1929 - ALGODAC HIDROFILO EM MANTA 500 RL
‘oa B D B8 oo ' =N mm—

Apdés clicar sobre a solicitagado surgem botdes adicionais do lado direito do formulario:

“Encaminhar”; “Devolver”; “Excluir’; e “Imprimir”.

2.3. Autorizar a SC
A autorizagao € uma etapa que permite ou n&o o prosseguimento da demanda.
As agdes disponiveis para o autorizador sao:

7

» Autorizar — liberar a compra e a solicitacdo € encaminhada para um ponto pré
definido.
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Autorizar / Encaminhar - liberar a compra e a solicitagdo podera ser encaminhada
para um ponto especifico a escolha do autorizador.

Devolver — o autorizador nao libera a compra e devolve ao gerador para retificagao.
Encaminhar — encaminhar a solicitagdo sem liberagao para outro ponto escolhido.

Excluir — excluir a solicitacao.
Imprimir — imprimir a solicitagao.

Obs: para as solicitagdes de servigos as funcionalidades serdo as mesmas das solicitacdes
de compra.

Campos a serem preenchidos:
Consulta andamento: esse botdo permite localizar a SC apds encaminhamento.

Associar a SS: associar uma solicitacédo de servico a uma solicitagdo de compra e
vice-versa, com a finalidade de condicionar a aquisicao do material ao servico.

Imprimir: impressao ou geragao de PDF da Solicitagdo de Compras.
Anexos: é possivel nesse botao anexar arquivos referentes a Solicitagdo de Compra.

Estat. Consumo: no decorrer do preenchimento da geracao da solicitacdo de compras
pode-se consultar a estatistica de consumo do material, tem-se uma leitura gerencial
importante para gerar uma solicitagdo de compra compativel com o consumo.

Duplicar SC: esse botdao tem a funcionalidade de duplicar a mesma solicitagao
gerando um novo numero de Solicitagdo de compra.

Nova SC: permite a geragao de uma nova SC.

Preferencias: fungdo chamada de “Preferencias”, que possibilita o preenchimento
automatico do Centro de Custos do Requisitante e/ou Centro de Custos de Aplicagao.

Antes de finalizar a geracao da SC, informar, caso necessario, se a solicitacdo é de

urgéncia ou prioritaria e se é servigo exclusivo.

Nao estando o cadastro do servigo completo, os campos de “Or¢gamento” deverao ser

preenchidos.



AGHUse — Mdédulo Compras
2.4. Consulta Geral

Permite pesquisar solicitagdes de compras utilizando diversos parametros como:
datas, centro de custos, dados referentes ao material etc. e gerar relatérios gerenciais.

Acesso:

Suprimentos — Compras — Consultas — Solicitagdes de Compras — Pesquisar

Solicitacbes de Compras
Infcio Pesquizar Solicitagdes de Compras e de Servigos x

Pesquisar Solicitagdes de Compra e de Servigo

Mumero (3 5455 ' Efetivada ! Periodo Solicitagso |
Ate Selecione : Selecione n Atd
Tarmo Livre [
o - -
Centro de Custo Soficitante ¢ Centrode Custo Apkcacio Mirhas Solicitagdes

b Por Detalhes da Solcitag3o

¢ Por MateriallServigo

» Por Ponto Parada

¢ Por Processo Administrativo de Compras

¢ Por Autorizagao de Formecimento

|

Para realizar a pesquisa ha necessidade de preenchimento de, pelo menos, um

critério de selegéo:

* Numero — permite definir faixa de numeracao de SC;

« SC/SS — selecionar SC ou SS;

» Efetivada — Sim — consulta as solicitagdes ja efetivadas;

» Periodo Solicitacdo — data de inicio e data de fim da solicitagao;

* Termo Livre — permite filtrar por palavras nos campos descritivos da solicitagao;

* Centro de Custo Solicitante — cddigo ou descri¢do do centro de custo solicitante;

» Centro de Custo Aplicagao — cédigo ou descrigao do centro de custo de aplicagao;

* Minhas Solicitagbes — se selecionado, retorna apenas minhas solicitagdes.

Apds acionar o botdo pesquisar surgira o resultado da busca:
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Inicia Pesquisar Solicitagbes de Compras e de Servigos =

Peequisar Solicitagtes 0s Compra @ ds Sarvigo
Nimem SC/55

77389 12530 COMPRESEA GAZE ALGOD. 7 5X7 1732020 451 4511

2 Mio a
208878 MASCARANGS 17032020 451 4511 3 Niio a
Tea ALMOTOUA TRANSPARENTE 250ML 19112019 4511 &1 2 Mao a
17574 PETIDINA (MEPERIDINA} S0MG/ . 12menis 451 4511 & Nao a
18228 VASELINASOUIDATE 20 - 3. 12018 451 45n a Hao o
18455 VANCOMICINA SOMEML 10 MLFRA 121e0ie 451% 4511 13 Hio B 134585 1 13456574
18198 TROPICAMIDA 1% SOL. OFTALM, FR. 12112018 451 4511 a8 Mo a 566 163 134568
T |srmsa Fipar ACIDO TRANEXAMICO 250MG 12112018 451 45 9 Méo o 134568 182
&7rag 200046 TRAMADOL 100 MG AMPOLA 12 451 &1 | Mg a TI4568 161
T |srraasm 200232 TRAMADOL 50MG INJ 12112018 451 9 Mio a 134565 180 124566 /5

4511
(=) -] 0O 1080000000 OO waa S v o s

2.5. Solicitagoes de Compras Pendentes

Permite a geracdo de um relatério das solicitagdes de compra ou de servico néo
atendidas.

Acesso:
Suprimentos — Compras — Relatérios — Solicitagdes — Solicitagdes Pendentes

Inicio Solicitagtes Pendentes x
Solicitagdes Pendentes
Tipo 7 Grupo de Materiais 1 Materiais ¢ Tipo de Material 7
| ‘Solicitacio de Compra n' m m Todos n
Centro de Custo Aplicacao 7 Centro de Custo de Requisicio © \erba de Gesiao ;

Basta realizar selecionar o tipo de solicitagdo (compra ou servigo) e preencher outros
campos de filtragem, caso desejar. A seguir podera optar pela forma de geracao do relatorio:
“Visualizar Impressao”; “Imprimir”; “Exportar CSV”.
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Inicio Solicitagbes Pendentes *
WO TAL MILITAR OF
AREA DE BRASILA
Hospital Mitar oo Anea 0e Brsila 26035
Solicitagdes de Compras nao Efetivadas
SCMimen  DiSoic  DtAul  Ome Solic  Owde Agrov. PAC  hem  Mod DrSoic Excluido  Neo AF Dt Prev.Ent. Ot AF O Rsceh Vir Uit SilAF  Mod Empenho Dt Venc,
SITMEG 120MZ0 10000 10000 — |
SITHSH  1TONZ0 170320 500 00
5I7350 18118 500 500
SITMEA 1ZAANG 1R 100 100
77363 12MING (BAID 100 100
STTISE  12nANG i8S 300 a0 134566 PG ABAONE 1145684 01218 300 [ 70 AE ]
EITEEL 2Aihg bing 30 0 138866 PG 30M008 13456610 fricd ik 300 1 22 AE ¥
BITIS0  1ZIG 1BAHS 100 100 134566 PG A0S 1145662 201218 0o [ 508 AE E]
ST tzae eI 500 800 134866 PG AN 1345665 a2ie 500 [ 105 AE 1
SITBEE  1ZMING  (BAING 500 500 134868 PG 30N 1345685 20012418 500 [ 172 AE a
STTRAT  dZnANg imAie 2 0 134566 PG AN TA45685 A28 0 [ 808 AE 3
Ere: I I LT S TN 1000 1000 134566 PG 30A0NE 1345665 FITIEEY 1000 [ 10:34 AE A
BITBE  1ZHING i8S OB BOOO 134666 PG AN 134566110 20012118 5000 [ 800 AE E]
ST t2HAe 1B 2000 2000 134566 PE AN 1486610 1218 2000 [ 817 AE 4
577343 1208 1BAG 200 M0 134866 15 PG Aw1NG
STTBAZ  1ZnANG 1818 2 20 134566 15 P& AMINE
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3. Executar Processo de Compra

Este processo contempla todo a execugdo da compra a partir das SC elaboradas e
aprovadas.
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3.1. Montar Processo Administrativo de Compra (PAC)

Consiste no agrupamento das SC e montagem do PAC. O responsavel por esta
atividade é o Setor de Compras do Hospital.

Acesso:
Suprimentos — Compras — PAC — Processo Compras — Gerar PAC

Inicio Gerar PAC x

Pesquisar Processo Administrativo de Compra

Nimero do PAC Descricdo Periodo Geracio
e . ©
Modalidade Tipo Identificador Elefrdnico MNimero Documento Numero Edital Ano
m Selecione n
Vinculo Gestor Situacio Urgente Excluido

m Selecione ' Selecione n Selecione n

MgwﬂéwéJmI&Mém

134567 PG Elefronico | 18/11/19 2 Regisiro de Preco | 3 - Estimativo Individual
134566 | PG Eletronico | 30/10/19 1 Reagisiro de Preco | 3 - Estimativo Individual 1 12 Ju

L4
L
n . m [I] m (10 v | Exibindo: 1 - 2 de 2 Registros ()
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Para gerar um novo PAC basta acionar o bo&do “Novo”. Para editar bastar acionar o
“Lapis” correspondente ao PAC a ser editado. A interface correspondente é apresentada a
seqguir:

Inicia Gerar PAC »

Gerar Processo Administrativo de Compra

Himerodo PAC  Descrgio L7 ® | ot '|
134567 AQUISICAD DE MEDIGAMENTOS T
Condigoes Pagamanto
Modalidads * Tipo Identificador Eletrnico Compra Judicial _
PE | PREGAO n Bletranico n 12019 Nac n Termo Absitura
Numero Documento Numeno Edital Ana Artigo Inciso @ rar Lotes
2 2 2019

Anilise de Pregos

Informagoes Complementares

Tipo PAC *  yariacdo Max % Modalidade Empanho *  Freq Compraz *  Perodicicade
Reqistro d¢e Preco n 0 3 - Estimativo n 1 Anuzl n
Critérie Julgamento *  Tempo Aend *  |nicio Fomecimento *  Epgennaria Urgsnte Estogue Teiceiizado ﬁ igfwﬁﬁbfnm!--— |
Individual n 12 142019 ]
Proposta ————
: ’ y ; Anoxos.
Pubicacidc Data Recebimento Data/Hera Aberiura Cata Homologagao 5
Obsarvagdes
Justificaliva Q Periogo Fomecimento
PAC Y Quiadio
Vinculo Gerador Vinculo Gestor
1 140018 MARIA CAROLINA ALVARES NASCIMENTO SORIANC m
Exclusdo
Exclusdo Mofive da Exclusio

GERADO INDEVIDAMENTE

Os campos a serem preenchidos no formulario principal:

* Descrigcao — descrigao do PAC;
* Modalidade — selecionar dentre as modalidades disponiveis;
* Tipo — selecionar o tipo (Presencial ou Eletrénico);
* Identificador Eletrénico — Numero de identificagdo do processo eletrénico;
* Compra Judicial — Sim caso o PAC seja decorrente de decisao judicial;
* Artigo — Numero do artigo da lei de licitagdes que ampara;
* Inciso — Numero do inciso do artigo da lei de licitagdes que ampara;
* Informagdes Complementares
o Tipo PAC — Selecionar tipo de PAC (Compra ou Registro de Preco);

o Variagao Max % - Especificar o percentual maximo permitido para variagao do
valor do PAC sobre o valor estimativo;

o Modalidade Empenho - selecionar a modalidade de empenho (Ordinario,
Estimativo);

o Freq. Compras — Especificar a frequéncia da compras no periodo;
o Periodo — Indicar o periodo de consumo da quantidade solicitada;

o Critério Julgamento — Selecionar o critério de julgamento para o orgamento
(Individual ou Global);

o Tempo Atend. - Especificar o tempo de atendimento do processo em meses;
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@)

o

Inicio Fornecimento — Especificar a data prevista para inicio do fornecimento;

Engenharia- Caso selecionado indica que € destinado a obras ou servigo de
engenharia para fins de controle dos limites permitidos na lei licitagdes;

Urgente — Caso selecionado indica que o processo € urgente;

Estoque Terceirizado — Caso selecinado indica que o estoque é terceirizado para
fins de baixa no médulo Estoque Terceirizado;

* Proposta — Preenchido ao longo do processo de compras

o

o

@)

@)

Publicacdo — Data prevista para publicagdo do PAC;

Data Recebimento — Data limite para aceite das propostas dos fornecedores;
Data/Hora Abertura — Data e Hora para abertura das proposta de fornecedores;
Data Homologagao — Data na qual foi anexado o Termo de Homologag¢ao do PAC;

* Observacodes — Outros dados de interesse

o

@)

o

Justificativa — Justificativa para abertura do PAC que constara do termo de
abertura do processo;

Periodo Fornecimento — Periodo de fornecimento atendido pelo PAC que constara
do termo de abertura do processo;

PAC — Observacdes do PAC destinados a Carta Convite;
Quadro - Observacdes do PAC destinados ao Quadro de Propostas.

A seguir deverao ser preenchidos os demais dados necessarios ao processo de
compra. Os proximos itens apresentarao cada um deles.
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3.2. Itens do PAC

Para acessar esse cadastro bastara acionar o botdo “ltens”, conforme mostrado na
figura a seguir.

inicio || @ Espefho = Gerar PAC l
Garar P & trativa de Compr
Marerndo PAC  Descrigia o7
3566 AQUISICAD DE MEDICAMENTDS 208
Motabdade T W Tipg 7 denlificodor Eletrénion 7 Compra Jinfcial 7
|Jma EGADH Elntririion . 22018 Selacions: .
Netrero Documendn. Mamero Edital Ano Arips 7 bnciso 7
1 1 pranhi]
Tipa PAC 7 % YwogioMac % Y ModaidadeErpento 7 % Freg Carpra= 7 % Perodicidade 7

'_rwps_-u de Prego —' 1] 3 Estyrmiivo I 1 Al .

Crilvio Jugaments 7 % TempoMlend. ? W nido Fomedments 7% Engerhana 7 Ugerie 7 Eslogue Tecorizads 7
rem—— . 12 102018

Proposts

Putiiicagin 7  DoataRecshiments 7 DalvHom Aberium 7 Data Hemologacio T

—_—
“ataz0ie e

Jumiificatica O, 7 Perioda Fomecimenta o7
PAC 0 7 Ouadm o, 7
Wincuio Garador Vincula e ?

2 130005  DANAISE LOPES SOARES | r

Exciusla

Exclussn 7  Moivo da Escusin o7

Apds o acionamento do botdo “ltens” aparecera a seguinte interface:
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inicka #%: Espelbo x Gerar PAC i

Pasgquisarifsns 00 PAC

T % Desoicio Encliido

| [ AOUISICAD DE MEDICAMENTOS 2018

Duilas Geragha Medalidade

0TS E BEPREGAD
Mimero Documents Edital Ano Tipa Silrao Valsr Totnl Bens
1 1 2018 | Eebrtnico GR - Gerady 680163, 30
Hens do PAC

asH 1 SC (577352 | TBS65 | VAMCOMICIMA 508 FRA 300 11,4500 | 1 AMUAL [ -] 1 4566/
A5 2 SC  |S577186 | 14818 | DIPIRONA 500 MG... R 200 12500 | 1 ANUAL (-]

Q58 5 SC |57788 | ZGA56Y DIPIRONA S00MG AMP | TD00D 11600 1 ANILIAL [+

(o} s ] 4 SC 577190 | 18457 | N-ACETRCISTEIN.. A 50 4,0000 | 1 AHUAL

A5 5 SC  [S77191 ) 16234 | ACICLOVIR 250 M. FRA 160 23,3300 | 1 AMUAL ] 1345684
a 5 i ] SC 577142 [ 288654 ACIDO ACETICOS R 15 22,0000 | 1 AMUAL 2 1 JE5EES
asH 7 S0 |S77HG3 | 277275 SOL BICARBONAT.. R 70 23,2600 | 1 ANUAL [~]

Qs ] SC |577994 153102 ACIDO FUSIDICD .. B 50 43,0500 | 1 ANLUAL ] 1345664
a s i q SC 577195 | 298658; ACIDO ASCORBICO. A 200 1.2100 | 1 AMUAL ] 1 34568/
asd 18 sC |5T7eAT _25351; A_c;uanasnmn-\.. AME | 10000 05100 | 1 AMUAL [~} 1345664
AsH 1 SC  |5771G6 | 263119 ACIDO TRICLOROA. R 15 37,0000 | 1 ANUAL [~] 13456613
OsH 12 SC  |S77199 /209244 ADENOSBIA I MGL. AN 50 16,8200 | 1 ANUAL (] 1345665
Q5f 13 |SC 577200 274895 AGUA DE INJEGAO. |ssa | o] 10,8000 | 1 | ANILIAL | [
aAsH 14 SC |STPI0N | 13676 | ALBUMAINA HUMANA_ FRA 70 181,0600 | 1 ANLIAL [~ 134566/ 10
35 15 SC  |577202 | 138375 ALFENTANIL O,5M... Ak 00 27,1400 | 1 ANUAL [~] 134566/
a5a 18 EC [S7PIO00 | 13722 | AMINDFILENA 24 AlD 100 05800 1 AMUAL [~

Para incluir itens basta clicar em “Incluir Itens”. No final, clicar em “Gravar”.
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3.3. Espelho PAC

Apresenta um relatério dos itens constantes do PAC. Para acessa-lo basta clicar no
botdo “Espelho”.

nicio Gerar PAC X

Relatorio Espelho do Processo Administrative de Compras
Mumerno do PAC W Imprimne Lote Imprime valores Emprim= Parecer Tecnico Tipo de Impressao

134566 ’ ; / PDF

A seguir ha alguns campos de selecdo de comportamento e um campo de selegéo do
tipo de documento (pdf, doc, rtf).

Para gerar o relatério basta clicar em “Visualizar Impressao” ou “Imprimir”.

3.4. Anexos

Permite a inclusdo de documentos relacionados ao PAC como orgamentos, por
exemplo.

Acesso:

nigic Gerar PAC =

Anexar Arquivos

Chgem MNumero
PROCESSD ADMINISTRATIVO DE COMPRAS 134548
De=scrica *

Caas) CELD D

Menhum registro encontrado!

Passos: preencher o campo “Descri¢ao”; clicar no botao “Selecionar” e selecionar um
arquivo; clicar o botéao “Gravar”.
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3.5. Propostas

Tela onde estdo localizados os dados importados da plataforma de licitagdes ou
digitados manualmente que informam valor unitario do item, marca e fornecedor — ver item 5
desde manual.

3.6. Quadro provisério / Quadro de aprovagao
Quadro provisério — apresenta o detalhamento dos dados relacionados a aquisicdo do

item.
[ e . el B [
(- B @ it faghese nope ulrgs b sghu pages o @ || Q Fesgusar AU+ a =

hitin Gerar PAC & |

Suadra or Propostas Proviséns do PAC =

Ve - = — =

L RO

iz Gerar PAC ¥

G de Aprouagio de Campras

HEHA . BATRSCLS CARHYSD NRHGER
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3.7. Julgar

Possibilita escolher e justificar, entre as propostas apresentadas para o item, aquela
que sera homologada.

[ () ABHUe - Aplicativo para .. ¥

._:i-'=ﬂ'-i_ﬂ [r——— ufege b sghus pages/cesce/cascachiml € || D Prsguear A O+ e =

hitin Gerar PAC & |

Gonsuks FRG para fegistos de duigamentn i
. oo PAG T Desyo Mooslgase Srusche Com Propeen

140980 n '&m —n m

ITVIEI [ 120560 - vt - ABSSRVENTES. AVENTAIS COLETORES FaERED - i 7 7

a! Ui [ <« NEBE > [»1 W 9 Exitingu: 1 -1 o | Ragistres () i

[ () ABHUe - Aplicativo para .. ¥

(€858 i g g pagessesca/coscaltml € || & Pesgusar TA Y a8 =

L Manatidade Cma oa Putikcagio
(740560 M - AEECRVENTES, AVENTAIS, COLETORES DE URINA. HEMOSTATICH | | PREGAD s [ ]
o s P
fam *. Umiden Cancelada poe Pendunta For
] m | e ) e W
GNPHGFF - RezBo Sooini Maere Mgove Descisssficecha
Eelecione g

Towds Sl CidoEooihe  Condiglo de Fugomants 00 Parcalis  Aosdsdmy * Dusconte

Baltacna, ' | |
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3.8. Andamento

Funcionalidade utilizada para os processos de compra que tramitam fisicamente.
Permite identificar a localizagdo do processo de compra e nos casos de encaminhamento do
processo, informar para onde o mesmo esta sendo enviado.

Jo T e —— -r\\-l- - - Lo il

€ B R sy

1 - PROTOCOLD ADFIAHA SL DA TR0 23112018 45 ALINE FERNANDA T
20 - COMPRADCAA VEROHICA WERCHICA MARIA 3. 8012 200112018 29012018 * AEHILDA EELIBSIM..
2. COOROENADORA SUPRIMENTOR SHMONE DAL LA FO2 8170 28012018 E01EE 1 RENILDA BELESIN
;é-SEAVCOMPRASIMMA  asaouveman mira 2ma; AEHILDA BELESI
3- SERVIGO DE COMPRAS - CHEFIA LUANA BAFTISTA A azan 0IEne 1 VEADNICA MARIA 5.
20 . CONFRADORA VEROHICA VEROHICA MARIA 5. 8012 £ |18 1 HELENA MARIRDCH...
72 LIBERALRCLCARTA CACAMEMTARIS CLAUCETE OUVEIR.. BBOT 24012018 25012018 1 VEROAILA MARIA B...
- COMPRADRA VEROMICA VERORCA MAmIa ez 2amzEnE 24miants ALEXANDRE SOSRES
£24 - COMPRAS EQ APQIALEXANDRE VAAGAS ALEANTRE SOARES TR AENE am1znie 1 IEABEL JACOMEL|
320 . ADMAVPAHOMOL JORGE LUIE BAER 1 A0 BATISTA MOR
7 - COMISEAC LIITACDES MAACELD SILVEIRA . VERCHILA MSRLA §...
0 . COMPRADOAL VEROMICA VERDHICA MARIA & Y AESILDW BELEISIN,

1

1

1

154 - PR EM AEERTIRA FRENILTA BELISSIN AENILDA BELESSIN,
364 - CONPRAS-RENLDA RENILTA BELISEIN JOAD BATISTA MDA
7 - COMIBSAT LICITACCES. PMARCELD BIVEIRA HELSIA MARI ADTH. .
72 - LIBERACADLCARTA ORCAMENTARIA CLALDETE OLIVEIR CARLOS PRABIIK
3- SERVICO O COMPRAS - CHEFI LUAMAGAPTIETAR.  Ea  oaA3omiT maemImT 1 CRETIAMGLETTE
211 - GEUPFLANA FRECOBICARLDS GARLDS PRZIBILSK.. nanzEn T 7 FATRIGIA CARDOSD
244 CONPRAE PATRICLA HRUSER BATRICIA CAADOED.. 1E1020rT 1 VALERIA BRAUNLIN.
156 - BEAV PLANE LAMENT O CHEFIA LUCIANE CamILLE mAaantT 1 UALERIA BRAUMLIN
132 - PLANE IAMENTO VAL ERIA VALEmA BRELNLIN a UALERIA AL

Exitindo: |- 21 do 24 Registrss ()

AR A5 11 Ty o S 01 45 50 aghosse-rtod- 1 Falin commpa- 1424 HCHA - PRTRIIA EARDOSO HHIGER

3.9. Duplicar PAC
Permite a geragdo automatica de um novo processo de compra.

3.10. Enviar edital ao fornecedor

Possibilita o envio do aviso de que ha uma licitagao publicada aos fornecedores com
histérico de fornecimento dos itens que compdem o PAC, bem como, outros que forem
incluidos na selegao preenchendo o campo “fornecedor independente”.

Acesso:
Suprimentos — Compras — PAC — Processo Compras — Enviar Edital ao Fornecedor
Apds, inserir o n° do PAC, clicar em pesquisar aparecera a seguinte interface:
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Inigo | Enviar Edital 30 Fornecador [
Pac
FAC ¥ Mod afidade
[Sites | AGUISIGAD DE MEDICAMENTO ;"ziﬁs'n o
Duti e Digitacao da Proposts (o gartir de) 7

o
Fornecedar Indspendents

Rnziio Sacinl T® CGC 7% poD 7T oW Telsfone 7 W Contom 7w E.mmi

T oW

Envlar Edrtal
Ob=arga ?
250 caradieres regiantes,
Diescrigio da Pregia 7 IDPregae Eswiar com Parscer Tecrn 7
f = .| i
| Prigia de mimers 1119 Ervinr Todos I

w pages ascastaseaahtmi | € || resguior |*E 2+ & =

o ; e

Clutn i Dt n Focmoeta [ parie 2e)

Fomacedor indepentosts

Hazda Godal T o T® oo T W Twemns T W Commin T W Eman

200 parmian & Tt
OexTigic oo Fregés = p—— - I

Fragie 2= mimers 15073 (Erie Todn
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3.11. Cotar preco dos materiais

Permite gerar formulario de pedido de cotagéo através do codigo do material, do n° da
SC ou n°® do PAC.

Acesso:
Suprimentos — Compras — PAC — Processo Compras — Cotar Pregco de Materiais

Yo G o (T
&) (0 @ | s patigs b ag paes caseadcascaabel PR — e 9+ R =

LB 1440 22 Ty i’ 41 01541 mgipme g~ Endnigic. compina-1he HEPA - PATRILIA EARIOSO HHIGER

Selecionar umas das opgdes para gerar o pedido de cotagéo - codigo do material, o
n°® da SC ou n° do PAC, inserir o n° respectivo a opg¢ao escolhida e clicar enter.
Apo6s ,marcar os itens e clicar em visualizar. Sera gerado arquivo em PDF com os itens.

J _Q ABHUGe - Aghcativo para .. % | 4 - E . _‘ - ' EM
& B B | httpufaghuse hopefrgsb sghu pages) cesce/cancactitml € | | Q Fesgusar AU+ a =
witia Catar Frego de Materiaia %

Reistirin Comgin o Materiais

JARDAZOHE T4 10 AZ T e S0 01 0K50- aghuan-prod-a) - Eameln compran- 124 HERA - PATIICIA GATIDD S KIIGER
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4. Autorizagao de Fornecimento (AF)

Apds concluidas as negociagdes e homologado o processo de compras, € gerada a
autorizacao de fornecimento que autoriza o fornecedor a proceder a entrega do item nos
casos de dispensa, inexigibilidade de licitacdo e pregdao de compra unica, ou torna o item
disponivel para liberacdo da programagao de entrega nos casos de licitagdo — contrato ou

registro de pregos.

4.1. Gerar AF
Permite gerar autorizagdo de fornecimento de um determinado processo

administrativo de compra.

Acesso:

Suprimentos — Compras — AF - Autorizacdo Fornecimento — Gerar AF
Inicio Gerar AF

Peequiear Processos 09 COMPre para geraqio da Autorizagdes de Fomecimenio

Mimero do PAC Modabdade Winculo Gomic

Viar processos nio aplts o geragin
¥
|5 Pesguisar | | of Limpar |

Basta acionar o botao “Pesquisar”, apos filtragem opcional:

inicio Gerar AF =

Pesquisar Procsssoa de COMPra pars geragdo de Autorizagdss ds Fomecimanto

mero do FAC Mataidode

po Mataral WO DrocEshod nodg oo o gerac

Agan MiRrD 00 PAC  ModaSdats DeBcTiGan Simcio DL Gamgio  DE Publicaghs
GR - Gerada | 300802019

|wg = =0 =) 134568 PG - PREGAD | AQUISICAD DE MEDICAMENTOS 2013
h <] < JOIY »> | »i Jo Selanibeen

Para gerar uma AF basta clicar no icone de agao apontado pela seta.
Antes de gerar a AF o sistema informa a modalidade de empenho e solicita
confirmacgao ao usuario:
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Inicks || Gerar AF [

A Ausrtrizacian de Fomedimenn ssrd gerads com a Modalidade de Empenho 3
Estrnatva informada mo Processo. Confmmm 2 geragain?

4.2. Gerar de parcelas

Para processos de registro de pregcos ou contrato o sistema permite a geragao de
programacgao para entrega parcelada dos itens. Para isso € necessario seguir 0s passos
abaixo:

Acessar a tela de consulta a AF.

g frgs.be g pagsss (s cascaaheml

T
L}
L3
i AGHUse L
v sC
. Manter fndsmerinda Andamento da
v . dodo it
Reg Colzborzcores | Campras Sanige
Cirurgias (POT L
it AGHUe AGHUse AGHUs=
Comigeles b
Emergincia y
¥ ’ Caonzultar i Gerar AF Cadastrars
Sessbes Teraptulicas | Atarar AF Consultar E
Palrkmdrio [ Progostas
Engerharia { Manutsncia ¢
Invectimantos b . -
Cuatros Midulos 3 o 2
Prodocolos b
ENcaminharSC  CotarPregotie  Consltard
Pesquza ' Haterials Hlerar Nlens do
Proj Pasquisa AGHWES + A
Tecnolga ta informagdn

Paramabizagas

Inserir o numero do PAC e clicar em pesquisar
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ascaabil e || Q pergusar e 2+ & =

AGHUse s 0 )

hiicis ierar PAT = Eslatisficn de Cimaun & | 5] Consuttai JAlietar AF »

Comultar Moneapiies de Fomesmeno =

i dn AF 0 LF ! Sikagia 7 Fommade T Pundents Ertmgn vercida ¥
= ¥ B - | E= - RE==r - |
Fsdlitade de Comrere 9 ez ?

Tipa W Comesss | Pariodn gs Canmato. AF

B - | B . [ o]

e | Taman 2 [ 3 PREGAD MEDILAR IMF E NS TRIBLIGAD DE FRODUTE . 3- ESTIMATIVG TR LETICIA DE SOUTA FOCHIANN =

(o] -] oD 0o a: o )

SRR E11 1 5 - Tt S 01 456 mghusnes- gl i 1624 HEPA - PATRILIA CARDOSD HHIGER

Clicar no lapis para acessar a AF. Depois clicar em itens.

o uPrgs.b g pagsss cascartascahtml € || Q pesguear | a8 2 3+ & =

AGHUse s 0 )

hiicis ierar PAT = Eslatsiicn s S & | ] Consuitai (Atierar AF » |
Fnorizago de Fomeomentn
Wimen T AE  OF Siusgha Medalidecs da Compra’ &ncamanic
(k11 3 Pargsimens Afendidn | PREGAS Winrsda i Assmada
Datp Fravisbe Enmege 7 Femanoedor ] Evolida  DotaExdusde
AR B A DISTRIBUIGAD [E PROCUTES MED H3T | 07 T2.22emont-zs. | W‘_u [ 5]
Tutn 96 Geragla Gamdor astor L
Zimveais | D [DAMEL Gowes PORTELLA [are mmﬁmmmn
Taw Amimgy Sea wove Atsmgln 7 Malus Amiaiee Eniga Frogramaga 3
DA S e
JE ] = B

[
iale Bk ke 1B Valz Acrdacim Valzr sk Vil Liguids
[Faersn T {non | fom [Sameran 1 |
ator Tmim nich Pammtie. iz Teeal |
2.0 Z1000.40 | 5t.00080

Condigic dw Pagermnic Mosds Conksis 7 Dwis Voo Conbais

[z § fRel | I - |

[ = etins i Erprte

Modalince de Empanho 7 @ Varke ds Buis Y ow
T Bl B= Rmnmmms.

Ereca da Hulosss du Duspass 3 W Hatmies Deapuse '

[ mmcscmmmn " -mcmanms-

| = NS Ehes CompRImeTIe

gyt wasie 01 8000 aybusa-ginda 1 Ealugin compren-1421 HEPA - PATRICAA CARDOSO HRIGER

Clicar no calendario do lado do item para o qual se deseja gerar a parcela



AGHUse — Médulo Compras 25

i Ugs e g pagss ascadcasca bl € || Q pesguear | a8 2 3+ & =

AGHUse s 0 )

hiicis ierar PAT = Eslatsiicn s S & | ] Consuitai (Atierar AF » |
Mtens da Astorizagio de Famenmemo
Hlirrwez dn AF Fresmoncizs Sumcin Miocalidesm du Comezs Clate e Gz

Ui 3 MEDLAA IMF S DISTREWGAD DE FROOLTOS MED. H0%F B4 [ Fachimens Alsmmnes | [Frecic prererranl i |

¥ - ) ER nmez LIDOTAIS A 1% 10 MGBMLZ0 ML .. =aa BT zn mm B &l
JSBE 12 P4 17OTE FETIZNA BIME/ML SUF AP FEETI 1220 o 13m0 aerma, B wl il (&1
JBH &2 Ph 27321 ACIDD ZOLEDACAICO 4MB 1K) =an oM 8 LE] 0 | 53000 azestan O 7} E B

iz

L 4 itgs UK pagescomp

Clicar em “novo”

HEPA - PATRICAA CARDOS HRIUGER

ascaabil e || Q pergusar e 2+ & =

AGHUse s 0 )

hiicis ierar PAT = Eslatsiicn s S & | ] Consuitai (Atierar AF » |
ez dn 4F CF Femammder \iacalicace
s | 3 WELILAR (N £ DISTRIEIIGAD D8 FRODUTOR WD Foas 2 | Feemsain
am Tize Ownsic ize ar Ctta Frogmmate  Cides Lisws Cole Setimds
e P s a—
5 = - y  mET— -

[ ey Gt Uity ks il En

LEE 18 R0

v v = = ¢ = [ < !
aag ae L v v 200 200 (] <0 0 0 O
O &7 201tRmE v v a5 278 '] #8750 I I
(0% ] - | 18 [EREL T L' v noa a0 ] s8a00 G I =
5 . s v v = : = o it
A ] mi22018 v v s 27 1 a0 [ [ =
L@ File i) v v ars a7m . Lo = |
LR i = | £ 1 TioazIe v v arn 478 (] 0780 o O |
|lFON0 B8 inanzne v v 500 (1 LT i} ] n

Frlugin comprn- 121 HEPA - PATRICAA CARDOS HRIUGER

Inserir a quantidade desejada e a previsdo de entrega. Apos clicar em gravar.
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Ol s s hopa TSR Ay pagess ascadcasca sheml e | |9 pesgusor | a8 2 3+ & =
- [ ——— -
8 AGHUse e
Wiz Sernr et Estatistica s Cimaunia || ] Cansuttar 1 Atietar AF 5 |
Ihem sty Aueorizags de Fomecimento =
P dw AF (= tmmy Te= Deaczicie ke » Likecer
[mem | & = = [ EEAELIDOCAINA A 1% 10 MGIVL 20 ML FFOANF a2

adasivar Faroala do Auloriiagdo de Fomacimonts
Paecain Cusvidade ¥ FrevaicdeEoimge © % Liserade pees Amirabu Vinsiler Hov SeliobacSes & Farsls

0 | "l- '....

¥2¥ Tammga e w0 4055 myhusa-yrod-a 1 Enlngia. compma- 124 HEPA - PATRILIA CARDOSD HHIGER

) O AHLse - fplicativs para... % e :
|re @+ & =

| ) BT | st hens legebEsgh s e C A R CA I @ || e
- =
=] AGHUse =G0 G
[ Garar PR % cammex | BB ¥ x|
Libarar Parsabien e hebericagio de Forsacimert. =
Wi nze Cr rrrmme [
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4.3. Cobrar parcelas

Uma vez gerada a programacao de entrega é possivel enviar e-mails ao fornecedor
cobrando a entrega das parcelas atrasadas ou alertando sobre a existéncia de entregas
futuras. Para tal, é necessario acessar 0 menu a seguir.

R Colaboragores ]
Cirurgias fPOT 1]
Banco ge Sangue v
Comizeles 0
Emergéncia 3
Sessdes Teraplulicas
Patrimania ’
Engerharia { Manutangas ¢
Imeestimanios. *
Qutras Midulos (1

b

b

 Cansultar/
Al Nlens do
Proj Fasquisa AHWES »

Tecnolga ta informagdn

Preencher um dos filtros e clicar em pesquisar

[ e [ mguear 4m @+ & =

8 AGHUse e 0 G

ApOs selecionar as parcelas para as quais se deseja enviar notificagédo e clicar em

“notificagao por e-mail”.
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5. Cadastros Basicos Padronizados

Cadastros necessarios ao correto funcionamento do modulo compras. Os cadastros
deste item possuem conteudo padronizado no ambito do EB.

5.1. Fluxo de Compras

O fluxo de compras devera ser definido de forma a permitir o correto andamento dos
diversos processos de compras.

O fluxo de compras é definido mediantes o cadastramento dos seguintes parametros:
* Pontos de parada;
* Caminhos.
O Anexo apresenta o fluxo de compras padronizado no ambito do EB. Desta forma as
OMS nao poderao alterar o fluxo de compras.
5.1.1. Pontos de Parada

Os Pontos de Parada sao pontos por onde a SC podera tramitar ao longo do seu ciclo
de vida. Tem relacdo mais forte com fungdes de solicitacdo, aprovacgao, dentre outras.

Este cadastro nao devera ser alterado pela OMS.
Acesso:
Suprimento — Compras — Cadastros — Encaminhamento SC/SS — Pontos de Parada

Apds apertar o botdo pesquisar sera possivel cadastrar novos pontos de parada ou
editar os existentes.

Inicio U“i'“' Pontos de Parada =

Pesquisar Pontos de Parada

Cadigo Descrigdo Situacdo Tipo

| Afivo —n Szlecione

£ Pesquisar | | o Limpar
Agao Codigo Tipo Situagio
FI| |3 SOLICITANTE Solicitants Ativo
Fm 2 CHEFIA AUTORIZAR Chefiz Ativa
cy»" ﬁ 3 FISC ADM PLANEJAMEMNTD Plansjamenio Ativa
e 3 ﬁ 4 FISC ADM EXECUTAR Plansjamenio Ativo
S |5 CD AUTORIZAR AQUISICAD Plansjsments Ative
S e EMNG CLINICA FARECER TECNICO Parecer Técnico Ativo
Fm T AMALISE TECNICA ESPECIALIZADA Parecer Técnico Ativo
6,;' 'ﬁ & SALC GERAR PAC Compradaor Ativo
S e SALC AQUISICAD Lictagdo Ativa
£ |10 SOLICITAGAO CANCELADA Ativo
P | PREGAD Licitagia Afive
S |2 ADESAC Licitap3o Afivo
S |3 DISPENSA DE LICITAGAC Lictagdo Ativo
P |24 INEX Licitagdo Ativo
G = IRP - INTENGAD DE REGISTRO DE PRECO Lictagdo Ativo
S e COMPRA FINALIZADA Ative
P TE COMPRA CANCELADA Ativa

E
a

m 1 m Exibindo: 1- 17 de 17 Registros (1)
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Os campos a serem preenchido sao os seguintes:

Infcio Cadeia de Suprimentos-DOC lllid Pontos de Parada »

Codigo Descrigdo *  Ativo
1 SOLICITANTE i~
Tipo Exige Hespansavel

ﬁc:tant& [

* Descrigao — descrigao dos pontos de parada;

* Tipo — selecionar o tipo de ponto de parada;
* Exige Responsavel — caso selecionado, € obrigatério associar responsavel,
* Ativo — ponto de parada ativo ou inativo.

5.1.2. Caminhos

Permite o cadastramento do caminho a ser percorrido pela SC entre os diversos
pontos de parada. A representacao grafica dos pontos de parada e dos caminhos consta do
Anexo.

Este cadastro ndo devera ser alterado pela OMS.
Acesso:
Suprimento — Compras — Cadastros — Encaminhamento SC/SS — Caminhos

Inicio Caminhos x

Pesquisar Caminhos da Solicitagao

Origem f Desting

Agio Destino
W | 1-SoLcimanTE 2 - CHEFIA AUTORIZAR
fif  1-SOUCITANTE 7 - ANALISE TECMICA ESPECIALIZADA
fif | 2-CHEFIAAUTORIZAR 1 - SOLICITANTE
Wi  2-CHEFIAAUTORIZAR 3 - FISC ADM PLANEJAMENTO
fif | 2-CHEFIAAUTORIZAR 10 - SOLICITACAD CANCELADA
fif  2-FISC ADM PLANEJAMENTO 3. CHEFIA AUTORIZAR
[ | 3-FISCADM PLANEJAMENTO 5 - DD AUTORIZAR AQUISICAD
T | 3-FISCADM PLANEJAMENTO 8 - ENG CLINICA PARECER TECNICO
Wi | 2-FISC ADM PLANEJAMENTS 10 - SOLICITAGAD CANCELADA
fif  «-FISCADM EXECUTAR 8- SALC GERAR PAC
m E]aan m (10 v | Exibindo: 1 - 10 de 31 Registros (0

Para inclusdo de um caminho basta clicar “Novo”, selecionar os pontos de parada
“Origem” e “Destino” e clicar em “Gravar”.
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Infcio ES| Fornecer Direitos a Autorizar »

Cadastrar Direitos Temporarios para Autorizar Solicitagoes de Compra e Servigo

Ponto de Parads

2 CHEFIA AUTORIZAR

Vinculo Funcionano

1 120150 SOMIA REGINA NUNEZ DA SILVA

Servidores Autorizados

Winculo Senvidor *
Datz inicio *  Data Fim *

Centro de Custo

3 DIVISAD APOIO ADMINISTRATIVO

Selecionar o servidor (melhor digitar parte do nome), prencher a data de inicio e a
data de fim. A seguir clicar no botao “Adicionar”.

5.2. Critérios de Escolha do Fornecedor

Permite realizar o cadastro dos critérios de escolha do fornecedor (a serem utilizados
no julgamento dos processos de compras).

Este cadastro nao devera ser alterado pela OMS.
Acesso:
Suprimentos — Compras — Cadastros — Critério Escolha Fornecedor
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Inicio Justificativas de Preco Contratado = Critério Escolha Fornecedor =

Pesquizar Critérios de Escolha do Fornecedor

Codign 7 Descrigio ! Eiluagdo

| Selecione '

i

I—E = Deserigio Situagio
2k Ativo

& MENOR PRECO
7 2 MELHOR TECNICA Afivo
& |3 MELHOR TECNICA E MENOR PREGO Ativo
& |5 MAIOR DESCONTO Afivo
& |6 MAIOR OFERTA OU MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO Inativo
& |7 MENCOR PRECO - SORTEIO Inativo
g |13 MENOR PRAZO DE ENTREGA Inativo

MENOR PRECO COM PARECER FAVORAVEL Inative

& 14
0 D () OO o s

5.3. Justificativas de Pregco Contratado
Permite o cadastro e a manutengao das justificativas de prego, as quais sao usadas
para os casos de compras realizadas por Dispensa ou Inexigibilidade.
Este cadastro ndo devera ser alterado pela OMS.
Acesso:
Suprimentos — Compras — Cadastros — Justificativa de Prego Contratado

Inicio Justificativas de Prego Contratado x

Pesquisar Jusiificativas de Preco Contratado

Codigo Descrigao ' SBiluagdo

Selecione '

FORMNECEDOR EXCLUSIVO Afivo
MENCR PRECC QUE ATENDE AQ SOLICITADO Ativo
MELHOR TECHICA COM MENOR PRECO QUE ATENDE AQ SOLICITADO Afivo
MAIOR DESCONTO Afiva
MELHOR TECHICA Afivo

D [ 00 o can -0 3
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5.4. Motivos de Cancelamento de Itens do PAC
Permite o cadastro e a manutencao dos motivos de cancelamento de itens do PAC.

Este cadastro ndao devera ser alterado pela OMS.
Acesso:
Suprimentos — Compras — Cadastros — Motivos Cancelamento Itens do PAC
&« | Inicio Justificativas de Prece Contratado = Critério Escolna Fomecedor x =] Motivos de Cancelamen ;
Pezquisar Motivos de Cancelamento de ltens do PAC

Cadigo

Descrigdo

Situacdo

Selecione l

& 5 INTERESSE DA ADM!NESTF‘.A@AD Afivo
& 2 ITEM DESERTO Ativo
L_.-" 6 MOVA DEMANDA Ativo
P 3 OBJETC MAO CORRESPONDE AC DESCRITIVO Ativo
e 4 POR S0 LICFI'AQ.E.D 0O FORNECEDOR Ativo
& 1 PRECO ACIMA DO VALOR DE REFERENCIA Afivo

o 0R () O o e 15305 eonen

Para criar novo motivo basta acionar o botao novo.
Para editar motivo basta Acionar o icone “Lapis” de edicéo.
Campos a serem cadastrados:
» Caddigo - possivel de ser digitado na criagdo de novo registro;
* Descricao;

+ Situacao (Ativo/Inativo).
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5.5. Forma de Pagamento
Permite o cadastro das formas de pagamento possivel.
Acesso:
Suprimentos — Compras — Cadastros — Forma Pagamento

Inicio Forma Pagamento =

Pesquisar Formas Pagamento

Codigo Sigla
Descripdo / Situacdo
Selecione |v
Descrigan Situagac

7 1 oE ORDEM BANCARIA PARA CREDITC Adiva
4 2 APR CONTRAAPRESENTACAD Inatva
&7 3 FAT FATURADG Inativo
& 4 SF SUPRIMENTO DE FUNDO Inativo
&7 5 CON CONSIGNACAD Inativo
7 8 PER PERMUTA Inatvo
&7 7 PRE PRECATORID Inativa
&P ] EXT EXTERMAGAD DE RECURSOS Inativa

[ 1 1 1 e

Campos a serem cadastrados:
» Cddigo - gerado pelo sistema;
* Descricao;
* Sigla;

+ Situacao (Ativo/Inativo).

34
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5.6. Justificativas

Permite cadastrar as justificativas para administragdo de medicamentos fora do hora-
rio estipulado para pesquisar.
Suprimentos — Compras — Cadastros — Justificativa

Inicio Justificativa x

Pegquizar Justificativas

Codigo

Descricdo

Tipo Situacdo

Selecione ' Selecione n

m4g$ﬂl

1 Empenho FROGRAMA(;AO DE ENTREGA NOQ AGUARDO DE LIBERACAO ORCAMENTARIA PARA FINS DE REFORCO DE EMPENHO Afivo
& 2 Empenho EMPENHO ANULADO Ativo
w' 3 Recusa Material MATERIAL SEM PRO GRAMAQ"AO DE ENTREGA Afivo
e 4 Recusa Material MATERIAL COM VALIDADE CURTA Alivo
w". 3 Recusa Material MATERIAL EM DESACCRDO Afivo
8 Recusa Material MATERIAL DANIFICADO Afivo

ot 08 () 00 aa SR

Campos a serem cadastrados:
» Cddigo - gerado pelo sistema;
» Descricao - descricao da justificativa;
* Tipo - selecionar uma das opg¢des: Empenho; Recusa Material;

» Situagao (Ativo/lnativo).
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5.7. Locais Processos

Permite cadastrar os locais por onde tramitam o PAC.

Suprimentos — Compras — Cadastros — Locais Processos

nicio Locais Processos »

Pesquisar Locais Passagem Processos

o "

36

(<[]
Vincule Responzavel Siuagao ccal Oy o Arguivo Morto
l:':] Selecians | Selecionz | Selecione |
| Ramaf | Responsavel | Situagio | Local Driginario Arquiva M
t 478 SETOR DE CONFORMIDADE 5aTs ALAN SILVEIRALEMOS Ao Mao Nao
\,i 478 LAC ga04 AMGELA ROSA ANDRE Afo MNaa Nao
i 480 ALMOXARIFADD OMS 83 ALAN MARTING RIBEIRD Ao Mo Mo
& i 422 APROVISIONAMENTD: 6365 Atno Mao Nao
i 424 FISC.G.hIZ.&.‘;ﬂD ADMINISTRATIVA gsng ALAN SHVEIRA LEMOS At Mao MNao
'ii 485 SALC gaza ZILTON VIANA DACID Ao MEo MNao
'«i 428 ALMOX ODONTOD 5383 SERGIO SARGENTI NETQ Afivo Mae MNio
& \i' 427 FARMACIA HOSPITALAR 630 CORIME ELLEN DA SILWA Ao Mo Nae

Campos a serem cadastrados:

o8 EB80 8 -

» (Cddigo - gerado automaticamente pelo sistema;

» Descrigao - descri¢ao da localizagao do processo de compra;

* Ramal - selecionar ramal telefénico pré-cadastrado no sistema;

* Local originario - se selecionado, indica que o local €& originario;

* Arquivo morto - se selecionado, indica que o local é arquivo morto;

» Situagao (Ativo/Inativo);

* Responsavel - selecionar o colaborador responsavel.
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5.8. Modalidade de Processos de Compra
Permite o cadastramento das diversas modalidades de processo de compra.

Suprimentos — Compras — Cadastros — Modalidade Processos de Compra

Inicio Locals Processos x Modalidade Processos de Compra =

Pesquisar Modalidade Processos de Compra

Codigo Descricdo Walor Limite Codigo SICON

Situagdo Gera Licitagdo

Ativo n Selecions n

& 4D ADESAQ 30 Ativo
P et CONCORRENCIA 30 2 Afivo
& CN CONCURSO 30 Afivo
& cv CONVITE RS 176.000.00 &0 Afive
& DI DISPENSA RS 17.600.00 0 2 Afivo
& Do DOAGAD 30 Ativo
& N INEXIGIBILIDADE 45 Afive
P LL LEILAD 2 Ativo
£ PG PREGAD 15 2 2 Ative

™ TOMADA DE PRECO RS 1.400.000.00 45 2 Ativo

[

n m '1 m m Exibindo: 1 - 10 de 10 Registros ()

Campos a serem cadastrados:
» Cddigo - codigo com 2 caracteres alfanuméricos para identificar a modalidade;
* Descrigao - descricao da modalidade do processo de compra;
* Valor Limite - valor maximo permitido;
* Valor Limite Eng - valor maximo permitido para materiais e servigos de engenharia;
* Prazo Entregas - parazo, em dias, para entrega;
* Ativo (Sim/N&o);
* Gera Licitagao - indica se a modalidade necessita licitacao;
* Artigo - indica se a modalidade necessita artigo/inciso;

* Exige Tipo - indica se a modalidade exige a informagao de tipo (Presencial/Eletréni-
Co).
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6. Cadastros Basicos Especificos da OMS
Sao cadastros basicos com conteudo dependente da OMS.

6.1. Responsaveis pelos Pontos de Parada

Permite a manutencdo dos servidores do hospital que recebem a solicitagdo de
compra para avaliagdo, quando a mesma é encaminhada para um determinado ponto de
parada. Caso o servidor ndo esteja cadastrado ele ndo podera executar suas tarefas no
modulo.

Acesso:

Suprimento — Compras — Cadastros — Encaminhamento SC/SS — Pontos de Parada
Servidor

Inicio |][|'i'ﬂ Pontog de Parada Servidor =

Pesquisar Pontos de Parada por Servidor

Paonio de Parada Servidor

53
%a

Ponto de Parada Servidor

ﬁ 1- SOLICITANTE 139080 - 2 - CORINE ELLEM DA SILVA
ﬁ 1- SOLICITANTE 139085 - 2 - DANAISE LOPES SOARES
ﬁ 1- SOLICITANTE 139833 - 2 - VINICIUS GUIMARAES GOMES
ﬁ 1- SOLICITANTE 140145 - 2 - MARINA CAVASSIN PAES
ﬁ 1- SOLICITANTE 140271 - 2 - GUSTAVD HENRIQUE DA COSTA INACID
ﬁ 2 - CHEFIA AUTORIZAR 138085 - 2 - DANAISE LOPES SOARES
ﬁ 2 - CHEFIA AUTORIZAR 138145 - 1 - BIANCA TEIXEIRA FERREIRA
ﬁ 2 - CHEFIA AUTORIZAR 138158 - 1 - SONIA REGINA MUMEZ DA SILVA
ﬁ 2 - CHEFIA AUTORIZAR 138841 - 1 - ANA CARLA DE GODOY DUARTE
2 - CHEFIA AUTORIZAR 140035 - 2 - LEONARDO BEZERRA DA SILVA

DR 08 OO o i 10003

Para cadastrar basta clicar no botdo “Novo”. A seguir selecionar o ponto de parada e
o nome do servidor. Apds clicar no botao “Gravar” o registro sera gravado.

& -

Para remover um registro, basta clicar no icone de agao
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6.2. Conceder Direitos a Solicitar Compra

Permite definir usuarios que podem gerar SC temporariamente. Deve ser utilizado
excepcionalmente na auséncia dos designados para solicitag&o.

Acesso:

Suprimento — Compras — Cadastros — Encaminhamento SC/SS — Fornecer Direitos a
Solicitar

Inicio Fornecer Direitos a Solicitar =

Autorizagio Temporaria para Solicitagio

Vinculo Servidor

Centro Custo { Data Inkcio

Diata Inicio Data Fim

MNenhum registro encontradol

Para criar um registro basta clicar no botao “Novo” e preencher os seguintes campos:
Infcio Fornecer Direitos a Solicitar x

Autorizagdo Temporaria para Solicitagao

‘Winculo Sarvidor *

Centro Custo Pk

Data Inicio *  Data Fim

Basta selecionar um servidor (melhor digitar o nome parcialmente), o centro de custo
e a data de inicio. A data de fim é opcional. A seguir clicar no botéao “Gravar”.
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6.3. Conceder Direitos para Autorizar Solicitagcoes de Compras

Aplicacdo de cadastro que permite autorizar usuarios a autorizar solicitagdes de com-
pras por um determinado periodo. Deve ser utilizado somente para afastamento temporarios
do titular.

Acesso:

Suprimento — Compras — Cadastros — Encaminhamento SC/SS — Fornecer Direitos a
Autorizar

Inicio Fornecer Direitos a Autorizar »

Direito Temporario para Autorizar Solicitagoes de Compra e Servigo

Panto de Parada

Winculo Funcionario

Vinculo Servidor Autorizado ?

Agao Ponto de Parada Funcionario
(v) 1 - SOLICITANTE 21386823 - VINICIUS GUIMARAES GOMES
Cv) 1 - SOLICITANTE 2 - 138080 - CORINE ELLEN DA SIS
6/;' 1 - SOLICITANTE 2 - 140148 - MARINA CAVASSIN PAES
C-) 1 - SOLICITANTE 2 - 140271 - GUSTAVO HEMRIQUE DA COSTA INACIO
6/-) 1 - SOLICITANTE 2 - 128085 - DANAISE LOPES SOARES
6/} 2 - CHEFIA AUTORIZAR 1- 138145 - BIANCA TEIXEIRA FERREIRA
@)' 2 - CHEFIA AUTORIZAR 2 - 140028 - LEONARDO BEFZERRA DA SILVA
6/;) 2 - CHEFIA AUTORIZAR 2 - 138085 - DANAISE LOPES SOARES
(v) 2 - CHEFIA AUTORIZAR 1- 138158 - SOMNIA REGINA MUNEZ DA SILVA
Cv) 2 - CHEFIA AUTORIZAR - 138841 - ANA CARLA DE GODOY DUARTE

m (10 v | Exibindo: 1 - 10 de 17 Registros &J

Basta clicar no botdo de acgdo editar correspondente e preencher os seguintes
campos:

a
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6.4. Caracteristicas de Usuario X Centro de Custo

41

Cada wusuario do médulo de compras devera ter caracteristicas funcionais

cadastradas no sistema.

As principais caracteristicas previstas sao:

 Gerar SC;

¢ Autorizar SC;

 Gerar SS;

e Autorizar SS;
e Liberar SS.

Acesso:

Suprimento — Compras — Cadastros — Caracteristica Usuario X Centro Custo

Inicia Caracteristicas Usuano X Centro Custo x

Pasquisar Caracteristicas Usudrio X Centro Custo

Vincuo Usugro

A Servidores x

7T 2- 140481 - vASNIN CARNEIRD LOSC MACEDD
&7 T 2- 140481 - FASNIN CARNEIRO LOSC MACEDO
(_": ﬁ 2- 120086 - DAMAISE LOPES SOARES

S| 1

ﬁ'/-‘ ﬁ 2- 138818 - JONATAS DANTAS FERNANDES
o M 2- 140425 - PATRICIA FERREIRAALVES

& E 1+ 138830 - WILSON THINALI JUNIOR

&." ﬁ 2- 140421 - YASMIN CARNEIRD LOSO MACEDD
&7 [ 1- 130941 - ANA CARLA DE GODOY DUARTE
(_‘;\\ ﬁ 2- 140247 - GABRIELA CORDERC MICHELIN

B&12-
5512-
4611 -

- 140018 - MARIA CARCLINAALVARES NASCIMENTO SORIANG  BO111 -

BO111
s0111
80111

BO110 - ATV DE FISCALIZAC AO ADKENISTRATIVA {425 EQ&D]

4511 -
BO114

00 (000 &80 oa

MANUTENGAD DE MATERIAL DE USO MEDICO
MANUTENGCAD DE MATERIAL DE USC MEDICO
FARMACIA HOSPITALAR

ATV DE AQUISIGAD LICTTAGOES E CONTRATOS

- ATV DE AQUISICAD LICTAGOES E CONTRATOS
- ATV DE &QUISICAD LICTTAGOES E CONTRATOS
- ATY DEAQUISIGAD LIGTAGOES E CONTRATOS

FARMACIA HOSPITALAR
- ATWIDADES DE APROVISIONAMENTO

3 - GERAR AM

95 - MATERIAIS ENGENHARIA

1-GERARESC

33- COMPRADOR

33 - COMFRADDR

33- COUPRADOR

34-ALTERASC JAAUTORIZADA

57 - PREENCHER CC ATENDCENTE PESOUISA ENGENHARIA
2-AUTORIZAR SC

2-AUTORIZAR ST

SoicEante
Soicaante
Soicianta
Soichante
Soicianie
Soiciante
solcrante
Soiciants
Soiciante

Solickante

Exibindo 1- 10 de 35 Registros {4

Para inserir um novo registro basta acionar o botdo “Novo”. Para editar basta clicar o
botdo de agao para edigéo. A interface de cadastro é a seguinte:

Inicio Caracteristicas Usuario X Centro Custo =

Cadastrar Caracteristicas Usuario X Centro Custo

Vinculo UsuEno

B

Centro. Custo

Caracieristica

Tipo Centro Custo

Solcitanie

y -
'

! %  Hierarguia Centro Custo

A* Servidores =

Campos a serem preenchidos:

e Usuario — selecionar um usuario;

¢ Centro de Custo — selecionar um centro de custo;
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* Caracteristica — selecionar uma caracteristica,;
* Tipo Centro Custo — selecionar entre Solicitante e Aplicacao;

* Hierarquia Centro Custo — selecionar caso o usuario enquadre toda a hirerquia do
centro de custo.

A seguir, acionar o botdo “Gravar” para salvar os dados.

6.5. Parametros de Autorizagao Solicitagao de Compra

Consiste no cadastro do pessoal designado, para cada centro de custo, para: solicitar,
autorizar; e comprar.

Sem esse cadastro, o solicitante ndo podera encaminhar a seu chefe autorizador,
pois o destino ndo aparecera na respectiva aba.

Acesso:
Suprimento — Compras — Cadastros — Parametros — Parametros Autorizagdo SC

Basta acionar o botdo “Pesquisar’ para listar os parametros cadastrados. Sao
oferecidos filtragem de pesquisa por: Centro de Custo Solicitante; Centro de Custo
Aplicacao; Solicitante; Situacao.

Inicia Parametros Autorizagio Solicitagao de Compra »
Pegquizar Parametros da Autorizagso da Solicitag#c de Compra
Centro Custa Solicitante Centro Custa Aplicacie
vincuo Saliciante Siuagdo

Salecons

| Pesquisar |.1Lnnpar| ‘o Nti\r0'|

| Agan | Centra Custo | C.Aplicagio Salicitanta Amtarizador Comprador
i SERVICD DE FARMACIA ODONTOLOGICA SERVICD DE FARMACIA ODONTOLOGICA ANE CARDLINE GOMES DA COSTA JACQUELINE FURTUMATAPINTD  CLAUDID LUIZ BARRETD MARCUES
LABQRATORIO ANALISES CLINICAS LABORATORIC ANALISES CLiNICAS KARLISSON RICHARD GRAMJEIRD PINTO  ARTUR HENRICUE BACH CLAUDIZ LUIZ BARRETD MARQUES
FARMACIA HOSFITALAR PECRO SCARES DA SILVANETO ANDRE LUIZ MELD BONIN CLAUDIC LUIZ BARRETD MARQUES

ATV DE AQUISIGAO LICITACOES E CONTRATDS | ATV DE AQUISIGAO LUCITACOES E CONTRATOS  MARGID ADRIANG LAVINAS SOARES ANDRE LUIS SILVA DE FAULA CLAUDIO LUIEE BARRETD MARQUES
ATV DE AQUISIGAO LIGITACOES E CONTRATOS | ATV DE AQUISICAO UCITACOES £ CONTRATOS  CLAUDIO LUIZ EARRETO MARQUES ANDRE LUIS SILVA DE FAULA MARCIC ADRIAND LAVINAS SOARES

00 CIOCTEC ) - v
Para cadastrar basta acionar o botdo “Novo”; para editar basta acionar o icone de
edicido do respectivo parametro. A tela a seguir mostra os campos a serem preenchidos:

Inicio Parametros Autorizacdo Solicitagcdo de Compra

Cadastro Pardmetros de Autorizacdo da Solicitagdo de Compra

Pardmetros Entrada

Centro Custo Solicitante * Hierarquia Cenire Custo Centro Custo Aplicacdo
3003 | SERVICO DE FARMACIA ODONTOLOGICA D 3003 1 SERVICO DE FARMACIA ODONTOLEJGICAD
Vinculo Solicitanie Ativo
2 i 45 i ANE CAROLINE GOMES DA COSTAD -
Pardmetros Saida
Ponto Parada Origem Ponte Parada Destino
1 il SOLICITANTE |:] 2 ] CHEFIA AUTORIZAR |:|
Vinculo Autorizador Vincule Comprador
1 10 I JACQUELINE FURTUNATA PINTOD 1 323 CLAUDIO LUIZ BARRETO MARQUES |:J

Os campos para cadastro e edigao sado os seguintes:
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Centro Custo Solicitante — selecionar ou digitar parcialmente o nome do centro de
custo solicitante;

Hierarquia Centro Custo — se habilitado respeitara a hierarquia do Centro Custo.
Recomenda-se deixar desabilitado.

Centro Custo Aplicagdo — selecionar ou digitar parcialmente o nome do centro de
custo aplicacéo;

Solicitante — selecionar ou digitar parcialmente o colaborador solicitante do Centro de
Custo solicitante e que 0 mesmo esteja cadastrado no respectivo Centro de Custo e
no cadastro “Caracteristicas Usuario x Centro de Custo”;

Parametros Saida — permite cadastrar o encadeamento Ponto Parada de Origem —
Ponto de Parada Destino — Autorizador — Comprador

6.6. Centro de Custo

Deve ser cadastrado o chefe de cada Centro de Custo, consistente com os

responsaveis pela autorizacdo, dentre outros.

6.7. Cadastro de Servidor

Os colaboradores designados para operar algum ponto de parada devera estar com o

cadastro do centro de custo consistente com os cadastros realizados no médulo Compras.

O servidor Comprador devera ter o campo Ocupacéo do Cargo de “Comprador”.

6.8. Perfis de Acesso

O cadastro de usuarios devera ser configurado com os perfis adequado as funcdes

exercidas.

Os perfis de acesso necessarios encontram-se na tabela abaixo:

Perfil Descricao Profissional
ADM14 |Adm. Compras Perfil administrativos area com-
pras

ADM14.1 | Perfil Adm - Profissionais compradores e almo-
xarifes

ADM14.2 | Perfil Adm - Atividades de Planejamento de
Compras

ADM31 |Perfil Adm - Profissionais compradores e almo- | Compradores e pessoal admi-
xarifes nistrativo dos depdsitos

ADM31.1 | Perfil Adm para farmacéuticos manterem esto- |Farmacéuticos designados na
que Farmacia Hospitalar

ADM32 |Perfil Adm - Atividades de Planejamento de Fiscal Adm e Compradores
Compras SALC

ADM36 |Estagiario de Compras Estagiario SALC

ADMS51 |Compras - Solicitante Compras Designado dos depdsitos

ADM51.2 |Compras - Solicitante Marcas e Pareceres Designado dos dep0dsitos
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Perfil Descricao Profissional

ADM51.3 |Compras - Solicitante Encaminhamento PAC  |Designado dos depdsitos

ADMS51.4 |Compras - Solicitante Auditoria Fiscal Adm

ADM52 |Compras - Chefia Chefia dos Depdsitos

ADMS52.1 | Profissionais habilitados para desenvolverem | Profissionais designados pelos

atividades no Sistema Compras autorizando chefes de depésitos para autori-
SC e SS(Nao Chefias). zacoes

ADM54 |Compras - Comprador Profissional Compras

ADMS7 | Compras - Parecer Tecnico Profissional emissor parecer téc-
nico pleno

ADM59 |Compras - Ordenador de Despesa Ordenador de Despesas

ADM60 |Compras - Recebimento Recebimento Almox

ADM®G60.2 |Compras - Recebimento Servico Recebimento Servigo

ADM61 |Compras — Cadastro Marcas e fornecedor Designado dos dep0dsitos

ADMG61.2 |Compras — Cadastro Adm Compras Designado dos depdsitos

ADMG61.3 |Compras - Cadastro Adm. Planejamento Profissional SALC e Fisc Adm

ADMG61.4 | Sistema Compras - Cadastro Adm. Financeiro

ADM80 |Chefe de Compras Chefe SALC

CAD11 |Cadastros Compras Fiscal Adm

INV40 Perfil autoriza compras Chefe depdsito
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7. Cadastros Basicos do Modulo Financeiro

O mdédulo Financeiro é utilizado no EB apenas para viabilizar a utilizagdo do modulo
Compras.

Serao apresentados os cadastros necessarios para a disponibilizagao de recursos fi-
nanceiros para a execucgao do processo de compras.

7.1. Fonte de Recurso

Permite o cadastro de fontes de recursos orcamentarios. Consiste no cadastro das
agdes orcamentarias previstas na LOA (Lei Orcamentaria Anual) e utilizadas normalmente
na OMS.

Caminho de Acesso:

Financeiro — Orgamento — Previsdo Orgamentaria — Fonte de Recursos
Inicio a Fonte de Recurso *

Pesquisar Fontes de Recursos

= Limpar | ‘ & Novo ‘

‘ A Pesqguisar |

Pesquisar Fontes de Recursos

I Agido | Fonte de Recurso I IdUso | Grupo Fonte Font
g Ti[ 0.1.00.000000 - ACAQ 2000 - ADMINISTRA. . 0 - Recursos ndo destinados 4 contra... 1 - Recursos do Tesouro - Exercicie C__. 00 - Recursos
< Ti[ 0.1.00.000001 - ACAQ 2004 ASSISTENCIA . 0 - Recursos néo destinados & contra.. 1 - Recursos do Tesouro - Exarcicio C_ 00 - Recursos

1) C T  e=

No exemplo acima estdo cadastradas a Agao 2000 e a Acéo 2004.

7.2. Programa de Trabalho

Permite o cadastro dos programas de trabalho. Neste cadastros devem ser
cadastrados os Planos Orgamentarios (PO) utilizados.

Caminho de Acesso:
Financeiro — Orgamento — Previsdo Orgamentaria — Programa de Trabalho

Inicie B Programa de Trabalho

Pesnuisar por Programa de Trabalho

Fungio Subfuncao Programa
Acho LocalizacBo IDOC
Programa de Trabalho PTRES Situacao do FTRES

| Selaciona

Acio | Programa de Trabalho E | Fungao Subfungio I Frograma Agdo Localizagao 1DOC Descrigio

G 05 153.2058 2004.0001.0003  Defesa Nacl Defesa Terresire DEFESA NACIONAL ASSISTENCIA MEDIC Nacional 0003 PO0003-ASSISTENCIA
1:',' 05.153.2058.2004.0001.0004 Defesa Naci... Defesa Terresire DEFESA NACIONAL ASSISTENCIAMEDIC... MNacional non4 PO DD4-ATENDIMENT. ..

].j 05 153 2058 2004 0001 0005 Defesa Maci Defesa Terresire DEFESA NACIONAL ASSISTENCIA MEDIC Macional 0005 PO D05 ASSISTENCIA

T'-j (15.153.2058.2004.0001.0007 Defesa Naci.. Dofesa Terresire DEFESANACIONAL ASSISTENCIAMEDIC...  Nacional noor PO DDD7 ATENDIMENT

g TT 051532108 20000001 5559 Defesa Naci Defesa Teresiie PROGRAMADE GEST.. ADMINISTRACAD DA Nacianal 9999 ADMINISTRACAD DA
>

o'a G808 o O

O cadastro apresentado acima contempla os seguintes PO:
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«  PO0003-ASSISTENCIA MEDICA E ODONTOLOGICA DE MILITARES (FATOR DE
CUSTO);

+ PO 004-ATENDIMENTO MEDICO-HOSPITALAR EX-COMBATENTES;

+ PO 005 ASSISTENCIA MEDICA-ODONTOLOGICA-PARTICIPACAO SERVIDOR
CIVIL;

« PO 0007 ATENDIMENTO MEDICO-HOSPITALAR - PARTICIPACAO DO
MILITAR(FUSEX);

« PO 0000 - ADMINISTRACAO DA UNIDADE.
Ao criar ou editar um Programa de Trabalho, a seguinte interface é apresentada:

inicioc | () Programa de Trabalho x

Cadastro de Programa de Trabalho

Funcdo Subfuncio Programa

05 l Defesa Nacional 153 Defesa Terrestre | 2108 PROGRAMA DE GESTAO E MANUTENCAO DO MINISTERIO DA DEFESA

Acao Localizacdo IDOC
2000 ADMINISTRACAO DA UNIDADE  good Macional  ggg9g

Programa de Trabalho Descricao (9 *
05.153.2108.2000.0001.9999 ADMINISTRACAD DA UNIDADE
Finalidade

Despesas diversas para administracio da unidade

Codigos Resumidos

PTRES *  Data Inicio *  Data Fim *  Ativo  Cadigo PO

Descricgo do Plano Crcamentario

Pl *  Codigo Pl UGR *  Cadigo UGR 3 !
Selacions Selecione | i o Adicionar i
[ Ao [ PTRES S Data Inicio Data Fim | Situagio < CodigePO. T | Pl < Cédigo PI |  UGR
& L’" 0oooo1 01/01/2021 = Ativo 0000 Mo considerar N&o considerar
| « Gravar | | () cancelar |

Campos a serem preenchidos:

* Funcéao — selecionar a funcao “Defesa Nacional”;

* Subfuncéao — selecionar a subfungao “Defesa Terrestre”;

* Programa — selecionar “Defesa Nacional’;

* Acéo -

* Localizacao -

« IDOC

* Descrigao -

* Finalidade -

» Cdbdigos Resumidos - cadastrar apenas um PO para cada Programa de Trabalho:
o PTRES - colocar o PTRES do PO;

o Data Inicio — cadastrar inicio do ano (01/01/2021, por exemplo) da implantagao do
AGHUse;

o Data Fim — n&o preencher;
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@)

o

@)

o

Ativo — selecionar;

Cddigo PO — digitar o cédigo do PO;

Descri¢ao do PO — preencher com a descrigao do PO;
Pl — selecionar “N&o Considerar”;

UGR - selecionar “N&o Considerar”;

Para finalizar, acionar o botao “Adicionar”;

Para encerrar o cadastro, acionar o botdo “Gravar”.

7.3. Verba de Gestao
Permite o cadastro das diversas verbas de gestao.

Na area de saude os diversos Pl sdo agrupados por finalidade, onde cada Pl pertence
a PO diferente.

Caminho de Acesso:

Financeiro — Orcamento — Cadastros — Verba de Gestao

Inicio B Verba de Gestio >

Pesquisar Verbas de Gestao

Verba Gestdo Descricio Situaco

Convénio

' II] Alivo

N® Interno N® SIAFI/SICONY Plano Intemo

Selecione l

[ 5 Pesquisar | ! . Limpar \ © Novo }
| Acdo | Verba Gestéo Situagao | Convénio | N° Intermo | N® SIAFI/SICONV | Exercicio | Plano Intermo
o [ 7-AQUISICAC MATERIAL CONSUMO REPOSICAO PRODUCAO INTERNA  Ativo Nio
o il 8-DESPESAS COM SERVICOS CONTRATADOS AREA DE SAUDE Ativo Nio
f] 9-AQUISICAQ EQUIPAMENTOS SAUDE Ativo Nio
il 21-AMINISTRAGAQ DA OM DGO Afivo Nao

(s} -]

S0 e. o

Ao criar ou editar uma verba de gestao, a seguinte interface é apresentada:
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Inicio E\Jerba de Gestdo »

Cadastrar Verba de Gestéo

Codigo Descricio *  Situacio *  Plano Intemo Custo
7 AQUISICAO MATERIAL CONSUMO REPOSICAQ PRODUC, Ativo

Convénio *  Nomero Intemo/Exercicio N° SIAFI'SICONY  Vigéncia Inicial Vigéncia Final

— = - : = . : [—l = |'—|

Relacionar Fonte de Recurso

Fonte De Recursos Prioridade Vigéncia nicial Vigéncia Final PTRES * PTRES

|:D Selecione [_] |:_:| Selecione

[ +) Adicionar ‘
Acoes Caodigo Fonte De Recursos
fij 100000001 ACAO 2004 ASSISTENCIA MEDICA ODONTOLOGICA
o'fi 100000001 ACAO 2004 ASSISTENCIA MEDICA ODONTOLOGICA
v Gravar e Voltar

Campos a serem preenchidos:
* Descrigao — descrigao da verba de gestao;
» Situagao — selecionar a situagao Ativo/lnativo;
* Plano Interno — n&o precisa preencher;
* Custo — selecionar para considerar a verba como custo contabil;
* Convénio - Selecionar “Nao”;
* Relacionar Fonte de Recurso- cadastrar as fontes relacionadas:
o Fonte de Recursos — selecionar fonte;
o Prioridade — digitar a prioridade — valores 1, 2, efc;

o Vigéncia Inicial — digitar a mesma data do cadastro colocado no Programa de
Trabalho;

o Vigéncia Final — ndo preencher;

o PTRES - selecionar “Obriga” e selecionar o PTRES associado;

o Par adicionar, acionar o botao “Adicionar”;

o Pode cadastrar mais de uma fonte com prioridades diferentes;

Para encerrar o cadastro da Verba de Gestao, acionar o botao “Gravar”.
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7.4. Exercicio Financeiro

Permite o cadastro do ano do exercicio financeiro e definir se € o ano corrente ou
nao. E base para definir a previsdo orcamentaria anual.

Caminho de Acesso:
Financeiro — Orgamento — Previsdo Orgamentaria — Exercicio Financeiro
Inicio £ Exercicio Financeiro *

Consultar Ano de Exercicio Financeiro

Exercicio Comente Vigéncia do Exercicio

| Selecione

v Inicio Fim

® @

| Acio | Exercicio « I Corrente <« | Vigéncia |
& ﬁ 2021 Nio 01/01/2021 00:00 - 317122021 23:59

& EJ 2022 Sim 01/01/2022 00:00 - 311272022 23:59

] T g

Para cadastrar, basta acionar o botdo “Novo”:

Inicio £ Exercicio Financeiro x

Cadastro do Ano de Exercicio Financeiro

Exercicio Corenie

Vigéncia do Exercicio
2z [V Tt Inicio *
moizzzocee (2]
Dt. Fim *
Tamz s (2)
Dacumentos
NE NR NS oB AFP
Dt. Inicio * Dt. Inicio * Dx. Inicio * Dt Inicio * Dt. Inicio *
ovozizoeoe ) (E)  ommozmew | (2)  Gwevmzmotes | (8)  owwzezese | (2)  owimzezooe (2]
Dt Fim % Dt Fim * DX Fim * Dt Fim * 0. Fim *
Tmnn | (B)  mezsm ) (0)  Twaans (8)  Greazas ) (2)  Ginzzs (2]

Basta preencher os dados conforme mostrado acima.

Para encerrar dever ser acionado o botao “Gravar”.
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7.5. Previsao Orcamentaria Geral

Permite o cadastro da previsao orgcamentaria anual.

Caminho de Acesso:

Financeiro — Orcamento — Previsdo Orgcamentaria — Previsdo Orcamentaria Geral

Inicio ‘% Previsdo Orgamentdria Geral »

Pesquisar Previsac Orgamentaria Geral

Esfera Exarcicio Fonta do Racurso

uG

Gastio

Selecions

2| x]

Programa de Trabalha

FTRES

[2]=) 1

2 pesausar | | tmpar | (6 Nove |

50

- = z 5 | Vilores Projetados | alores Aprovados Valores Liberadas
Agao Exercicio Frograma de [rabalivo PIRES Fonte do Recurso = = = e
| Orcamento T Saldn | Orgamento | Salda Orgamenio | Saldo
v ﬁ\f 2022 05153 2058 2004.0004.0003 088360 0:1.00.000001 200000000 2.000,000.00 2.000.000.00 2.000.000.00 2.000.000,00 2.000.000.01
v o F 2022 05 153 2058 260400010007 DHB04T 0.1,00.000001 2 00000000 2 000,000,600 2000, 000,00 206000000 2.000.000,00 2,000, 00001
v . ,'ﬁ 2022 05 153 2108 2000.0001.999% 0o0an 0.1 00000000 100:000.60 10000000 10000000 0000000 100:000.00 100 00000
=] Total Projstado Tatal Aprovade Total Liberada
Orgamanta 4100.000 00 Orcamenta: 4,100 00 00 COrgamento:
Sakdo 4.900.000.00 Sakdo 4.100.000,00 Saldo
O sistema seleciona automaticamente o exercicio corrente.
A seguir, devem ser cadastradas as previsdes por Programa de Trabalho.
Ao criar ou editar uma Previsdao Orgcamentaria sera apresentada a seguinte interface:
nicio | 4§ Frevisio Orgamentaria Geral »
Previsfio Orgamentdria Geral
Ezfera *  Exorcicio *  Fomle do Recurse * UG *  Gestdo 7 ¥
1-Facal | 2022 0100000001  ACAD 2004 ASSISTENCIA MEDICA ODONTOLOGICA| » | 155001 15275
Programa de Trabialho *  PTRES * PO o
"05 153 2058 20040001 0003 " PCO003-ASSISTENCIAM| » | “omaseo L 0003 - ASSISTENCIA MEDICA E 000
Valores do Orgamento Anuzl - Total Geral
l | Su|JE_'J|II|L'1|Hi:.,51:- l Cni'-.l_:l:::ll-__n!.v | E1-.--.,'.i_<.'i|__- | : Dualfl_-qu;iu '?It_f.iin. e _C-J|_|||; wrmitido S:IdL_-
Projetado 0.00 0oc B (R ] 0,00 @ Z2.000.000,00 a0 2.000.000,00
Aprovado 000 & e g Y 0.00 @ 2.000.000,00 0.00 2.000.000,00
Liberado 000 & 0o0r 8§ 000 @ 000 @ 2.000.000,00 1,08 2.000.000,00
Histonco de Langamentos
" Exibir somznte Grupos Aplicados " Exibir somentz Grupos com valer orcade
Grupo de Natureza Walores Projetados | Valores Aprovados | Valores Liberados
Projetado i'f:m_r-r.':mr:?' Saldo | Aprovado | Compromet,  Sakdo I Liberado | Compromes  Saldo
(5] 339015 - DIARIA PESSOAL MILITAR 0.0 0.00 0.00 0.00 0.0 0,00 .00 aon 0.00
(] 339030 - MATERIAL DE CONSUMO 50000000 000 50000000 500 900,00 0,60 500.000.00  5S00.000,00 0.00 S00.000,00
© 339033 - PASSAGENS 0.00 0.00 0.00 oo 000 0,00 .00 0.00 0.00
& &) 339039 - SERVICO PESSCA JURIDICA 500.000.00 0.00 500.000.00 500.800,00 000 500.000.00 500.000,00 0.00 500.000.00
(] 339040 - SERVICOS DE TIC PESS0A JURIDICA 0,00 004 .00 0.0 0,00 0,00 000 .00 0,00
c & ) 449052 - MATERIAL PERMANENTE A00.000,00 006 G00.000 00 RO0.000,00 0,00 S00.000 00 50000000 000 S00 000,00
Saldoa | |
Distribuir nos | e
e 500,000,00 | 500.000,00 | 500.000,00 |

Campos a serem preenchidos:
» Esfera — selecionar “Fiscal’;
* Exercicio — 0 ano do exercicio;
* Fonte de Recursos — Selecionar a fonte (A¢ao Orgamentaria);
* UG - colocar o cédigo da UG;
» Gestéo — colocar o cédigo da gestao;
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* Programa de Trabalho — selecionar o programa;
* PTRES - selecionar o PTRES;
* VIr Projetado — colocar o valor em R$ planejado;
* VIr Aprovado — colocar o valor aprovado;
* VIr Liberado — colocar o valor liberado;
* Grupo de Natureza:
o para cada ND, editar os valores Projetado, Aprovado e Liberado;
o encerrar a edicdo acionando o icone / Ppara atualizar os dados digitados por
linha.
Para encerrar, basta acionar o botao “Gravar”.
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Anexo: Fluxo de Compras do EB

Fluzo de Compras AGH U ze-ER

Salicitante

Chefia A utarizar SC

"
SC Cancelada

SALC Aguisicao

Dispensa Licitacao I

PAC Cancelado

PAC Finalzada
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